臺北市南港區胡適國民小學教學巡視辦法
一、依據：本校校務工作計畫
二、目的：（一)、促進教學正常化，發揮校內視導功能，貫徹教育政策、政令。
          （二)、建立主動、敏捷、全面支援教學的學校行政。
          （三)、確保教學活動順利進行，以達到教學效果。
          （四)、維護校園整潔安全安寧防止突發事件之發生，塑造優良校風。
三、原則： 1、主動原則：主動協助教師提昇教學品質，創造優良的教學環境。 
           2、安全原則：防範偶發事之發生，以提高校園安全。
           3、尊重原則：以不干擾教師教學為原則，非必要不打斷教學活動之進行。
           4、激勵原則：發現教師之優點及班級經營具績效者，給予肯定，並轉介給同
                        仁，做為教學之參考。
四、實施方式：

（一) 、巡堂人員：本校巡堂人員除校長不定期巡視外，其餘人員由教務處、訓導處、總務處、 輔導室等四處室主管聯合組成，並排表輪值，以發揮行政支援教學之效果。
（二)、巡堂時間：自早自修起至下午第七節止。
（三)、100學年度第一學期巡堂人員分配時間如下：
	上午時間
	負責處室
	巡堂人員
	巡堂重點
	下午時間
	負責處室
	巡堂人員
	巡堂重點

	星期一
	教務處
	教學組長
	教學、設備、佈置
	星期一
	教務處
	教務主任
	教學、設備、佈置

	星期二
	訓導處
	訓導主任
	秩序、安全、整潔
	星期二
	教務處
	教學組長
	教學、設備、佈置

	星期三
	總務處
	總務主任
	設備、安全、衛生
	星期三
	

	星期四
	輔導室
	輔導主任
	設備、秩序、安全
	星期四
	教務處
	教務主任
	教學、設備、佈置

	星期五
	教務處
	教學組長
	教學、設備、佈置
	星期五
	教務處
	教務主任
	教學、設備、佈置


     ※早修及午休時間請訓導處主任、生教組長協助加強巡視。
（四)、巡堂時請到廁所位置簽名，並填寫巡視教學紀錄表（如附件），擲交教務主任處，陳校長核閱；室內、室外授課學習情形及校區安全、安寧、秩序整潔，教學場所設備、器材之維護，均列入巡堂工作範圍。
（五)、巡堂人員之工作以協助教師教學、維持學生秩序、維護校園安寧為主，遇有狀況處理請以尊重任課教師為先。
（六)、各班之晨間時間或教師請假未到場授課之教室如秩序整潔欠佳時，請巡堂人員進入教室加以指導。
（七)、巡堂時若發現有待維修或維護之設施設備，則需先會總務處，逕行修復。
（八)、巡堂人員如遇差假，請事先協調調整。
（九)、每天輪值時間內至少巡視一次，多多益善。
（十)、本紀錄表為內部資料，請注意保密。
五、本辦法陳  校長核可後實施，修正時亦同。
附件：臺北市南港區胡適國民小學巡視教學記錄表

中華民國    年    月    日  星期    第    節   巡視人員簽名：

	班

級
	出勤狀況
	上課情形及特殊記載
	班

級
	出勤狀況
	上課情形及特殊記載

	
	級任
	科任
	代課
	
	
	級任
	科任
	代課
	

	一1
	
	
	
	
	五1
	
	
	
	

	一2
	
	
	
	
	五2
	
	
	
	

	一3
	
	
	
	
	五3
	
	
	
	

	一4
	
	
	
	
	五4
	
	
	
	

	一5
	
	
	
	
	五5
	
	
	
	

	一6
	
	
	
	
	五6
	
	
	
	

	二1
	
	
	
	
	五7
	
	
	
	

	二2
	
	
	
	
	五8
	
	
	
	

	二3
	
	
	
	
	六1
	
	
	
	

	二4
	
	
	
	
	六2
	
	
	
	

	二5
	
	
	
	
	六3
	
	
	
	

	二6
	
	
	
	
	六4
	
	
	
	

	二7
	
	
	
	
	六5
	
	
	
	

	三1
	
	
	
	
	六6
	
	
	
	

	三2
	
	
	
	
	六7
	
	
	
	

	三3
	
	
	
	
	六8
	
	
	
	

	三4
	
	
	
	
	特殊事件記載

	三5
	
	
	
	
	

	三6
	
	
	
	
	

	三7
	
	
	
	
	

	三8
	
	
	
	
	

	四1
	
	
	
	
	

	四2
	
	
	
	
	

	四3
	
	
	
	
	

	四4
	
	
	
	
	

	四5
	
	
	
	
	

	四6
	
	
	
	
	

	四7
	
	
	
	
	

	四8
	
	
	
	
	


巡視人員：                       教務主任：                      校長：
敬會：
