臺北市胡適國小圖書室閱覽辦法 
一、為提供教職員進修及教學參考資料並增進學童知識，培養閱讀能力，特定本辦法。 
二、本校教職員工、學生、愛心家長，均得依本規則之規定，借閱本室所藏圖書。 
三、開放時間:每週一至五早上8:00--12:00，下午13:10--15:50。 
四、每學期按所選定之時間安排閱讀，各班按選定時間至圖書室。 
五、借書人應憑借書證辦理借書，不得轉借或交換，否則本室得停止其借書權利學期終了，如果上述情形致使本館圖書面室遭受損失時，原持證人應負賠償責任。借書證應妥為保存，如遺失應立即向本館掛失，其在掛失前因借書證遺失致使本室圖書遭受損失時，原持證人應負賠償責任。 
六、教職員工及學生離校時須歸還借書。 
七、本室所藏資料採行開架式，借書人自行選擇所需圖書至圖書館服務人員處辦理借閱手續。
   但下列資料限制外借或不外借另行規定： 
（一）工具書﹝字典、辭典、百科全書、年鑑等﹞珍善本書，成套特藏書，教師指定參考書。
（二）非書資料﹝錄音、錄影帶、唱片、光碟、縮影資料等﹞。
八、借書冊數及借期如下： 
（一）教職員工借書總數以10冊，借期一個月為限。
（二）愛心媽媽借書總數以5冊，借期二週為限。        
（三）學生借書總數以3冊，借期二週為限。 
九、教職員工、愛心媽媽、學生借閱書籍逾期連續二次，本室得停止借書權利一個月。 
十、借書人所借之書籍不得有圈點、批註、污漬、折向、撕破等損情形，如有損壞或遺失者，應負賠償之責。 
十一、本辦法經圖書館委員會通過併陳校長核可後實施，修正時亦同。
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