990827教師晨會報告
	教務處
教務主任
1.感謝暑假中到校協助各項活動老師包括: 語文競賽指導老師、課發會委員線上審查課程計畫、同意代表學校參加教師組語文競賽選手、暑假到校進行教室準備的老師。
2.歡迎99學年度本校新進教師：101盧瓊绣老師、304何銘祥老師、英語科任林鈺玲老師、馮怡薇老師、陳佳秀老師、周秉嫻老師、自然科任李耀年老師、音樂科任謝心瑜老師、健體科任辜嘉賢老師、資源班李瀅仙老師、2688任課教師許錦月老師、吳維真老師、劉瑜鈞老師、吳桂蘭老師、實習老師黃思嘉老師。學年主任：103美惠、207姿吟、305淑詩、406燕萍、506亨宗、603淑娟、科任代表博亭。
3.本校校務評鑑預定在100年1月10、11日(星期一、二) 請每一位老師準備教學檔案或是建置個人教學部落格或班級網頁，連結在學校班級網頁上，資訊組可協助超連結。
4.今天下午行程: 教師午會後將進行30分鐘的校本課程生態課程概述、隨即請各學年分配老師到五樓各教室參加領域會議、科任老師依科別參加領域會議選出領域召集人(課發會代表參加課發會)、副召集人。3點10分在校長室召開課發會。
5.明天8/28(六)辦理新生家長座談會及輔導室新生迎新活動，感謝一年級老師週末到校參與。請老師將教育局配送給今年每一位新生「悅讀起步走的書袋」(含繪本及手冊)準備好，明天贈送給新生，贈書儀式將在迎新活動上進行。
6.訂購大紀元時報特刊分送給全校每一位老師ㄧ份：良善的訊息可以產生美麗的水晶實驗報告，帶入善念使世界更美麗。希望在新的一學年，我們共同以愛、同理心帶領我們的孩子，傾聽孩子的聲音、一起成就竹圍的孩子。若欲利用為共讀資料，請告知。
7.本校願景Say Hello to the World! 
     本校目標 敬-尊重Respect / 靜-和諧 Harmony / 淨-潔淨Purity  / 勁-創新 Innovation 
8.本校每週晨光時間：週一7:50教師朝會；週二學生朝會；週三學生社團；週四學生社團，主任會議及定期擴大行政會議；週五靜默閱讀、各項語文選手指導。下週一教師晨會暫停一次。
9.請各班老師務必將導師聯絡電話留在學生聯絡簿上供親師連繫。
10.9/16(週四)為淡水區國語文競賽 請提醒班上代表學校的選手小朋友積極準備。
11.風雨操場下週開始啟用，請體育課盡量不要在穿堂上課。
12.淡水區駐區督學為楊雅惠督學 (代理人: 林瑞泰督學) 謝謝!
13.請於9/14前提出學年特色課程，9/15審查。
14.請於2個星期內提出教師社群申請表。
 

教學組長
1.發下課表，請各位老師參照以下排課原則，確定班級課表，於9/8(四)下班前完成課表，回報教學組。並於教室外面佈置雙語課表。
 (表 1.)領域學習節數
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 (表2.) 各科的英文翻譯
國語
Mandarin
彈性活動
Alternative Learning
英語
English
綜合活動
Integrative Activities
閩南語
Dialects
健康與體育
Health and Physical Education
數學
Mathematics
自然與生活科技
Science & Technology
打掃時間
Cleaning
生活課程
Life Curriculum
電腦
Computer
社會
Social Studies
音樂
Music
藝術與人文
Arts & Humanities
美術
Arts
表演藝術
Performing Art
 
 
閱讀
comprehensive  Reading
 (表3) 排課原則
 

1
專用教室使用
1.        電腦教室
2.        五六年級共用美勞教室
3.        自然教室(三間)
4.        圖書室
5.        英語教室
6.        音樂課
2
共同時間
1.        各學年共同時間  一年級星期二12節       二年級星期五12節
                                         三年級星期三123節     四年級星期五567節
                                         五年級星期一123節     六年級星期四123節 
3
不排課
1.        輔導老師、輔導主任、輔導組長星期四上午234節
2.        組長星期四下午常有研習 
3.        主任二、三、四下午常開會
4.        英語輔導團星期一下午 社會輔導團星期三上午
2.        體育組配合今年縣聯運星期三不排課
3.        英文老師 星期五第一節
5.        淡水區英文老師策略聯盟 星期四下午(由於英文老師跨學年教學，僅能盡量做調整)
6.        六年級導師 星期一第七節
7.        五年級導師 星期四第七節
4
其他
1.        閩南語課配合客語、原住民語抽離教學，請配合抽離班級勿任意調整
2.        表藝課、美術課交換教學
3.        配合游泳課期間，請老師預留體育課前後可調配空間
4.        科任老師至分校上課時段
5.        教師申請公假進修
2.校務行政系統未完成教師課表設定，教師請假如有代課情形，還請提早以書面通知教學組。公假排代請提早三天。
3.學生選修鄉土語名單公告於最新消息，請各班老師清點閩南語課本數量，並於下星期二提醒學生準時到教室上課。
4.三樓科任教室 目前星期二4567節為客語教師使用，其他教師如有需要在其他時間使用，請先至教務處教學組申請。
5.請各學年分配各領域學年代表，於五樓教室召開領域會議
國語領域 、資訊教育  501 教室
數學領域 、生活領域  502 教室
自然領域 、綜合領域  503 教室
閩南語     、健體領域  504 教室
社會領域 、藝文領域  301 教室
英語領域 、                  302 教室
註冊組長
1.麻煩請一年級導師協助上網填寫新生基本資料，在特別身份註記的部分優先填寫（例如：
 新住民、原住民、清寒家庭…），以便註冊單的製作。（請於9/1日前完成）
 2.一年級新生閩語、客語選修部分有誤或未填寫的部分已用螢光筆註記，請老師於8月28日
 

（星期六）新生家長座談會時讓家長做及時的更正及補填寫。
3.二到六年級老師也請上網瀏覽做學生資料更正及補填寫。
4.下星期一請導師發下註冊繳費單調查表，於9月1日（星期三）收回交給註冊組，並提醒
學生此張調查表每個學生都務必交回，以利註冊組留存備查。（若調查表有短缺請找註冊組索取）
5.若有家庭無法繳交註冊費，也請老師能一併幫忙填寫學生姓名及家庭狀況，交回給註冊組。
6.一到六年級新轉入學生基本資料，註冊組已協助全部輸入完畢，請老師放心。
7.下禮拜開始會陸續有獎學金的申請補助，請老師密切注意～感謝您的協助！
8.晨檢簿及教師手冊下週一發下。
9.校務行政系統有問題請洽註冊組。
設備組長
1.學生用書已發下，若未上閩語者請勿發下課本，若需補書請至教務處。
2.科任教師部份教科書或教具今早才送到，會後整理再發放。
3.詞語甲乙本教育局尚未核下。待核下後再發至各班。
4.下星期五   9月3日  下班前，班上有多餘教科書連同統計表，請送回教務處,以利和廠商對帳。
5.圖書館預訂9/6日星期一開始提供借書服務。
6.縣府版閩語和客語的課本、教師手冊和教具期末要回收再利用，請各班妥善保存。一二年級的閩語練習本則不收回。
7.客語課本由客語老師負責發放。
8.教室設備調查表請學年統計好於9月1日 下班前 交回設備組
資訊組長
1.班級電腦維修請老師至電腦室填寫報修單。
2.請老師更新班級網頁，將班級網頁的網址email到我的信箱，我的信箱是
   hsuchristine@yahoo.com.tw。如老師忘記或需要申請優學網帳號密碼請洽資訊組。
3.科任老師如果有教學網頁或部落格也請將網址email給我，資訊組可以在學校網頁建立連結。


學務處
學務主任
1.今天8/27星期五上午10:30於五樓視聽中心辦理安全健康學校認證研習，請各位老師在學生放學後，至視聽中心參加研習。
2.今天8/27上午打掃，煩請老師指導學生將教室內外及外掃區整理一下，掃區分配請參閱衛生組發放資料或上網(最新消息)查詢。
3.請指導編排學生上放學路隊，並於集合時保持安靜，注意安全。
4本學期學務處將著重學生生活常規的落實，維護學生安全健康，推展禮貌運動。並推行一分鐘小整潔，垃圾減量，做回收，落葉不需裝專用垃圾袋。
生教組長
1.發下糾察隊名單調查表，請四、五、六年級老師於9/1（三）中午以前交回生教組。
2.8/30～9/3期間，搭車一律投現，單程15元。交通車收費期間為8/31（二）～9/2（四）上午9：25～12：00，請老師聽候廣播至學務處繳費。9/3（五）發下乘車證，9/6（一）開始啟用。
3.上下學方式調查表及統計表請於9/2（四）放學以前交回生教組。
4.請老師依據放學行進路線圖，迅速整隊後帶至穿堂放學。安親班等候區屆時將依安親人數多寡略為調整。若老師於放學時發現動線不佳等情形，請向生教組反應。
5.請低年級老師務必讓學生熟悉各個放學停等區。
6.各班發下班級牌，請老師於放學抵達穿堂時高舉班級牌知會總導後立即解散，勿於穿堂久留。若您的班級由科任老師代為放學，或您放學時總導尚未就位，請您務必自行勾選乘車次序表。
7.導護輪值序號表修訂版已公告於學校最新消息，請老師自行參閱。本學年度導護輪值是依序號表排定，但因考量某些因素，部分老師微調值勤週次，但不影響值勤次數，不便之處請老師多多包涵。第一週由科任及行政擔任，同一學年若超過2個人則作微調。若有特殊狀況無法執勤，由最後一位機動導護執勤。
8.請導師更新校務行政系統中最新學生聯絡資料（含住址、電話、手機）。
訓育組長
1.本學期學生社團報名請協助轉知8.31放學前繳報名表9.1~9.3日上午繳費地點學 務處川堂
2.兒童朝會除一年級不參加外地點風雨操場位置表已發各班
衛生組長 

衛生組請各位老師配合的事項:
· 請清查貴班掃具，若掃具過多，請繳回衛生組，避免管理不易又不易放置（不堪使用的請自行丟棄）
◎請將掃具數量確實清點填入表格中，以利期初清點； 掃具調查表麻煩各位老師於8月31日前填妥交回，以便儘速補充發放。
 ◎請老師指導小朋友掃具的正確使用方式，以免掃具不正常損壞；若發現小朋友蓄意損壞掃具,請要求小朋友負起賠償之責。每週三早自習可更換掃具。
 ◎請在掃具貼上班級標籤以免遺失。
 ◎請老師選派兩名環保小天使負責班上資源回收，並在星期三、五兩天早自習自行拿到資源回收室回收。垃圾分類一定要確實。
 ◎本學年度開始使用專用垃圾袋，因經費有限，期初暫不發放垃圾袋，垃圾統一在打掃時間拿到穿堂倒。（時間：半天課～第二節下課、全天課～下午打掃時間）
7.掃區分配圖已發下，延續上學年度掃區，請科任教師協助指導。
8.消毒水若需補充請至衛生組。
9.請老師儘速調查午餐補助名單。
10.廁所及外掃區使用一般垃圾袋，教室不發垃圾袋。
體育組長
1 、重申體育器材室開放時間，為8:35~8:45，9:25~9:35，10:15~10:30，11:10~11:20，13:05~13:10，13:50~14:00，共六節下課時間。每節下課時間會有六年級的同學在體育器材室外，請各班派體育股長先向任課教師詢問上課器材，再提早到體育器材室借用器材。各班老師如非體育課需借用體育器材可直接至體育組找百正。另各班教室裡如尚有體育器材請派同學拿至體育組歸還，以便統計數量。
2、本學期各班游泳課上課時間協調於下周一起，請三到六年級各班導師與體育任課教師協調，每班四周，每周連續兩節課，其中一節為體育課，一節為導師課，每周一到五早上為8:45~10:15，下午為13:10~14:40，每個時段請盡量協調兩個班至三個班共同上課，請協調後盡早至體育組登記，如導師有不清楚的地方請直接至體育組詢問。
3、本學期由教育部補助經費辦理游泳訓練班，將採課後班的形式，由上學期第一屆游泳比賽成績優異的同學中遴選，每周一次共八周，下周將發下家長同意書，預計第二周開始辦理。
4、請五、六年級各班導師協助推薦運動神經優異的同學，或喜好運動的同學，參加本校田徑隊的練習，充實田徑隊的陣容。
5、本學期校慶運動會預訂於11月27日星期六舉行，細節將於籌備會與行政人員及各學年代表再行討論。
6、下周起每周三早上第一二節課，體育組將帶領本校優秀選手參加99年縣聯運淡水鎮代表隊集訓，造成老師不便之處敬請見諒。
 
護理師
1.望遠凝視8/31第二大節實施。
2.含氟漱口水待同意書收回後實施，預計9/7中午實施。
3.特殊疾病及緊急聯絡調查表下週交回。
4.3-5年級請老師協助發下大腸癌篩檢調查表。
5. 身高體重及視力檢查請靜候通知。


總務處
總務主任
1.所有鑰匙將於統計完畢後一併處理，所需時間約3-7天。
2.新進教師或代課教師若無移動式置物櫃一併登記。 
事務組長
1 、鑰匙交接。請新任教師向原班級老師拿鑰匙。如果無法取得，請至事務組登記。
2、課桌椅更動。一至四年級老師請於下星期三中午將有損壞的課桌椅放置走廊，工友會按時修理。五六年級於下星期一下午，請學生搬至行政大樓地下室修理更換。
3.電梯卡及文具將陸續發下。
   

出納組長
 

文書組長
 



輔導室
輔導主任
1. 有意願擔任課後班老師者，請於9/1（三）前向輔導組李怡靜老師登記。

2. 家長日預定於第三週9/18（六）上午8:00起舉行，相關細節第二週晨會再做報告。
 3.8月29日(8月的最後一個星期日)  祖父母節。輔導室將於8/31（二）7:30~8:30辦理
 「代代學習趣」祖孫活動，當天歡迎低年級的祖父母或外公外婆帶小朋友上學，參與活動。
 4.迎新活動籌備工作感謝各處室及一年級老師的配合，特別感謝科照老師及亨宗老師百忙中鼎力協助幫忙搬運大鑼。
 5.99.7.22教育部函轉知：有關「攜子自殺」一詞之引用，請改以「殺子自殺」稱之。開學未到的學生請老師多費心。
輔導組長
1、品德教育聯絡簿已發送至各班，剩餘的聯絡簿已轉交註冊組，將由註冊組直接發給開學後轉進之轉學生，若班上仍有不足的份數，請向註冊組索取。
2、課後班報名表若今天早上未發下的班級，請導師務必在8/30下星期一協助發下，請老師回收報名表後，了解班上有無符合第四類情況特殊之學生，若有需要申請表的班級可自行上網到最新消息下載表格，或直接請小朋友到輔導室索取。9/1（三）下班後截止收件，費用將併入註冊單， 9/6（一）開始上課。
3、請老師特別注意特殊情況必須要符合以下兩條件(A+B)
 A.經濟弱勢：中低收入戶或家戶年收入低於60萬元或學校證明經濟弱勢。
 B.教養弱勢：單親、失親、隔代教養、新住民子女及父母親領有身心障礙手冊等。 
4、代代上學趣的通知書也請一二年級的老師轉發，並先統計可能會來參加的人數，以便掌握須發禮品份數。小朋友要能說出祖父母的姓名及出生年月日，並一起拍照。 

5、明天迎新活動的時間八點五十分到九點半，請老師們於七點五十分前到校，到校後請到警衛處簽到，參與活動的老師們皆可請半天的休假。
  

資料組長
1.發下各班輔導資料B卡,除轉入生還沒有B卡外,其餘學生資料請導師檢查有沒有缺漏。
2.有特殊生的導師請留意特殊生的權益申請(參見特殊生相關權益說明),特別留意,有身障手冊者的福利申請,有入資源班上課的學生,俟資源班課表確定後,請導師配合排入或調整普通班的科目。
3.為製作認識師長海報，預計利用數位教師證上面的照片檔來編排，如有老師想更換照片，請mail圖檔給資料組，請新進老師（包含正式、代課）請繳交照片檔，信箱：cwps6213@cwps.tpc.edu.tw 


自強分校
分校主任
1.到分校上課的老師要注意安全。
2.溼地課程：2年級11月份前請安排上課時間，地點三選一。挖仔尾、關渡自然公園、紅樹林展示館。3或5年級可提出申請。6年級將上溼地體驗課程。


幼稚園
幼稚園主任
 



人事室
人事主任
一、                選務工作本校分配50個名額：
為配合年底新北巿巿長、巿議員及里長選舉，淡水鎮公所分配本校選務工作人員50個名額，會後有意願者請9/3前向嘉禾組長登記，額滿為止，倘有不足額情況則由人事室協調分配補足之。
二、                北埔老街補助100元發放：
990706本校教職員工參訪南園行程，其中至北埔老街採買補助100元，於本次會中請嘉禾發放之。
三、                99學年度新進人員：
(一)正式教師:
1.縣內介聘:何銘祥(304)自本縣柑林國小調入。
      2.縣外介聘:李瀅仙(資源班)自臺中啟明學校調入。
      3.聯合甄選分發:馮伊薇,(英語科)，前服務於私立靜心小學。
   (二)代課(理)教師、幹事：
1.盧瓊綉-101-代理郭雅雯老師育嬰留職停薪(1學期)
       2.洪雅雯-201-代理鄭欣嵐育嬰留職停薪(1學年)
       3.黃小嵐-402-懸缺代理
       4.張馨文-605-懸缺代理
       5.林鈺玲-英語
       6.蔡怡萱-英語
       7.陳佳秀-英語
       8.周秉嫺-英語
       9.李曜年-自然-代理林增榮老師育嬰留職停薪(1學期)
      10.謝心瑜-音樂
      11.辜嘉賢-健體
      12.陳雅琪-借調教育局 
      13.劉瑜鈞-英中心行政助理
      14.吳桂蘭-英輔導團行政助理
      15.許錦月-2688
      16吳維真-2688
      17.鄉土語言-莊淑瑩
      18.鄉土語言-李碧珠
      19.鄉土語言-陳美花
      20.代理幹事-王素貞
四、文康活動費(團體活動部分)：
有關本校文康活動費(團體活動部分)目前結餘約3萬8,000元,擬利用本次會議舉手表決使用方式原則 A.聚餐 46票.B.戶外活動，並據以規劃活動細節事宜。
五、舉行本校99學年度教評委員及成績考委員票選活動：
煩請務必正式教師領票同時簽到，圈選完交回，並由教師會派代表（2人）會同人事共同開票,再行公告。
(一)教評委員:置13人
當然委員：包括校長、家長會代表、教師會代表各1人。
票選委員：10人。
(二)成績考核委員:置13人
當然委員：掌理教務、學生事務、輔導、人事業務之單位主管及教師會代表1 人計5人。
票選委員：8人。
六、數位教師證:
請新進正式教師於1週內繳交數位照片檔案至starshop520@gmail.com(嘉禾組長)。
七、99學年度第1學期子女教育補助費業可開始申請,請於9月20日前填具申請表(2份)檢據繳交至嘉禾組長。(教育部辦理齊一公私立高中職(含五專前三年)學費方案相關資料（方案內容、Q&A重點摘錄版、Q&A全文）：為利人事同仁審核子女教育補助費之參考，特由教育網站找到相關資料提供參考。依該等資料，不論當事人領取的是5000元、6000元之定額補助，或上萬元之學費差額補助，均不得再申請公教人員之子女教育補助。（99.08.25）或您空下金額部分由人事主任代填。
會計室
會計主任
 



校長
1.若有學生不參加活化課程可由家長填單子後帶回，但是請老師儘量與家長溝通。
2.感謝婉馨老師暑假期間辛苦指導比賽選手。及教評委暑假期間辛苦招考代課老師。
3.好習慣仰賴老師的協助，利用每天一點一滴養成禮貌及清潔的好習慣。
4.要注意上課的禮儀，加強宣導同學間相處的禮儀，減少霸凌情形。


