102.01.02

1.102年度委託系統保全服務暨駐衛警勞務採購案，由東海保全股份有限公司得標，本周完成簽約事宜。

2.上周進行兆豐工程技術顧問有限公司進行本校監測

與檢測專業技術服務案驗收，本周進行付款並結案。

3.本周五總務主任參加勞務採購研習一日(上周課程延至本周)，地點於松山工農。

4.敬請全校親師生共同節約用水用電，以節省資源浪費，謝謝大家配合。
102.1.7
1.102年度保全工作已完成與東海保全股份有限公司簽約事宜，駐衛警持續由吳大偉先生擔任。

2.為安全考量提醒全校同仁，請於每日離校前協助將門窗上鎖外，並注意門窗窗是否關閉且電源已拔除後再離校。
102.1.14
1. 本周五1/18上午9:30於視聽教室進行102年度校園修建工程案委託技術服務勞務採購案開標，並於當日上午10:00進行企劃書評選。
2.上周完成上學期代收代辦費補助生退款。本周辦理午餐補助生退費事宜。

3.101下學年度本校職工異動，陳愛珠小組將調至幼兒園擔任廚工，於102年2月18日正式轉任。

4.為防範校園財物發生竊損事件，寒假期間，仍請加強各安全巡邏區之巡查，及門禁管制，並留意用電安全，各財產保管及管理者請更加小心財物保管及管理責任。全校各位同仁在假期離校前，請將所管理之教室內或辦公室內之所有插頭電源線拔除，所有前後門、窗戶一律妥善關閉上鎖，以維校園設備安全。春節期間學校將增加一名保全人員駐守校園，春節期間如須到校處理業務，務必攜帶識別證或門禁感應卡。
5.102年度已新購置兩台飲水機，分別裝在一樓幼稚園門口及新設二樓圖書室門口，本校飲水機皆有開啟熱水裝置，請各位指導學生使用安全。
6.期末前請各班記得進行蒸飯箱內外之清潔工作，以維衛生。
7.一月正值選舉期間，為加強校園安全，請各行政同仁依據巡邏簽註一覽表排定時間及次數進行巡邏簽註，巡邏重點如下：
   (1)可疑人物---通報警衛→訓導處→校長

   (2)危險事物---通報警衛→訓導處→校長

   (3)校舍維護---通報總務處

   (4)遊蕩學生---通報教務處、訓導處或輔導室
