
總務處週報－第十一週 

ㄧ、本校 101 年度遊戲場工程已於 4月 12日上網公告招標，預定於 4月 25 日開標。 

二、本校 101 年度教學設備--投影機採購已於 4 月 13 日送貨安裝完成，預定 4 月 18 日辦理

驗收。 

三、本校消防安檢及申報已完成，上週五復經消防隊複檢通過。 

四、事務組宣導：有關班級電動板擦機定期維護事項，近期將集合各班衛生股長，說明各班

維護板擦機方法及重要性，以避免堆積大量粉筆灰堵塞板擦機內網，導致馬達空轉燒壞。

敬請各班老師幫忙教導學生協助維護。 

五、配合腸病毒防治事宜，已協請職工每週以漂白水消毒公共區域之把手、扶手、電梯按鍵

等處，並於上週開始實施。 

六、依 101.4.11 家長會之家長委員會議決議：因五年級各班家長同意人數已超過半數，101

學年度升六年級班級得使用冷氣並收費。此案提請行政會報決議：同意通過，並依規定

收費(以四聯單一併收取，費用為每學期 250元)。 

七、本週一上午召開六年級畢業參觀旅行活動之驗收審查會議。 

八、本週進行 101年度電腦主機房暨全校網路布線更新工程招標文件準備。 

九、為加強校園安全，請各行政同仁依據巡邏簽註一覽表排定時間及次數進行巡邏簽註，巡

邏重點如下： 

（1）可疑人物---通報警衛→訓導處→校長 

（2）危險事物---通報警衛→訓導處→校長 

（3）校舍維護---通報總務處 

（4）遊蕩學生---通報教務處、訓導處或輔導室 

十、預定 4/27 星期五上午八時召開擴大行政會報，地點在視聽教室，請各處室書面資料於 4/20

前送文書組彙整。 

十一、持續宣導：敬請全校親師生愛惜公物，節約資源。例如廁所供應之衛生紙請珍惜使用、

各處電源不使用時務必關閉、洗手檯用水儘量節約等等，感謝大家配合。 


