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ㄧ、為防治腸病毒，職工及替代役林宏量每週均分層消毒，消毒範圍涵蓋各公共區域扶手、

按鍵、把手、遊戲器材等，並做紀錄，感謝工作人員辛勞，將持續實施至 11 月中旬。 

二、為防治登革熱，請巡檢同仁協助留意是否仍有積水容器，雨天後也請協助檢視環境，清

除可能積水處以避免孳生源，環保局稽查時若發現處理不當將處以罰款，請全校同仁共

同留意。 

三、本週一、四、五總務主任參加「政府採購專業人員基礎訓練班」，地點在公訓中心。 

四、法令宣導：依據規定，班級經營費係供各班環境佈置及競賽活動等班級經營之用，經費

支用須符合教育政策法令，且應由班級學生家長會以公正、公開之程序決議並報經學校

核定後，始得收費，並應由班級學生家長會切實開立收據。 

五、本校機車進出側門故障，目前估價修繕中，10/13 日起暫停進出，騎乘機車同仁請改由大

門進出，因暫時無法人車分道，敬請注意學生、同仁安全，並注意大門口斜坡及穿越的

行人。修繕中造成不便，敬請見諒。校門口執勤人員也請協助特別留意。 

六、請行政同仁配合：公文最速件、速件，請把握時效完成陳核，公文陳核完畢請盡速歸檔，

歸檔時請在公文右下角寫上頁數。 

七、為加強校園安全，請各行政同仁依據巡邏簽註一覽表排定時間及次數進行巡邏簽註，巡

邏重點如下： 

（1）可疑人物---通報警衛→訓導處→校長 

（2）危險事物---通報警衛→訓導處→校長 

（3）校舍維護---通報總務處 

（4）遊蕩學生---通報教務處、訓導處或輔導室 


