
總務處週報 
ㄧ、配合9/20防災防震演練，同時進行防火消防編組訓練。 

二、上週三9/14辦理八德樓補強工程驗收工作，缺失須改善

，訂於10/11下午辦理複驗。 

三、9/19週一下午3:30辦理體能活動室整修工程複驗。 

四、9/23週五下午1:30辦理100年資訊設備採購驗收工作。 

五、預定9/26下週一教師晨會改選新學年度之校務會議代表。 

六、文山區秋日登高活動由臺北市立萬芳醫院主辦，文山區

公所、興德國小、臺北市警察局文山第二分局等協辦，

鼓勵大家在秋高氣爽的時節，於假日多到戶外活動以促

進社區民眾健康。活動時間為民國100年10月2日(星期日)

上午8:30～11:00；活動對象為文山區區民。當日集合地

點為興德國小，登高路線為仙跡岩，歡迎本校親師生踴

躍報名參加。(請至網站下載報名表或向本校家長會報名) 

七、本週進行校門口數位顯示面板裝設工作。 

八、配合腸病毒防疫工作，已請職工每週消毒教室辦公室門

把、樓梯扶手、電梯按鍵、廁所門把及開關、遊戲器材

、休憩桌椅、樂活運動器材等，並做紀錄備查。 

九、為加強校園安全，請各行政同仁依據巡邏簽註一覽表排

定時間及次數進行巡邏簽註，巡邏重點如下： 

(1)可疑人物---通報警衛→訓導處→校長 

(2)危險事物---通報警衛→訓導處→校長 

(3)校舍維護---通報總務處 

(4)遊蕩學生---通報教務處、訓導處或輔導室 

十、請行政同仁配合：公文最速件、速件，請把握時效完成

陳核，公文陳核完畢請盡速歸檔，歸檔時請在公文右下

角寫上頁數。 

十一、9/19上午10時召開廣播工程監造合約之驗收審查會議。 

十二、本週二9/20上午服裝販售。 


