    臺北市文山區興德國民小學九十八年十月、十一月份擴大行政會報紀錄
時  間：98年10月9日（星期五）上午8時起
地  點：本校校史室

主  席：洪校長 瑾瑜                

出席人員：詳簽到表                             紀錄：葉素卿

會議程序：

臺北市文山區興德國民小學98年10-11月份擴大行政會報
壹、會議開始：

貳、主席報告：

ㄧ、主席報告：

請各處室仍以評鑑資料及相關工作的持續準備為本月的重要工作，目前，訓導處大致完成並由我先做第一次的檢核；在檢閱時貼了不少利貼，一邊肯定行政同仁的佳作，也提醒大家一些疏漏之處，檢核的依據是對照已完成的自評報告及各處室各組的平時工作，如有要求較多之處，敬請見諒。

    以下有一些觀念、有一些十月與十一月的準備工作，請大家優先了解、配合執行與完成：

（1） 有關H1N1防疫工作，駐區李督學再一次的指示與拜託各校要高規格對待，且落實執行：

    有道是沒有戰爭的國家要非常慶幸我們很平安，但是有疫情需要防範的特殊時代－「防疫如作戰，要用心防範」。

    開學迄今，文山區各校都很認真的執行體溫檢測，吳局長與李督學都很稱讚，木柵高工已將各校的防疫措施彙整成本，十月5日（週一）主任會報已印給各處室主任、園長及家長會代表了解，透過資料可以互相學習各校的作法與優點。本校從警衛人員、護理師、衛生組長、生教組長、訓導主任等都非常盡心盡力，職工也積極配合一早的體溫量測，導師也都配合平時的指導，在此一併向大家致謝。相信家長對本校的積極態度也都感到滿意。

（2） 從補救教學中發現問題：

    從一年級新生家長座談會上普查，發現很多家長都是第一個子女或獨生子女於今年開始就學，這可以看出家長年輕化及少子化的現象。現在年輕的父母較不懂得如何看待子女的教育，例如一年級注音符號的學習與陪伴，指導孩子的生活細節與禮貌教育等，都需要有經驗的我們給一點指導方法與意見。因此，我請鄭主任利用時間規劃注音符號的親職講座以及親師溝通的方法，讓年輕一代的父母參考與學習。

（3） 請隨時利用自己所能，發揮您的影響力與教育的力量：
    甫卸任的吳清山局長說今年臺北市辦世界聽障奧運非常成功，發揮了「無聲的力量」。明年即將辦理世界花卉博覽會，可以發揮「美麗的力量」，讓全世界看得見台灣。我低頭深思，興德校園有沒有發揮了什麼力量？例如：我們將蒙德里安藝術家的創作融入校園圍牆、戲劇、美感創意，我們將性別意識融入戲劇、融入您我對他人的尊重，我們將美感畫作、童詩欣賞帶入廁所的佈置，我們要求學生將乾淨與衛生的觀念融入天天使用的廁所與環境，我們已發揮了一些力量來影響環境、影響親師生，您同意嗎？

    因為有一些家長認同本校的特教工作做得很好，因此，我們還需要大家具備更多的愛心與耐心，以及學習更多的特教知能來發揮教育的力量；有些家庭因貧困或經濟因素需要更多的關懷，請大家不吝發揮關懷心來幫助學生與家庭。個人除了感佩輔導鄭主任所發揮的力量，也感謝幾位愛心家長、助理員及社會救助單位（社工師、巡迴輔導教師）的協助，針對本校晨光的補救教學、家訪等發揮扶助的力量，非常感恩！

（4） 本月份將進行城鄉交流活動，謝謝陳主任的聯繫與安排：
    透過這樣的交流將達成城鄉之間的體驗與學習，目前參加者各年級都有，難免會耽誤平時一些課業，請導師給參加者一些彈性與指導。

（5） 有關本年度體育表演會雖完成第一次籌備會議，仍需要再凝聚大家的共識：
    請大家多考量本校沒有操場，所以未能呈現競賽的因素，以兼具創意與運動意義的項目來實施，也能帶給學生不一樣的體驗做為最大的考量。第一次籌備會中，個人提及今年度大家大都欣賞過高雄世運及本市舉辦聽奧的開幕式，朱宗慶與賴聲川先生領軍的多位文化界人士的集體創意，讓兩個城市都上國際舞台讓全世界看見台灣，北高兩市都有規劃以海洋台灣為國家特色的節目，還有民俗傳統三太子騎乘摩托車出現，聽障的孩子由優人神鼓訓練出擊鼓的神氣，以及以台灣各種食物特色呈現創意等，這些都讓我們津津樂道。

    興德人力少，不可能也不必有如此大場面，但可以運用小巧思與小創意來規劃體表會，我想一個國家的基礎在教育，我們大家可以集合集體的智慧來完成。去年本校也以海洋呈現一些特色，很不錯！今年陳主任提出「興德花博•芳香久久」的花朵出場構思，大家一起來看看有無可為或困難之處。

（6） 本校繼續參與教育部教師專業發展評鑑多年期的推動工作，應該是他校的典範：
    雖說本校沒有很特別的特色，也沒有特別的困難，楊主任非常賣力與鼓勵大家參與，兩年來在多數人教師的支持下，試辦歷程完備，我給予本校高度肯定，相較於他校未參與、很難開始，多校主任校長想請楊主任分享本校的推動經驗，我想這都是很可貴的。希望未參與的教師也能考慮加入這一個行列。

（7） 行政同仁的心念，就是盡力服務：
    從本校參與市府藝廊的學生作品展出，幾位行政同仁開車載作品去佈置，到颱風來襲總務處馬上去區公所徵調沙包來擋雨，可以看出本校行政同仁服務的心念，感謝大家這樣熱忱一起來的精神。本校人力較少，大家卻能互相扶持，一起努力、合力與賣力，正如優質學評選的最後一張大圖所言，我們把理想實現了，再一次謝謝大家！

参、各處室報告事項：

一、教務處報告
（一）感謝各位行政同仁開學初對教務處的支持及協助。

（二）榮譽榜

· 賀本校參加臺北市第十屆中小學及幼稚園教育專業創新與行動研究榮獲國小團體組第五名。

◎ 賀本校團隊榮獲教育部交師專業發展評鑑案例專輯(III)徵稿活動優選。
· 本校臺北市休閒農場戶外教學教案編審及作者團隊所完成的教案已掛於臺北市農會及本校首頁網路資源/興德資源中。
· 賀鄭芳枝主任榮獲98年度語文競賽中小學教師組國語文演說組第二名。

◎ 賀本校98年度臺北市國民小學多語文競賽成績優異！賀本校六年二班方克匡同學獲98年度臺北市國民小學國語文學藝競賽演說組優等，感謝鄭芳枝主任指導及家長陪同；賀本校六年三班劉昱瑄、林鈺琴、趙品昕、曾玟琳以及林妤蓁同學獲臺北市國民小學南區英語學藝競賽戲劇組優等，感謝王儷蓉老師指導及家長陪同（另感謝陳麗如老師及級任吳麗珍老師協助道具製作）；賀本校六年二班張家瑜同學獲臺北市98年度南區本土語言學藝競賽閩南語演說優等，感謝蔡志嘉組長指導及家長陪同。
（三）九月份完成事項：

   1.訂立本學年度重大行事一覽表、本學年度行事曆、學校行事簡曆。

   2.給教師及家長開學提示書面資料分發。

   3.97學年度課表安排及課程計畫彙整及舉開課程發展委員會，課程計畫繳交群組中心學校及接受審閱。

  4.8月30日前完成教師備課及開學前準備，8月31日註冊、開學及正式上課，安排課後照顧報名事宜及正式服務。
  5.9月5日學校日前教師更新網頁及教學環境佈置，各處室公佈欄及專科教室科任亦
    更新。

  6.9月9日群組增能研習，感謝老師均依規定參加。

7.學生們優良的暑假作業展9月5-11日，暑假作業主題展-我最擅長的一件事。本次展覽參觀的家長及學生十分踴躍，感謝老師的鼓勵！

8.9月15日校務評鑑自評資料送件，在校長與各處室及家長會，多位同仁及家長在多日努力不懈下完成了，為充分週知建立共識，將完成資料寄讓每位同仁瞭解，請大家努力瞭解！

9.9月15日送九十九教師專業學習社群計畫到教育局。

10.9月21日完成九十八學年度學習領域分組一覽表領域分組及改選召集人、領域課發代表。
11.9月21日e-mail本校因應H1N1新行流感停課補課及居家學習辦法。

12.9月23日週三下午依據「臺北市第十屆中小學及幼稚園教育專業創新與行動研究徵件暨成果發表會」國小組實施計畫，本校榮獲優選作者及研究組員於明德國小做15分鐘的經驗分享報告。

13.9月25日上午在校史室舉開攜手班開班前作業會議，討論相關開班事務。會前教  務處參酌多所學校之優良措施，並研發學校本位具體表格。會中針對攜手班相關理念及實務作法凝聚共識，以診斷學生學習困難為核心，任課老師將與級任教師及家長溝通共同面對孩子學習困難，期待興德是ㄧ個沒有落後孩子的學校！ 

14.9月28日資訊設備驗收。 

15.9月29日兒童畫廊佈展。

16.9月30日週三下午舉辦校務評鑑說明會及本學年第一次教師專業發展評鑑對話會
   議。

（四）待完成事項

1.全力準備校務評鑑，特別是資料夾準備部分。

2.上週三下午全體教師到視聽教室參加校務評鑑說明會，也會陸續於各週教師早會說明相關項目重要理念與作法，請大家積極準備！
3.請參與教師專業發展評鑑同仁參加本學年第一次教師專業發展評鑑對話會議後，請積極進行分組並形成教師專業學習社群，確認後e-mail給教務主任。因應教育局及教育部要求，需有一位輔導委員長期指導本校，特邀請國立臺北教育大學教育政策與管理研究所林曜聖所長指導本校，並於10月28日第二次教師專業發展評鑑對話蒞校指導。

4.已將教師專業發展評鑑本學期經費明細報局，規劃教師成長工作坊經費（9600元）為全校專題演講邀請國立師範大學黃嘉莉教授蒞校演講（經費為4800元）之外，尚餘部分經費（2400元）可供教師專業學習社群集體成長申請，請於本週內提出。預定透過全體教師推薦三位本校同仁分享教師專長領域當講師（經費為2400元），於11月18日領域會議後以一小時時間向同仁分享，全校同仁依選擇其中一場參與聆聽，10月中旬開始調查。

5.本校攜手班已於上週開班，本學期將以診斷學生學習困難為核心持續實施。

6.感謝李孟津組長規劃聯繫，學生畫廊佈展已於98.9.29(二)早上完成，感謝彭維誠、林金國、張月英、江家瑋等同仁協助，感謝校長親自到場指導。展出地點為臺北市政府的第七展區(市府大樓四樓新聞記者室、九樓西北區)。展期自10月-12月份，請老師可向貴班學生宣導可前往參觀，參展的學生名冊已e-mail。
7.日前防疫會議請各學年訂出H1N1停課居家學習計畫，確實建立各年級計畫以因應H1N1教務相關工作。
8.98.10.13六年級基本學力檢測事項。

9.完成 98第一群組專輯徵件事宜。

10.進行建置中小學優質化均等數位教育環境計畫。

11.進行期中評量準備。

12.進行97學年教師行動研究專書編輯。
二、訓導處報告

◎十月份重點工作

（一）校際城鄉交流活動10/14~16，屆時請各處室多協助訓導處業務。

（二）校務評鑑資料夾整理（9/18初步完成，並接受校長初審及指導）。

（三）本年度校慶（12/12）將營造興德花博的氣氛，以迎接2010台北國際花博會，請總務處開始規劃採購以花卉布置情境為主，花卉盆栽將以學生認養植栽為主要活動，讓情境布置活動化及意義化。
◎本學期重要活動工作檢核表
	項次
	活動名稱
	實施對象
	實施時間
	實施內容
	主辦組別

	1
	交通安全教育宣導
	全校
	10月
	校外安全規劃會議9/8

戶外兒童劇9/29

舉辦宣導活動10月起

宣導講座安排於10/6
	訓育組

	2
	校際城鄉交流
	三~六年級
	98.10.14~16
	本次交流參訪學校為雲林縣古坑鄉桂林國小及莿桐鄉僑和國小
	訓導處

	3
	B群組體育競賽-跳繩
	三~四年級
	10/22
	舉辦競賽活動
	體育組

	4
	流感疫苗接種
	一~四

年級
	98.10.14
	流感疫苗接種(一年級+二年級+三年級+四年級)
	衛生組
健康中心

	5
	租稅教育宣導
	全校
	98.10.21 
	舉辦演講並舉辦有獎徵答
	訓育組

	6
	新生德國麻疹、麻疹、腮腺炎疫苗接種
	一年級
	98.10.30
	衛生所至本校為新生德國麻疹、麻疹、腮腺炎疫苗接種
	衛生組
健康中心


三、總務處報告

 （一）因應校務評鑑到來，包括花台草花種植、廁所清潔、校園環境整理等將陸續進行
       ，職工除平時個人負責督導之責任區外，並將安排共同工作時間，逐項完成。

 （二）請各位同仁依照校舍安全巡邏簽註輪值一覽表排定之時間，定時或不定時巡邏簽
       註，發現可疑人物、危險事物、校舍維護管理、遊蕩學生等情事，盡速循序通報        

       。
 （三）簽辦公文如遇有時效性或重要性之公文，承辦人請用紅色卷宗夾，請職工或會辦
       單位要優先處理。公文簽辦結案後，請在公文右下角書寫阿拉伯頁數，並儘速歸
       檔，如接獲文書每日發下催辦單，請配合立即將催辦單上所列公文件數整理後給 

       文書歸檔，避免本校公文逾期。
 （四）文書宣導公文注意事項：

      1、最速件公文：ㄧ個工作日，承辦人簽辦敘稿時間4小時內完成。

      2、速  件公文：三個工作日，承辦人簽辦敘稿時間8小時內完成。

      3、普通件公文：六個工作日，承辦人簽辦敘稿時間16小時內完成。

      4、已將上開公文處理所定時限標準表乙份，前已發送承辦公文同仁依規定辦
         理。

      5、同仁收到公文如需改分，務請處室主任蓋章簽註改分並於8小時內送回文書
         完成改分。

      6、請勿以校長姓名編公文發文字號。

      7、同仁以電子發文公文，文末不用書寫校長○○。

      8、一百一十七條：回復免備文案件除免擬繕文稿外，其處理程序與一般公文相
         同。於發文時，應分別於存卷之原本及發出之正本上加蓋受文者及發文日期
         字號章戳，並列入發文件數統計。

      9、同仁如請假或公出等，務請提醒職務代理人協助公文代理人簽收，並查閱是
         否需立即處理之案件，避免公文逾期。

      10、宣導公文依限辦結後，務必請盡速於限辦期限內歸檔。

      11、歸檔公文務請同仁配合於文末右下角書寫頁數（例如ㄧ張公文正反請寫2頁          

          頁）。

      12、公文以創稿發文，自取文號時起算六個工作日完成並歸檔，承辦人簽辦敘稿        
          稿時間16小時內完成。
四、輔導室報告
（一）感謝所有同仁協助，讓開學迎新、學校日、敬師系列活動圓滿完成。

（二）特教宣導活動開始辦理，9月邀請生命鬥士楊永恬老師蒞校演講， 10月份進行微笑大使影片欣賞(10.1及10.30)、大象男孩與機器女孩影片欣賞(10.23)。

（三）一年級注音符號補救教學第一階段自9/24開始實施至注音符號評量結束。

（四）認輔工作10月開始推動。

（五）小團輔活動自9月開始辦理，由周哲賢老師帶領。

（六）家長代表大會於10/1晚間召開，選出家長會新任幹部為，會長張朝雄先生，副會長史耀雄先生、唐慧雯女士、呂瑞美女士。10/9召開家長委員會議。

（七）10/7週三下午辦理「生命教育研習」，講座為林綺雲教授，講題為「面對失落…談悲傷與悲傷輔導」。。

（八）10月份將召開輔導室各項委員會議。

（九）幸運草輔導信箱持續開設。幸運草榮譽制度持續實施，敬請同仁配合簽章。

（十）10/24-10/30起宣導祖孫週活動，提倡家庭教育。10/30由華山基金會蒞校做敬老宣導。

（十一）10月下旬召開年段輔導會議。

（十二）本月運用志清國小駐區心理師資源協助個案輔導，每週二進行。

（十三）「戀上興德」第五期將於10月底開始邀稿，預定12月初出刊。

五、幼稚園報告
（一）完成幼兒期初學習發展檢核。

（二）協助特殊需求幼兒完成期中鑑定。

（三）協助特殊需求幼兒申請巡迴輔導。

（四）為特殊需求幼兒擬定IEP，申請教育部補助款。

（五）為大班幼兒申請扶幼補助。

（六）配合防疫預防流感，隨時提醒幼兒洗手。

（七）家長專長資源，指導幼兒生活美語，每週二上課。

（八）預定10/27上午辦理家長參觀教學日。
六、人事室報告

（一）「因應H1N1新型流感公務人員請假規定如下：
     1、公務人員配合實施自主健康管理或出現類流感症狀請假者，以事假、病假或

     休假辦理。(依市府規定亦得以加班補休方式辦理請假)

     2、公務人員確定感染A型流感者，應即請病假，且不列入年度病假日數及考績計 

        算。

     3、學校或班級因H1N1新型流感停課時，公務人員如需照顧子女，以請家庭照顧假
        或休假辦理。

（二）轉知臺北市政府員工協談服務簡介：

     1、 服務對象：市府各機關學校所屬員工(不含教師)。

     2、市府員工每年度皆享有6小時的免費協談服務。

     3、詳情請上http：//www.learn.taipei.gov.tw/1995/

七、會計室報告

本校截至98年9月30日止，重要經費執行狀況如下： 

（ㄧ）各委辦及補助計畫經費未支用餘額如下：

1. 98年體育群組交流活動經費15,000元（訓導處）

2. 98年學生畫廊參展經費22,000元（教務處）

3. 97(2)國小學生無力繳交代收代辦費14,751元（教務處）  

4. 短期促進就業措施98.5-10月份經費70,848元（人事室）

5. 98攜手計畫課後扶助第1期補助經費2,146元（教務處）

6. 98國小原住民族語教學支援工作人員第1期補助經費1,330元（教務處） 

7. 98精進教學計畫第1期補助經費53,867元（總務處）

8. 97短期促進就業措施98.3-4月補助經費1,630元（人事室）

9. 98人權法治及品德教育分區研討會3,700元（訓導處）

10. 98成人基本教育計畫補助款161,575元（教務處）

11. 1-6月份身心障礙生交通費29,600元（輔導室）

12. 98（1）輔導教師減授課鐘點費9,360元（輔導室）

13. 八德樓校舍耐震詳評經費425,223元（總務處）

14. 98年國小校際交流活動67,960元（訓導處）

15. 97(2)本土語言教學支援工作人員交通費補助2,000元（教務處）

16. 增置專長教師方案經費219,855元（輔導室）                                                                                                                                                                                                                                                                       

（二）應付代收款專款項目未支用餘額如下：

1. 急難救助仁愛基金234,325元。

2. 幼童軍款11,174元。

3. 優質學校獎金50,000元。

4.運動績優奬勵金6,022元。

5.98年傳統藝術社團35,000元。

6.98年度個案研討會補助5,000元。

7.學生事務與輔導教師進修研習補助10,000元。

（三）年度預算執行情形：

        全年度預算68,177,887元，截至目前分配數60,555,000元，執行數54,450,520元，執行率89.92%。

註：本經費公開原則，各同仁若對會計帳務有任何疑義，歡迎至會計室查詢
肆、臨時動議：無
伍、主席結論：謝謝大家與會，本校校務評鑑訂於十一月份，各處室於會後繼
              續整理評鑑相關資料。             

陸、散會：上午9點38分
PAGE  
6

