
101 學年度家長會會務各組工作項目 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

會 長 

鄭貽生 

輔導組 

組長：蔡美惠 

 

編輯資訊組 

組長：曹敏敏 

組員： 

組員： 

活動組 

組長：周桓桓  

組員： 

組員： 

 

 

財務組 

組長：黃瑞發 

 

行政文書組 

組長： 陳柔蒓 

組員： 

組員： 

組員： 

1.經費收支 
2.經費管理 
3.物品採購 
4.帳務製作 
5.該組報告
相關事宜 

 

1.會刊邀稿 
2.會刊編輯 
3.會刊印發 
4.網站架購 
5.網站更新 
 

1.安排親職
教育講座 

2.親職教育
讀書會 

3.親職教育
訓練課程 

4.升學輔導
講座 

5.該組報告
相關事宜 

1.校慶活動 
2.畢業活動 
3.節慶活動 
4.家長聯誼 
5.活動報告 
 

1.山城記事 
2.行政報告 
3.協助會議
相關事項 

4.協助會務
相關事項 

5.籌劃代表
大會會務 

6.會務紀要 
7.會務文宣 
8.文書事務 
 

秘 書 
樂淑樺 

志工組 

組長：謝金秀 

組員： 

 

1.召集各
項志工
小組，
活化志
工團
隊。 

2.配合學
校活
動，積
極協助
家長會
活動。 

 

1.支援、協調各組事
務、活動 

2.會議相關事項 

3.文函建檔 

4.會務聯繫、校務聯繫 

5.其他交辦事項 

 
 

會 計 
楊靜如 

出 納 
喻菊芬 


