臺北市立萬芳高級中學輔導工作委員會組織章程
1、 本校遵照教育部公佈之「高級中學法」、「高級中學規程」、暨「高級中學學生輔導辦法」之規定，組織輔導工作委員會（簡稱輔委會），以商討並執行每學年輔導工作計劃進行事宜。

2、 組織

（1） 輔委會由校長擔任主任委員，綜理全校輔導工作，並由主任委員聘請各處室主任、組長、級導師、教師會會長、家長會會長共計29人為委員，任期一年。

（2） 委員會設主任輔導教師一人，由主任委員就受過專業訓練之輔導教師遴選擔任，秉承主任委員之指示，推動全校輔導工作。
（3） 委會下設置輔導室，並以每十五班聘請專任輔導教師一人為原則，共同策劃輔導工作事宜，辦理經常性之輔導業務。

（四）98學年度委員名單：

	職稱
	姓名
	現任職務
	
	職稱
	姓名
	現任職務

	主任委員
	黃鴻章
	校    長
	
	委員
	金從善
	資料組長

	委員
	鄭宗玄
	家長會會長
	
	委員
	張繼元
	國一導師代表

	委員
	廉艷雲
	教師會會長
	
	委員
	黃韋欽
	國二導師代表

	委員
	程懷遠
	教務主任
	
	委員
	劉孝先
	國三導師代表

	委員
	林素娥
	學務主任
	
	委員
	韓巧玲
	高一導師代表

	委員
	鄭士銘
	總務主任
	
	委員
	連育瑋
	高二導師代表

	委員
	徐靜芳
	輔導主任
	
	委員
	康振國
	高三導師代表

	委員
	林千惠
	圖書館主任
	
	委員
	鄭銘泉
	高中專任代表

	委員
	陳怡靜
	研發處主任
	
	委員
	沈信廷
	高中專任代表

	委員
	陳志銘
	主任教官
	
	委員
	陳易瑾
	國中專任代表

	委員
	謝麗貞
	教學組長
	
	委員
	何玉山
	國中專任代表

	委員
	高振達
	活動組長
	
	委員
	張淑君
	國中輔導教師

	委員
	南榮泓
	生輔組長
	
	委員
	江淑如
	高中輔導教師

	委員
	陸明威
	生教組長
	
	委員
	范昕玲
	高中輔導教師

	委員
	高德育
	輔導組長
	
	
	
	


3、 職掌

(1)、 輔導工作委員會

1. 審訂輔導工作計劃、辦法、章則及預算。
2. 督導、協調各處室、全體教師推展輔導工作。
3. 評鑑輔導工作的執行成效。

(2)、 主任委員
1. 領導與綜理全校輔導工作，並定期召開輔導工作委員會會議。
2. 督導全校教師參與輔導工作，提供適當的輔導資源。

(3)、 主任輔導教師

1. 秉承主任委員之指示，擬訂輔導工作實施計劃。
2. 執行輔委會決議事項，推展全校輔導工作。

3. 協助友善校園工作之推動。

4. 國小、國中之升學宣導。

5. 推動校內性別平等教育活動與宣導。
6. 推展教師輔導知能研習。
7. 社區的聯繫及其他資源之運用。
8. 設置與充實輔導工作設施。
9. 策劃輔導工作評鑑及研究發展事項。

(4)、 輔導教師兼輔導組長

1. 辦理輔導組長之相關業務。
2. 協助家長、教師推動學生之生活、學習及生涯輔導工作。
3. 進行個別諮商、從事個案研究，召開個案研討會議。
4. 策劃及執行班級與團體輔導。
5. 策劃與執行輔導知能研習、專題演講、親職教育、性別平等教育等輔導活動。
6. 連結輔導資源網絡，提供親、師、生心理諮商及生活改善之轉介管道。

7. 急難救助補助申請作業。

8. 中輟生之追蹤及復學輔導。

(5)、 輔導教師兼資料組長

1. 辦理資料組長之相關業務。
2. 協助家長、教師推動學生之生活、學習及生涯輔導工作。
3. 規劃與執行心理測驗的實施、結果統計及保管。
4. 學生資料之建立、整理、保管與運用。
5. 輔導知能及升學與就業等輔導資料之搜集、宣導。
6. 圖書、期刊之申購與管理。
7. 各項統計、分析及調查研究。
8. 編印輔導工作報告及萬芳學園。

(6)、 輔導教師

1. 輔導工作教學研究及示範觀摩。
2. 進行個別諮商。
3. 策劃與執行團體輔導。
4. 協助輔導業務之推展。

5. 招募及培訓輔導小義工。

6. 協助各項測驗之實施與解釋。

(7)、 導師

1. 協助學生建立基本資料並隨時補充、運用。
2. 家長之聯繫與家庭訪問。
3. 學生特殊問題之辨識與初級輔導。
4. 學生生活、學習、生涯輔導之實施。
5. 主動積極參與各項輔導知能研習。
(8)、 專任教師

1. 主動積極參與各項輔導知能研習。
2. 關心學生行為表現，辨識與初級輔導學生之特殊問題。
3. 參與認輔與輔導相關工作。

4、 本委員會每學期至少舉行會議乙次，必要時得召開臨時會議，會議由主任委員召集之。

5、 本委員會決議事項，經校長核准後，由輔導室擬訂具體辦法，請有關處室及教師配合執行。

6、 本章程經委員會通過，呈校長核定後實施，修正時亦同。

