報局：

1、 全文製作四本（外送製作／自行製作）

1、 封面

2、 目錄（未記頁碼）

3、 內文

二、二本函送教育局、一本送校長室存檔、一本家長會存檔

2、 函送二本報局資料給教育局｜｜三十日內（十一月一日）。

１、二本封於家長會大公文袋後請校長秘書轉寄（內部公文寄件）

２、家長會自行寄送。
















