桃園縣西門國民小學97學年度替代役男生活住宿管理規定
一、工作內容：

1. 每日值勤時間自上午7：00分至下午4：00（中午休息1小時）。
2. 每日協助交通導護時間：（依學校實際行事安排）
	星期
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	上午
	7：20
	7：20
	7：20
	7：20
	7：20

	中午
	12：00
	
	12：00
	12：00
	12：00

	下午
	3：20
	3：20
	
	3：20
	3：20


3. 每日協助學校行政與校園安全時間：
	時段
	時間
	工作內容

	上午
	7：00
	檢核校園安全

	上午
	8:00~12:00
	協助專案計畫與教育行政

	下午
	13：30~15:20
	協助專案計畫與教育行政

	傍晚
	16：00
	檢核各樓梯、廁所、遊戲器材及校園安全


4. 每天巡視負責區域，有狀況或損壞隨時回報訓導處或事務組，並填入替代役值勤檢查簿中。
二、每週工作事項：

1. 呈報替代役值勤檢查簿。
2. 每週例假巡視要點：
	時段
	時間
	工作內容

	離校
	傍晚4：00
	檢核各樓梯、廁所、及校園安全

	返校
	晚上9：00
	檢核校園有無被破壞


三、生活起居及執勤時應注意事項：

   （一）宿舍禁止外人留宿、訪友（役男親屬探視除外）大聲喧嘩、喝酒、吃檳榔、賭博、
         觀看色情書刊、影片及其他違法亂紀之情事。
   （二）役男下午17時下班後需返回宿舍備勤，備勤時間為晚上16時至22時，如有正當理
         由需外出者，應向訓導主任或事務組長報備核准，並確實填載於備勤日誌，晚上22
         時後，嚴禁外出，國定例假日收假時間為晚上22時。
   （三）就寢時間為晚上23時，所有電腦、電視、寢室燈光均需關閉，並禁止任何影響
         他人睡眠之行為。
   （四）宿舍內應保持環境整潔，按時打掃，個人內務應保持整齊清潔、簡單、樸素。
   （五）服勤時應穿著全套制服、佩帶識別標章，衣服不外露、不捲袖，服裝儀容需維持整
         齊清潔，不得穿著內衣式背心、短褲、拖鞋、涼鞋（勞動及大掃除時夏季可穿著短
         褲、拖鞋）及染髮、留指甲、戴耳環、留鬍鬚。
   （六）其餘事項均依「桃園縣98年教育服務役役男服勤管理規定」辦理。
四、住宿環境照片
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