臺南市歸仁國民小學102學年度第一學期學生作業檢閱實施辦法
一、依據：102學年度校務計畫辦理。

二、目的：

  1.瞭解學生對各科作業的習寫情形與進度。
  2.瞭解各科教師對學生作業之批改情形。
  3.幫助各任課教師督促學生按時習作。
三、實施方式：
  1.依教務處排定各科作業調閱檢查日程表及公佈實施。
  2.委請各任課老師將檢閱之作業本（5-10本）於規定時間收齊送至教務處，完畢隨
    即發還。
  3.抽閱之作業本（5-10本）請依學生座號順序並打開至批改末頁排列，各科作業本
    檢閱後於內頁最後習作處加蓋校長及教務處檢閱章戳。
  4.檢閱完畢後，通知各班班長至教務處取回，抽閱登記簿由任課教師簽名完後送回

    教務處備查。

四、作業調閱週次及科目安排：
	週次
	5
（9/23-9/27）
	6
（9/30-10/04）
	9
（10/21-10/25）

	調閱科目
	聯絡簿（2.4.6）
	聯絡簿（1.3.5）
	國語習作（1-6）

	調閱年級
	週三：2年級（9/25）

週四：4年級（9/26）

週五：6年級（9/27）
	週三：1年級（10/2）

週四：3年級（10/3）

週五：5年級（10/4）
	週三：低年級（10/23）

週四：中年級（10/24）

週五：高年級（10/25）

	

	週次
	14
（11/25-11/29）
	19
（12/30-01/03）
	

	調閱科目
	社會習作（3-6）
	作文簿（3-6）
	

	調閱年級
	週四：中年級（11/28）

週五：高年級（11/29）
	週四：中年級（01/02）

週五：高年級（01/03）
	


  1.檢閱作業時間會於該週教師晨會宣布提醒，請於抽查當日8：30前送至教務處。
  2.科任教師（自然、社會、英文）請留意調閱時間，於檢閱前交代任課班級班長將

    簿子收齊，可提早一天送至教務處。

  3.缺交作業之學生，除特殊情形免繳交外，應在當週內補交。
五、調閱重點：

  1.各科作業封面之姓名及座號等各欄位是否填寫完整。

  2.學生書寫內容是否完整、適量，字體是否工整，簿本是否整潔等。

  3.各科作業的批改是否認真、確實、詳盡、有條理、字跡清晰等。

  4.批改後的訂正是否正確。

  5.是否符合教學進度（按期批改）。

  6.作文篇數依規定每學期應達4-6篇。
六、調閱結果：
  1.教務處會將檢閱結果登記於紀錄簿中以備考查。
2.紀錄簿彙整完畢呈送校長檢閱批示。
七、本辦法若有未盡事宜，得隨時補充修訂之。

八、本辦法謹陳 校長核可後實施，修正時亦同。

承辦人：                  教務主任：                  校長：

