臺北縣中和市積穗國民小學校外教學實施計劃     
                                                               99.01.13校務會議討論通過
一、依據：

1.教育部國民中小學辦理校外教學實施原則。

2. 93.06.03北府教特字第0930370454號函臺北縣政府各級學校辦理班級暨班群校外教學實施要點。
3. 92.02.19北府教特字第0910683777號函、93.06.03北府教特字第0930370454號函修正第六點及第八點

   臺北縣立各級學校辦理校外教學活動注意事項。 
4. 92.11.21北府教特字第0920707675號函各級學校辦理校外教學租（使）用交通工具應行注意事項。
5.臺北縣各級學校辦理校外教學作業流程。
二、目的：
      鼓勵教師配合各領域教學之需要，以學生學習為核心概念，整合文化、藝術、鄉土、生態等資  

    源，轉化為教育現場教材，以擴充學生知識領域，提高教學效能。
三、實施內容：
（避免校外教學流於玩樂性質之活動，以下列活動為限）
    1.結合本縣藝術與人文教育之學習路線，納入學校校外教學探索課程。
    2.推動學校與社教場館策略聯盟，鼓勵學生認識及運用場館資源。
    3.配合「社區有教室」方案課程，進行社區踏查活動。
    4.參加「校際文化交流活動」，分享與觀摩學習他校特色。
四、實施原則：

    1.教師應考量學生體能、節令氣候、交通狀況、公共安全、環境及飲食衛生、活動方式、場館規模及教學資源等妥適規劃校外教學。

2.實施校外教學確實以安全考量第一、教學活動為主，避免流於玩樂性質。
3.確屬教學需要，各學年得以班級、班群或學年型態舉辦校外教學，每學年至少舉辦一次為

  原則。（避開傳染病疫情時期）※依據1
4.善用社區資源，以學生的生活經驗為中心，由近而遠；避免以遊樂為主之活動。

5.辦理校外教學前，應取得家長同意書，並告知家長活動內容，學生因故未能參加，學校應妥適安排，並不得拒絕家長送學生到校；或學生由家長依規定請假在家。
6.活動過程須租用車輛時，應審慎考慮舉辦的必要性；若確屬必要辦理，應確實遵守教育部規定「各級學校辦理校外教學租（使）用交通工具應行注意事項」。

7.除六年級得舉辦一次三天兩夜以內為限之校外教學，其餘皆以一日往返為限。※依據3
 8.以班級為管理及活動單位，由導師任隨車領隊，學年主任擔任學年領隊並指揮；必要時由生教組長、學務主任或校長擔任副總領隊、總領隊。

五、實施流程：

〈一〉籌備階段

     1.成立規劃小組：單一班級：導師及家長代表；班群：各班導師及家長代表；

                     全學年以上：學務主任、生教組長、該年級導師、家長會代表，
                     成員7到15人。
     2.蒐集相關資料。〈六年級過夜之校外教學建議廣納學生意見，採問卷方式調查意願〉
     3.召開相關會議。

     4.擬定計畫並提出申請表〈附件一〉。

      〈總金額達十萬元以上，需公開招標者請提前三至六個月提出〉

 5.審查計畫：班級或班群：依學校行政程序處理；
             全學年以上：成立審查小組進行審查。審查小組成員包含學務主任、教務主任、  

                         生教組長、導師代表、家長會代表。

 6.核定後進行採購。〈依採購法相關規定辦理，需附加注意事項時，得提出列入契約附件〉  
〈二〉準備工作

1.報名及收費：印製並發下活動報名表暨家長同意書（如附件二），各班導師於收取學生費
用後送至出納組。
2.工作區分：依活動需要，學年主任得區分學年老師工作任務，進行校外教學相關事宜。全

            學年以上由學務處成立危機處理小組，製作緊急聯絡卡〈含老師、隨行人員及
            司機之聯絡電話，各班車號〉，一份交由學校留守人員留存。
3.造冊編組：各班導師依參加學生人數分組，遴選組長，建立參與學生資料暨保險名冊。
4.活動保險：臺北縣（市）境內至少代辦投保旅遊平安險30萬＋醫療險4萬、臺北縣（市）
            以外地區至少代辦投保旅遊平安險100萬＋醫療險10萬為原則，對於已投保
            足額保險者，不得強制其參加。
5.行前勘查：學務處得派員偕同教師及家長代表行前依計劃路線行程至教學地點探勘，以利  

            教學及安全準備、學習單（手冊）綱要擬定，返校後由學年主任召開會議說明 

            路勘情形。或得視活動目的地、路線及安全狀況由各學年導師會同家長代表自 

            行評估是否辦理行前勘查並知會學務處。（公開招標案務必前往探勘）
6.資料確認：行前一週以前，廠商需檢附合格建築使用執照、營利事業登記證、消防安全、
            食品衛生及場館預約相關證明文件，並提供活動地區醫療服務及求救管道，供 

            學務處做為安全評估用。

7.行前說明及逃生演練：行前一週內各班導師、家長代表或學務處會同旅行社（學年）實施
            行前安全教育及說明會（含：服裝、禮儀、安全、飲食、環保、衛生、攜帶物 

            品、注意事項……）。   
     8.車輛資料與保險確認：出發前三天，總務處需檢查備妥車輛及駕駛資料（行、駕照影本）、  

                 保險（車輛第三責任險及乘客險）、車輛檢查紀錄表（駕駛員或租車廠商先填妥
                 基本資料），以利出發當天檢查。學務處或各班老師應確認另行投保之旅遊平安
                 保險單。
〈三〉活動實施

     ※未參加仍到校之學生安排：

  班級或班群：請該班老師事前協助安置至鄰近班級。
      全學年：請教務處安排上課地點並請留校之該班或該年段科任老師前往授課。

     1.車輛檢查：出發前，由總務處統籌發下教育部規定車輛檢查及逃生演練記錄表（如附件三），
                 隨車老師或隨行家長逐項填寫紀錄表後交予總領隊。

     2.進行活動：
（1）依既定行程實施教學活動。

（2）注意學生安全並隨時清點人數。

（3）提醒學生應遵守事項。

（4）督促業者告知安全注意事項及逃生路線。

（5）協助拍攝活動照片以提供做為成果之用。
（6）意外事件發生時，啟動危機處理機制。
     3.回程返校：依既定行程時間返校，若超過放學時間，先與學務處連絡；回校後清點人數， 指  

                 導學生安全返家，並歸還所借用之裝備。     

〈四〉檢討階段：
   1.召開檢討會議：教學活動後一週內舉辦。

               班級或班群：各班級或班群導師與家長代表自行召開，會議紀錄自行留存。
                   全學年：由學年主任召開並指派學年老師做成紀錄，會議紀錄自行留存。
                   公開招標案：由學務處召開，成員包含學務主任、教務主任、總務主任、

                               生教組長、導師代表、家長會代表，並由生教組完成會議紀錄。
   2.經費核銷：活動結束後，檢附憑證依規定程序支付相關費用。
                班級或班群：各班級或班群導師自行核銷，總務處協助。

               公開招標案：由生教組提出請購單，導師提供成果照片，驗收紀錄及相關資料整
                           理請總務處協助處裡。

〈五〉成果彙整
六、本計畫若有未盡事宜，悉依相關法令規定辦理。
七、本計劃經校務會議通過後實施，修正時亦同。












































































































