100.8.31校務會議會計室

有關班級費等支出憑證注意事項，請老師注意的有

1.電子計算機發票請打學校統編-56640746，若忘記打統編，請廠商蓋發票章。

2.除電子計算機發票外，本校收二聯式發票，因三聯式發票有一聯是扣抵聯，是收執廠商抵稅用的，學校不用扣抵稅，故不收三聯式發票，除非是電子計算機發票才收三聯式的。

3.收據或發票須註明日期、單價、數量，買受人為建國國小，不要寫班級，班級請老師註明在憑證右上角的用途說明內，品名不要寫文具，請寫物品名稱。

4.採買學校物品請不要刷信用卡，一萬元以下可先以現金墊付。

