五年四班班級事務工作分配表

	職  務
	姓      名
	工 作 事 項

	班長(1)
	佳欣
	代表老師，平時管理班級秩序。
宣達注意事項，掌控班級。
監督：組長、鮮奶長、午餐長。

	學藝股長(2)
	妤連
	撰寫班級日誌；注意聯絡簿項目。
監督：聯絡長、國語長、數學長。

	衛生股長(3)
	惠清
	協助資源回收工作，巡視同學情況。
監督：休閒長、服裝長。

	服務股長(4)
	瑋銘
	協助輪值同學(值日生、鮮奶長─擦黑板；
洗、曬衣服；放、發牛奶)。監督：設備長、影印長 。

	風紀股長(5)
	富鈞
	管理上、下課秩序，掌控作業或工作未完成同學。
監督：作業長、口令長。

	小組組長(1)
	1.宇涵 2.惠清 3.宇恩
4.柔湄 5.世祥
	整理、記錄組員作業；發放作業簿；檢查聯絡簿；安排午餐工作。每日檢查事項：Mon-指甲 Tue-聯絡簿 Wed-座位Thu-衣櫃Fri-置物櫃

	鮮奶長(1)
	品傑、宇捷
	提醒及協助值日生發、放牛奶；注意保存期限，
先飲用期限較短之鮮奶。歸還鮮奶袋(箱)。

	午餐長(1)
	淑馨
	午餐時引導用餐順序；監督午餐工作；
分配菜量、檢查餐桌、廚餘桶及洗手檯。

	聯絡長(2)
	芷瑩
	負責提醒及抄寫聯絡簿事項。

	國語長(2)
	孟慈
	協助放置國語作業簿；監督同學訂正情形。

	數學長(2)
	嘉蓮
	協助放置數學作業簿；監督同學訂正情形。

	休閒長(3)
	庭禾
	巡視遊樂區清潔；遊戲設備歸定位；損毀回報；書櫃整理。

	服裝長(3)
	家祥
	提醒及協助值日生洗、曬衣服；檢查衣架定位。

	設備長(4)
	韋翔
	負責單槍設備、電視機、收音機、延長線電源開關。

協助收音機、電腦清潔。提醒開、關窗簾。

	影印長(4)
	婉亭、育恬
	協助師長影印機使用及拿取辦公室列印文件。

	電器長(5)
	煜修
	檢查電風扇、電燈電源，

提醒開關附近同學節約能源。

	作業長(5)
	鼎中
	維持作業簿放置區整齊；作業簿歸定位；

同學交作業之後續整理。

	口令長(5)
	諾亞
	負責班級整隊時喊口令，

整隊完後向師長報備整隊狀況。


