1、 九十八學年度校外教學地點暨行程表（上學年資料供參考）
	花蓮縣宜昌國小九十八學年度第一學期校外教學地點暨行程表
活動日期各學年不同

	年級
	地點
	活動日期
	出發

時間
	到校

時間
	租車

數量
	租車

(元/台)
	租車

金額

	一年級
	花蓮縣文化中心
	98.10.30(五)
	8:30
	15:10
	0
	0
	0

	二年級
	鯉魚潭
	98.11.6(五)
	8:30
	14:00
	3
	4000
	12000

	三年級
	瑞穗牧場等
	98.11.10(二)
	8:00
	15:30
	4
	8000
	32000

	四年級
	東華大學
	98.11.12(四)
	8:00
	15:00
	4
	4000
	16000

	五年級
	瑞穗掃叭石柱等
	98.11.5(四)
	8:00
	15:00
	4
	8000
	32000


	花蓮縣宜昌國小九十八學年度第二學期校外教學地點暨行程表

活動日期99年5月11日（二）

	年級
	活動

地點
	出發

時間
	回校

時間
	參加學生
	隨隊教師
	租車

數量

每車42人
	租車

(元/台)
	租車

金額

	一年級
	知卡宣公園
	8:30
	12:30
	148
	10
	4
	2000
	8000

	二年級
	勝安公園
	9:00
	12:30
	122
	10
	0
	步行
	0

	三年級
	光隆博物館
	8:30
	15:30
	155
	10
	4
	2000
	8000

	四年級
	兆豐農場
	8:30
	15:30
	162
	10
	4
	4000
	16000

	五年級
	海洋公園
	9:00
	15:00
	169
	12
	5
	3000
	15000

	六年級
	海洋公園
	9:00
	15:00
	184
	12
	5
	3000
	15000


貳、九十九學年度校外教學預定時間、地點
	花蓮縣宜昌國小九十九學年度校外教學地點


	年級
	99上學期
	99下學期

	一年級
	        知卡宣公園
	  花蓮縣文化中心

	二年級
	美崙山公園
	鯉魚潭

	三年級
	        七星潭
	  光隆博物館

	四年級
	        池南森林遊樂區
	  兆豐農場

	五年級
	    瑞穗牧場
	  海洋公園

	六年級
	     馬太鞍濕地
	  太魯閣國家公園


	花蓮縣宜昌國小九十九學年度第一學期校外教學地點暨行程表

活動日期99年11月9日（二）

	年級
	活動

地點
	出發

時間
	到校

時間
	參加學生
	隨隊教師
	租車

數量

每車42人
	租車

(元/台)
	租車

金額

	一年級
	知卡宣公園
	8:00
	12:00
	117
	10
	3
	
	

	二年級
	美崙山公園
	8:30
	12:00
	151
	10
	4
	
	   

	三年級
	七星潭
	9:00
	15:00
	120
	10
	3
	
	

	四年級
	池南森林遊樂區
	9:00
	15:00
	154
	10
	4
	
	

	五年級
	瑞穗牧場
	9:00
	15:00
	159
	10
	4
	
	

	六年級
	馬太鞍濕地
	9:00
	15:00
	170
	12
	5
	
	


參、任務編組：
一、行前規劃：
1、行程規劃組：學務主任、訓育組長、學年主任、班導師
2、課程規劃組：教務主任、教學組長、學年主任、班導師
3、行政採購組：總務主任、事務組長、出納組長、學年主任
二、出發當天工作任務：
1、集合秩序組：學務處主任、訓育組長、班導師
2、車輛檢查組：隨隊教師
3、急難救助編組：
a校外緊急聯絡負責人：領隊主任、學年主任，班導師及隨隊教師機動協助處理
b校內緊急聯絡負責人：校長及校護等留守行政人員機動協助處理
4、學生互助分組：班導師、各班班長、各組組長
5、路隊放學組：領隊主任統一分配各學年隨隊人員及班導師組織放學
三、隨隊人員分配表
	年級
	活動

地點
	領  隊
	隨隊教師
	備註

	一年級
	知卡宣公園
	
	
	
	
	
	
	

	二年級
	美崙山公園
	
	
	
	
	
	
	

	三年級
	七星潭
	
	
	
	
	
	
	

	四年級
	池南森林遊樂區
	
	
	
	
	
	
	

	五年級
	瑞穗牧場
	
	
	
	
	
	
	

	六年級
	馬太鞍濕地
	
	
	
	
	
	
	


分配原則：

1、 以任課該學年的老師優先選填。

2、 若同一學年人數過多則由學務處協調分配。

花蓮縣國民中小學校外教學活動實施計畫表（範例）

	校名
	花蓮縣宜昌國民小學

	依據
	花蓮縣宜昌國民小學九十八學年度校務行事曆

	目的
	1.增進學生對社區環境的認識，培養其愛護生活周遭環境的習性。
2.激發學生對事物觀察的敏銳能力，改變師生多向互動的教學觀念。

	時間
	自中華民國 99 年 11月 9日(星期二)起

至中華民國 99 年 11 月 9日(星期二)止
	天數
	一    天

	活動行程（請詳列時間及地點）
	1、 校外教學地點:太魯閣國家公園管理處

2、 當天預定行程:

8:30~9:00學校集合，上車前往太管處。

9:00~11:00帶太管處進行參觀、認識及體驗活動。

11:00~13:00學生用餐及自由活動時間。

13:00~13:30收拾環境，最後巡禮。

13:30~14:00集合上車回學校。

14:00~15:10學習單指導。

	交通工具
	□步行        ■租用車輛

□乘坐客運    □乘坐火車    □其他：

	膳食
	■個人自備    □野炊    □餐廳外包    □其他：

	住宿
	■當日往返    □露營    □旅館    □其他：

	經費預算
	項目
	金  額

	
	遊覽車(5輛)
	3000元Ⅹ5班=15000元

	
	
	元

	
	
	元

	
	合計
	15000元

	學生管理
	在籍人數（詳列班別及人數）

二年一班32人

二年二班33人

二年三班32人

二年四班34人

二年五班32人

合計163人
	實際參加人數（詳列班別及人數）

二年一班32人

二年二班33人

二年三班31人

二年四班34人

二年五班32人

合計162人

	指導老師
	領    隊
	班導師
	隨隊人員

	
	
	二年一班潘00老師

二年二班吳00老師

二年三班邱00老師

二年四班盧00老師

二年五班唐00老師
	涂00

王00

李00

張00


	學年主任
	生活教育組長
	學務主任
	教務主任
	總務主任
	校長

	
	
	
	
	
	


花蓮縣宜昌國民小學校外教學活動安全查核表

1、 規劃辦理事項：查核日期 _____年 _____月 _____ 日

· 活動辦理方式□自行規劃辦理□委託合法旅行業者(查驗登記證)代辦並訂有委託契約(業者公司名稱：_____________________________ )

· 活動經相關會議研討過，並經校長核定。

· 定有校外教學活動學習手冊

· 參加人員名冊

· 學生編組區分妥適

· 孱弱學生安排妥適

· 未參加活動之學生安排妥適

· 餐飲安排妥當，業者經當地衛生機關定期檢驗合格。

· 住宿安排妥當，業者具合法登記證，該年度經消防安檢合格。

· 訂定車輛租車契約，檢視各項租車契約文件：營業登記證、行車駕照(廠牌、出場年月、引擎號碼、行車執照號碼)、定期檢驗合格文件、駕駛員合格駕駛執照、車輛檢修保養紀錄。

· 辦理平安保險

· 急難救助編組

1. 校外：

緊急聯絡負責人(           )  電話 (                  )

協助人員(                 )  電話 (                  )

2. 校內：

緊急聯絡負責人(            ) 電話 (                  )
協助人員(                 )  電話 (                  )

2、 行前查核事項：查核日期 _____年 _____月 _____ 日

· 氣候、交通、衛生條件均適合辦理活動

· 召開行前工作人員會議

· 召開前說明會

· 各車備妥醫療用品及垃圾袋

· 行前點名

· 行前精神講話及注意事項說明

備註：1.本表第一點應於辦理活動前二星期查核完畢，留校備查。

    2.本表請確實逐項查核勾記，以確保活動週詳與安全。

    3.行前車輛檢查另依教育部「各級學校辦理校外教學活動租(使)用交通工  具出發前檢查及逃生演練紀錄表」於出發前查核。

	學年主任
	訓育組長
	學務主任
	校長

	
	
	
	


         各級學校辦理校外教學活動租(使)用交通工具出發前檢查及逃生演練紀錄表

	編號
	檢 查 項 目
	檢查紀錄
	備考

	1
	行車執照
	牌照號碼
	
	1至10項由駕駛人員填寫，交由檢查人核對。



	2
	
	車號
	
	

	3
	
	出廠年月日
	年  月  日
	

	4
	
	最近檢驗時間
	年  月  日
	

	5
	車輛

保險資料
	投保公司
	
	

	6
	
	投保項目及金額
	
	

	7
	
	保險期限至
	年  月  日
	

	8
	
	保險證號
	
	

	9
	駕駛執照
	駕照號碼
	
	

	10
	
	姓名
	
	

	11
	駕駛精神

狀態
	有無酒味
	□無   □有
	以下各欄由檢查人填寫

	12
	
	精神
	□正常  □不佳
	以目視判別

	13
	安全門窗是否正常開啟
	□合格   □不合格
	具安全門者免設安全窗

	14
	安全窗
	車身兩側至少各五面安全窗
	□合格   □不合格
	

	15
	
	車窗撃破裝置至少兩具
	□合格   □不合格
	

	16
	逃生演練
	有無先行講解車輛安全設施及逃生方式
	□有    □無
	可請駕駛或隨車

服務人員解說

	17
	
	是否有安全編組
	□有    □無
	

	18
	
	有無實施逃生演練
	□有    □無
	

	19
	滅火器使用期限是否符合規定
	□合格   □不合格
	

	20
	前大燈
	□正常  □損壞
	

	21
	尾燈
	□正常  □損壞
	

	22
	剎車燈
	□正常  □損壞
	

	23
	轉向指示燈(方向燈)
	□正常  □損壞
	

	24
	雨刷
	□正常  □損壞
	

	25
	喇叭
	□正常  □損壞
	

	26
	輪胎外觀
	□正常  □不良
	

	27
	有無易燃物品
	□無    □有
	


檢查合格交予總領隊後，方可出發。（本表留存學校一年）

檢查人簽名：                              時間：  年   月   日   時   分

隨車領隊簽名：                            時間：  年   月   日   時   分
