
屏東縣鹽埔鄉鹽埔國民小學學務處年度工作計畫 

一一一一、、、、依據依據依據依據：：：：    
1.本校校務發展計畫。 

2.本校學區特性及未來發展需要。 

3.本校學校教育目標。 

二二二二、、、、目標目標目標目標：：：：    
1.加強學生安全教育，營造友善的校園。 

2.重視品格教育落實，培養良好生活習慣。 

3.落實衛生保健教育，培育學生健全身心。 

4.強化民主法治教育，培養守規、守法的紀律。 

5.提供多元社團活動，激發學生多元能力發展。 

6.推展多元體育活動，建立基本運動技能。 

7.落實認輔制度，積極扶助弱勢學生。 

8.推動性別平等教育，培養學生多元文化觀。 

9.推動生命教育，培養學生積極正面的人生觀。 

三三三三、、、、實施項目實施項目實施項目實施項目：：：：    

執行年度執行年度執行年度執行年度    
工作項目工作項目工作項目工作項目    實施方式說明實施方式說明實施方式說明實施方式說明    承辦人承辦人承辦人承辦人    

103103103103    104104104104    105105105105    106106106106    

備註備註備註備註    

1.學生輔導簿詳實紀錄 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ     

2.建立學生緊急聯絡名冊 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     
1.建立學生

基本資料 

3.弱勢學生輔導紀錄追蹤表 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ     

1.實施認輔老師制度 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.舉辦個案輔導座談會 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.辦理校內輔導研習 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.鼓勵教師參加輔導知能研習 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.訂定學生輔導與管教辦法 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

6.辦理各項弱勢學生補助事項 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

7.舉辦身心障礙學生關懷宣導 特教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

8.辦理各項輔導活動 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

9.辦理新移民或弱勢學生團體輔 

導活動 
輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

一、 

推動

學生

訓輔

工作

營造

友善

學習

校園

情境 

2.落實輔導

工作 

10.辦理高風險家庭調查與通報 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

    



執行年度執行年度執行年度執行年度    
工作項目工作項目工作項目工作項目    實施方式說明實施方式說明實施方式說明實施方式說明    承辦人承辦人承辦人承辦人    

103103103103    104104104104    105105105105    106106106106    

備註備註備註備註    

11.擬定中輟生復學追蹤計畫 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

12.辦理個案學生輔導與轉介 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

13.辦理教育部急難慰助金 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.落實輔導

工作 

14.辦理仁愛基金關懷弱勢學生及 

家庭 
生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.中心德目宣導 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.品德教育講座 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.票選模範兒童 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.訂閱道德月刊 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.感恩活動 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.道德教育 

6.架設品德教育網 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.召開性別平等教育委員會 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.性別平等教育議題融入課程、教 

學 
輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.性別平等教育（含性教育）宣導 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.性侵害、性騷擾、家暴防治等宣 

導 
輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.辦理教師性侵害、家暴防治等議 

題之週三進修 
輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

6.結合社區資源辦理性侵害、家暴 

防治等議題話劇演出 
輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

7.性別平等教育語文競賽 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

一、 

推動

學生

訓輔

工作

營造

友善

學習

校園

情境 

4.性別平等

教育 

8.考績、教評會之組成符合性別平 

等之比例 
輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

 

 

 

 

 

 

 



執行年度執行年度執行年度執行年度    
工作項目工作項目工作項目工作項目    實施方式說明實施方式說明實施方式說明實施方式說明    承辦人承辦人承辦人承辦人    

103103103103    104104104104    105105105105    106106106106    

備註備註備註備註    

1.法治教育宣導 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.執行深化紫錐花專案 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.模範兒童選舉活動 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.班級自治幹部 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.反毒宣導活動 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

6.人口教育宣導、祖孫週教育教育 

活動 
生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

7.組訓學生自治會 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.營造友善

校園人權法

治教育 

8.架設人權教育網 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.生命教育宣導活動 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.憂鬱自傷防治藝文競賽 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.融入課程與教學 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.母親節系列活動 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.教師生命教育研習 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

6.生命教育 

6.畢業班生涯規劃輔導 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.辦理親職講座 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.辦理親師座談會 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.辦理家庭訪視活動 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

一、 

推動

學生

訓輔

工作

營造

友善

學習

校園

情境 

7.親職教育 

4.外配子女團輔活動 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



執行年度執行年度執行年度執行年度    
工作項目工作項目工作項目工作項目    實施方式說明實施方式說明實施方式說明實施方式說明    承辦人承辦人承辦人承辦人    

103103103103    104104104104    105105105105    106106106106    

備註備註備註備註    

1.制訂生活教育實施辦法 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.落實導師責任制 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.訂定班級生活公約 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.生活教育宣導 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.生活常規訓練 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

6.午餐禮儀指導 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

7.榮譽制度 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

8.班級整潔活動 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

9.學生校外生活、行為指導 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

10.學生請假、外出、缺課、家長

聯絡事宜 
生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

11.拾、遺物處理 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

12.偶發事件處理 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

1.生活教育 

 

13.學生違規事件處理 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.生活教育之擬定及推行事項 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.成立校園危機處理小組，強化校 

園危機管理，以達人安、物安、

事安 

生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.排定導護輪值、徵求導護義工， 

維護學童上下學交通安全 
生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.校外教學、活動行前安全教育說 

明，辦理學生活動意外保險 
生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.規劃學生上下學路線 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

6.校園各項安全教育宣導與活 

動，防災教育（防火、防震、遊

戲器材等） 

生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

7.時時走動管理，協助學生偶發事 

件處理 
學務 ˇ ˇ ˇ ˇ 

二、 

增培 

強養 

學良 

生好 

身生 

心活 

健習 

康慣 

增強 

2.安全教育 

8.辦理教師CPR安全急救教育研習 

與受證 
體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

 



執行年度執行年度執行年度執行年度    
工作項目工作項目工作項目工作項目    實施方式說明實施方式說明實施方式說明實施方式說明    承辦人承辦人承辦人承辦人    

103103103103    104104104104    105105105105    106106106106    

備註備註備註備註    

1.游泳教學 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.健康與體育教學 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.舉辦村校聯合運動會 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.舉辦全校拔河比賽 體衛 ˇ    

5.舉辦低年級樂樂棒球擲準比賽 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

6.舉辦中高年級班際比賽 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

7.學校團隊參與各項校外比賽 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

8.提升學生體適能活動 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

9.體育設施與設備檢查維修 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.體育設施

與活動 

 

10.體育設備申請採購與補充 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.充實與清點健康中心設備 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.健康檢查 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.傳染病預防工作 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.急救處理 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.缺點矯治 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

6.視力保健工作 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

7.口腔保健工作 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.衛生保健

教育 

8.輔導學生體重控制實施 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.傳染病教育宣導 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.掛宣導布條、張貼海報 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.庭聯絡簿張貼，加強傳染病之宣 

導與防治 
體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

二、 

增培 

強養 

學良 

生好 

身生 

心活 

健習 

康慣 

5.傳染病防

治 

 

4.洗手台置放香皂，並張貼洗手五 

步驟貼 
體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

 



執行年度執行年度執行年度執行年度    
工作項目工作項目工作項目工作項目    實施方式說明實施方式說明實施方式說明實施方式說明    承辦人承辦人承辦人承辦人    

103103103103    104104104104    105105105105    106106106106    

備註備註備註備註    

5.指導學生正確洗手的方法 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

6.定期噴灑消毒水 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.傳染病防

治 

 
7.傾倒積水容器，避免病媒蚊孳生 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.整潔活動 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.菸害防治宣導 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.實施垃圾分類、資源回收 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.廁所美化、綠化 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.辦理相關比賽 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

6.針對教師、學生辦理各項研習或 

宣導活動 
體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

7.張貼禁菸標誌 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

6.環境衛生

教育 

8.規劃全校整潔區域及督導責任 

區 
體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.開辦營養午餐 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.營養教育宣導 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

二、 

增培 

強養 

學良 

生好 

身生 

心活 

健習 

康慣 

7.營養教育 

 

3.用餐禮儀指導 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



執行年度執行年度執行年度執行年度    
工作項目工作項目工作項目工作項目    實施方式說明實施方式說明實施方式說明實施方式說明    承辦承辦承辦承辦人人人人    

103103103103    104104104104    105105105105    106106106106    

備註備註備註備註    

1.訂定推展環境教育實施計畫 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.成立學生環保糾察隊 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.規劃公共打掃區域 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.菸害防治宣導 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.各項藝文競賽 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

1.環境整潔 

6.規劃寒暑假返校打掃 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.實施垃圾分類、資源回收 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.設置環保站，進行資源回收 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.辦理廢乾電池回收 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.按時填報二手制服、教科書、日

常用品回收執行情形 
體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.填報資源回收月報表 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.資源回收 

 

6.設置獎勵辦法，鼓勵認真回收之 

  同學。 
體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.加強廁所打掃與使用之指導 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.定期檢查、紀錄廁所美化、綠化

情形，隨時補修、維護 
體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.廁所美化、綠化具主題性 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.配合導護制度，共同維護廁所之

淨化工作 
體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.辦理教師環境教育研習 體衛  ˇ ˇ ˇ 

6.建置環境教育資訊網 體衛  ˇ ˇ ˇ 

7.推動辦公室環保 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.環境保護

教育廁所

美化綠化 

8.辦理環境教育宣導 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.省水省電宣導，張貼隨手節電、

節水小貼紙 
體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.參觀「電力公司」 體衛     

三、 

積落 

極實 

推節 

展約 

環能 

保源 

教工 

育作 

4.能源教育 

3.填報節約能源系統網站 體衛 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

 



執行年度執行年度執行年度執行年度    
工作項目工作項目工作項目工作項目    實施方式說明實施方式說明實施方式說明實施方式說明    承辦人承辦人承辦人承辦人    

103103103103    104104104104    105105105105    106106106106    

備註備註備註備註    

1.學校教師依專長開班 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.學生依興趣選擇社團 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.社團培訓選手參加對外競賽 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.多元社團的集訓 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.實施社團成果展 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

1.社團活動 

 

6.運動性社團依規定超過 3項 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.聘專業師資指導 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.樂隊－學校節奏樂隊組訓 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.組訓多元

社團校隊 

 
3.受邀參與地方藝文活動 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.爭取經費購置設備 輔導 ˇ  ˇ ˇ 
3.申請教育

優先區 
2.外聘專業師資指導 輔導 ˇ  ˇ ˇ 

    

1.成立滾球社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

2.成立扯鈴社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

3.成立排球社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.成立舞獅社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

5.成立音字形社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

6.成立美術社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

7.成立英語歌謠社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

8.成立國語文菁英 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

9.成立飛盤社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

10.成立科學研究社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

11.成立撞球社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

四、 

推激

展發

社多

團元

活學

動習 

4.一人一藝 

 成立多元社 

 團 

12.成立讀報社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     



 

執行年度執行年度執行年度執行年度    
工作項目工作項目工作項目工作項目    實施方式說明實施方式說明實施方式說明實施方式說明    承辦人承辦人承辦人承辦人    

103103103103    104104104104    105105105105    106106106106    

備註備註備註備註    

13.成立太鼓社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

14.成立籃球社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

4.一人一藝 

 成立多元社 

 團 
15.成立烏克麗麗社 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ 

    

1.參與社區元宵節活動 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

2.社團成果發表 生教 ˇ ˇ ˇ      

3.畢業典禮學生才藝表演 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

4.模範生競選活動－政見發表 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

5.快樂操成果發表 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

5.兒童才藝

發表 

6.中走廊佈置學生作品展示 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

1.暑假心算育樂營 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

2.暑假舞獅育樂營 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

3.暑假扯鈴育樂營 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

四、 

推激

展發

社多

團元

活學

動習 

6.育樂營 

4.暑假烏克麗麗彈唱育樂營 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

1.辦理親師座談會 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ     

2.辦理一年級新生認識校園活動 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ     

3.辦理教育優先區－親職教育專 

題講座、家長成長專題講座 
輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ     

4.辦理性侵害、家暴等議題之親職

教育 
輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ     

5.辦理週三進修－導師座談，提高 

親職教育實施成果 
輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ     

6.舉辦家庭訪問，增進親師互動 輔導 ˇ ˇ ˇ ˇ     

五、 

加建

強立 

社良

區善 

互關 

動係 

 

1.學校社區

互動 

7.協助社區推動各項文教活動 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

 

 

 

 



執行年度執行年度執行年度執行年度    
工作項目工作項目工作項目工作項目    實施方式說明實施方式說明實施方式說明實施方式說明    承辦人承辦人承辦人承辦人    

103103103103    104104104104    105105105105    106106106106    

備註備註備註備註    

1.成立愛心商店 生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     
五、 

加建

強立 

社良

區善 

互關 

動係 

 

2.參與守望 

  相助 2.與警察單位簽約，並做密切聯 

繫，共同維護學童安全 
生教 ˇ ˇ ˇ ˇ     

 

四四四四、、、、本計劃經本計劃經本計劃經本計劃經校長校長校長校長核可核可核可核可後實施後實施後實施後實施，，，，修正時亦同修正時亦同修正時亦同修正時亦同。。。。        

承辦人：           校長： 


