嘉義市蘭潭國民小學校外教學申請表（附件一）
	班

級
	
	申請人

或聯絡人
	

	
	
	申請日期
	年月日

	活動時間
	
	地點或

參觀單位
	如活動計畫附件

	教學主題
	
	統整科目
	

	教學目的
	

	行

程

安

排
	
	出發時間：

   預定 時 分出發

	
	
	回程時間：

   預定 時 分到校

	隨隊指導人員
	教師： 
                                                             （合計7人）

	請

學

校

協

助

事

項
	1. □發文給市政府及參觀單位
（嘉義市政府消防局）
   單位電話：

單位地址：                               

2. □辦理學生平安保險（每人13元、共二次）(學年自行處理)
3. □影印學習單 □裝訂成冊（共計     張）

4. □代訂遊覽車（遊覽車公司：   輛數：   ）

5. □經費來源：（　　　　　　　　　　　　）

6. □廚房代訂餐盒（數量：　　　　　人）

7. □請總務處辦理活動採購事宜。

8. □其它協辦事項：出發與回程校門口交通指揮
	訓

育

組
	

	
	9. 
	事

務

組
	

	
	10. 
	午

餐

秘

書
	

	學生應注意事項
	１‧當天穿著輕便服裝，攜帶水壺與帽子。

２‧當天請務必先在家用完早餐。

３‧注意步行時的安全及參訪禮儀。
	備

註
	一、相關計劃請於活動15天前提出申請，學習單於10天前提出。

二、申請表經人事、校長核准後視同公出請假單。

三、若需總務處辦理採購，應提前30天以上提出申請。

	學年主任
	
	總 務 處
	
	校長 
	

	教 學 組
	
	輔 導 處
	
	
	

	教 務 處
	
	人 事 室
	
	
	

	學 務 處
	
	會 計 室
	
	
	


