
屏東縣南州鄉溪北國民小學導師職責辦法  
一、依據：教師法第十七條第二項規定。  

二、目的：  

（一）落實導師責任制，以公平、公正、公開之原則，保障教師     
之權利與義務。 

（二）以建立導師任期、年資、聘任、組織與申訴等制度。  
三、基本規範： 
（一）每位教師均有擔任導師之義務與責任。  
（二）凡擔任導師均應落實導師責任，克盡導師職責。 

（三）導師人選，依教師意願，各科教師配額比例，導師年資積分及學

校特殊需求等條件遴聘之。 

四、組織：  
（一）本校應成立導師輪替執行小組(以下簡稱執行小組)，負責導師輪

替制度相關業務執行。 

（二）小組成員共八人：由教務主任擔任召集人，包括：校長、教導主

任、總務主任、人事、科任推派一人及各年段教師推派一人組成。 

五、輪替與遴聘原則：  
（一）導師任期： 

1、導師任期，原則上以帶班二年為一任期。 

2、中途接班擔任導師職務，以帶完該班直到年段結束為原則。。 

 (二)導師遴聘順位原則： 

     1、自願者優先(經執行小組審定同意後聘任)。 

      2、自願者人數超過或不足班級導師需求時，由執行小組協調審定

決議。 

(三)特殊情況需調整導師職務者，由教務主任召集相關人員專案討論。 

六、導師遴聘程序與流程：  
 (一)六月底教師填寫導師年資暨意願調查表，計算積分。(調查表由人

事負責編製) 

 (二)七月初，教務處依本校員額編制與班級數，提出導師需求名單。 

 (三)執行小組依本要點第四條，於每年七月中旬召開會議，討論新學年

度各班級 

導師人選。 

七、導師遴聘決議原則：  
   (一)執行小組決議事項，應經執行小組三分之二以上成員出席，出席



委員半數以上決議通過，提出導師建議名單。  
   (二)執行小組提出各班級導師建議名單，陳請校長核定後發給聘書。 

 

八、導師職責： 

    目的： 

(一)加強指導學生的生活教育，瞭解學生的一切生活行為。 

(二)指導學生的思想涵養，以加強「四維」「八德」的民族精神教育。 

(三)以耐心、愛心，循循善誘來輔導學生行為，以收改過遷善之宏效。 

    原則： 

（一）德、智、體、群、美五育並重，使五育均衡發展。 

（二）導師應身教重於言教，人師重於經師，以收潛移默化之效。 

 

（三）導師應以「自動重於被動」「積極重於消極」「輔導重於管理」培養  

學生自尊、班級自律自主之良好習性。 

工作細則： 

 (一)平時工作： 

    1.導師除擔任班級訓練外並須協助各處室管理各班事務。 

    2.導師出席導師會報及其他有關訓導之會議。 

    3.遇有正式集合，導師須率學生參加，並維持學生之秩序及結隊出行

之紀律，升降旗、交通安全、返校日皆應出席。 

    4.導師處理班上學生日常犯規糾紛事項，較嚴重者可會同訓導處處

理，若遇特殊事項，分別會同有關處室處理之。 

    5.指導班會及各項課外活動。 

    6.督導全班秩序、整潔及批改學生作業。 

    7.導師應常做家庭訪視，與家長溝通連繫，藉收雙方督導之效。 

    8.導師應督導學生作業，有未交作業之學生，應會同任課教師嚴加督

促或通知家長協同處理。 

    9.導師於學期結束前，須將本班操行評定表彙送訓導處。凡各種考查

記錄應分送各主管單位參考。 

    10.導師應擔任交通導護之責。 

（二）每日例行工作： 

    1.每日早晨七時四十分以前到校，督導本班學生打掃工作，並督導學

生統一用餐、午休，隨時清查出缺席人數及與家長聯繫。 

    2.參加升降旗並維持該班秩序及督導本日自修。 

    3.檢查本班教室環境清潔及學生服裝儀容，並隨時糾正。 



    4.對本班學生學業、品行、思想、健康等應負積極輔導之責。 

    5.清查本班、升降旗、重要集會、上課出席情形並填寫出席表與各項

檢查表。 

    6.將缺席及遲到同學登記於教師手冊內，以便統計及與家長聯繫。 

    7.實施不定期安全檢查。 

    8.其他有關導師職責事宜。 

 

九、本辦法經九十三學年度上學期第一次校務會議決議通過後，陳請校長核定

公佈後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承辦：楊秀珠      人事：鄭琇方    主任：楊秀珠     校長：郭棟洲   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業指導 

 
 

 
 
 
 
 
 



活動照片活動照片活動照片活動照片    
 

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業指導 

 
 
 
 
 
 



活動照片活動照片活動照片活動照片    
 

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業指導 

 

        

 

 



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 

 

 

 

 



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 

 
 
 
 

    



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 
 

    



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 
 

    



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 
 

    



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 
 

    



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 
 

    



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 
 

    



    

活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 

    



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 
 

    



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 
 

    



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 
 

    



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 
 

    



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 
 

    



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業、打掃、遊戲指導 

 
 
 
 

 



活動照片活動照片活動照片活動照片    

  

  

活動名稱 落實導師制 

活動時間 全學年 

活動地點 各班教室 

內容說明 導師生活學業指導 

 
 

 
 
 

 

 


