              班級課桌椅調整作業流程圖

具體作法說明





調整流程順序





配套數量與未配套數量皆要記錄清楚，存放在教室內擺放教具之課桌椅也要清點。





從庫存中提供所需數量。


若庫存數量不足，則需清查全校課桌椅使用之分布情形，將不適用者重新調度。


若仍然不敷分配，則應添購增補數量。





送交總務處調度。





依據學童身高填寫須調整之課桌椅型號及其數量。





填報調整的型號及其數量





清查適用及不適用之數量，如表





依據學童身高比對適用之課桌椅型號，並計算數量。亦將不適用之數量清點後紀錄。





椅側三種顏色的色柱中，有一種顏色與課桌色柱顏色一致，即為配套。





清查班級中課桌椅型號的套數





班級課桌椅配套












































