嘉義縣溪口國民小學冷氣空調管理辦法
一、目的：
為有效運用及節省能源，並提供舒適之辦公和教學研究環境，促進用電合理化，特訂定本辦法。
二、範圍：
本辦法所指之冷氣空調含校內電腦教室、音樂教室、視聽教室、中正堂、圖書館、校長室等之中央空調系統及窗、箱型冷氣機。
三、使用規定：
(一)藝耀圖書館及電腦教室冷氣開放條件及時間如下：
1.每年五月一日至十月三十一日。
2.上班時間十時至十五時，其他非上班時間視情況而定。
3.室溫達攝氏30℃以上且室內人數達15人以上。
(二)除校長室及哺乳室外，其他場所之冷氣由使用單位、使用人先向總務處提出申請，方可開啟。
(三)一般窗、箱型冷氣機每隔1 至2 週使用單位需清洗空氣濾網，確保個人健康與機具冷房能力。
(四)冷氣溫度應設定於26℃∼27℃之間，使用冷氣時應關閉門窗，人員離開時應隨時關閉電源以節省能源。
四、管理規定：
(一)配合全校「需量監控負載管理」，遇尖峰用電時，應將冷氣空調劃分區域，依序循環供、停電：
（1）圖書館 →（2）音樂教室 →（3）電腦教室→（4）視聽教室。
(二)專業教室、實驗室因精密儀器設備或教學研究上需提供恆溫環境者，可提出冷氣申請，經 校
長核准後，依規定裝設獨立式冷氣設備。
(三)未經申請核准者，嚴禁私自裝設任何冷氣設備，一經發現，總務處逕行拆除。
(四)各單位經申請核准裝設冷氣，應依總務處之規定，以固定施工方式裝設於固定位置。
五、查核規定：
若發現違反「本辦法」規定者，除第四條第三款外，以書面通知限期改善。
六、本辦法經行政會議通過，簽請 校長核定後公布實施，修正時亦同。
