台中市南屯區鎮平國民小學99學年度第1學期擴大行政會議紀錄

一、時間：99年11月1日(星期一) 上午9：00 
二、地點：本校校史室
三、主席：賴校長弦光  
四、紀錄：劉瓊惠 
五、出席人員：（詳如簽到表）                
六、各處室主任報告：
    (一) 教務處：
     資訊組長：
1.本校5.6年級參加創意主題競賽各一組，共8位學生，比賽期間為11/1~11/3。
       2.ICT單槍採中信標，預計月中完成安裝及採購。
      3.電腦教室現有電腦桌擬利用設備維護費進行汰換。
（二）訓導處：
  訓導主任：
      1.11月行事曆增修
       （1）11/8（一）11:30舞蹈比賽彩排。

       （2）11/16（二）五、六年級戶外教學。

       （3）11/26（五）愛滋病防治宣導為上午第一節。

       2.12/22-12/25與台灣創價學會合辦”珍愛地球，真愛台灣-希望展”地點在夢幻天
堂，12/21下午佈展，該時段、該場地，請勿再安排活動。
      （三）總務處：

       總務主任：
      1.本月有進用1位短期臨時人員葉育銘先生（聽語障類別）。
      2.11月底市府會遴選希望就業方案人員，12月份派到本校，100年3月到期。
      3.水生池將種植蕨類植物。
      4.近期招標案件：
      （1）畢業紀念冊（含小學部及幼稚園）
      （2）公共藝術初選、決選。
      （3）運動場地及設施改善工程

      （4）老舊校舍標餘款裝修工程

     5.週一清早請轉知警衛加強巡視，以維護校園安全。

     6.年底契約檢討：飲水機、電梯、契約電匠、消防、警衛（臨時工）、建物安檢（兩

       年一次）。
        事務組：
    1.本周請相關處組繳交10月份「校舍安全管理檢核表」。   
（四）輔導室：
       輔導主任：
      1.輔導室活動如行事簡曆
      （1）11/2（二）14:00-16:00志工研習。
      （2）11/19（五）09:30-10:10 中特師生蒞校特教宣導
 （五）人事主任：

    1.各處室如有獎懲事宜，請務必會人事室，待校長核章之後，再影轉人事室辦理。
（六）會計主任：  
    1.資源回收（含廢電池）收入，依法應繳納5%營業稅。

    2.教育部補助款需學校配合自籌部分，粘存單請分開黏貼。
（七）幼稚園：
    1.11/25（四）幼稚園評鑑簡報，地點：幼稚園新大樓，提醒學生注意禮貌。
    2.11/22（一）、11/23（二）評鑑佈置；11/23（二）協請公差班搬運評鑑簿冊。

 七、校長報告事項與決議內容：
    （一）希望就業專案人員是臨時性的人員，僱用日期到明年3月底，其工作性質與訓、
輔較相關，請訓、輔兩處室討論決定。
  （二）育才樓快完工，有關其標餘款的使用，請大家集思廣益討論，取得共識後，再        

        給予最妥適的規劃安排。
  （三）請節約用水、用電，隨手關燈。
  （四）請教務處宣導各班級提高單槍的使用率。
  （五）主控室（夢幻天堂旁）要保持最佳的溫溼度及乾淨。
八、散會：10：00 
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