台中市南屯區鎮平國民小學99學年度第1學期擴大行政會議紀錄

一、時間：99年9月27日(星期一) 上午8：40 
二、地點：本校校史室
三、主席：賴校長弦光  
四、紀錄：劉瓊惠 
五、出席人員：（詳如簽到表）                
六、各處室主任報告：
    (一) 教務處：
     教學組：
1.作業檢閱：第6週(10/4~10/8)國習檢閱；第8週(10/18~10/21)數習檢閱。

2.扯鈴教學：第6週為四、五、六年級。第七週為一、二、三年級。
3.全國美術比賽作品於10/8交件至五權國中。
4.10/1教學支援網接受送件，歡迎各位老師踴躍參加。
5.10/30辦理英語嘉年華活動。
6.請老師於公假時將代課進度單交給代課老師填寫。
       設備組：
        1.10/20(三)辦理臺中市閱讀推展成果研習，地點於視聽教室。
        2.10/27(三)辦理閱讀研習，地點於視聽教室，請作家陳之華蒞校演講。
       資訊組：
1.關於行政同仁之全國教師在職進修網業務帳號，請行政同仁上網註冊，踓然此

  帳號和密碼可以和一般帳號重複！但是為了避免日後業務移交時職權及責任之

  紛擾，請大家依循本校共同資料區之方式，例如資訊組以zpesinf，密碼亦同！
2.關於全國教師在職進修網本校最高權限人員，是否比照本市之前之研習系統帳

  號管理人由人事主任擔任！因依往例人事主任才是全校總理人事業務者。

教務主任：
1.教學資源網有意願的同仁可予以協助。
       2.資訊融入教學媒體製作，若有興趣請與資訊組聯繫。
（二）訓導處：
衛生組（含午餐辦公室）：
   1.10/15  8：40—9：20於培英館二樓，舉辦三年級「天天五蔬果」營養教育宣導。

生教組：

  1.10/19（二）升旗時間辦理全校防震演練。
   2.10/22（五）8:40~9:20於培英館二樓，舉辦5年級「國防教育宣導」。
體育組：

1.本校參加99年台中市運動會成績輝煌，勇奪女子田賽總錦標亞軍，男子田賽總
錦標第四名；感謝比賽期間辛苦接送學生的林應本老師和林榮富主任。  
訓導主任：
      1.宣導公務員廉政倫理不當接觸及示例(臺中市政府99年9月8日府政二字第
0990259332號函)
       2.10/4-22訓導主任職務由訓育組長代理。
       3.感謝各行政同仁協助課後照護班行政輪職，可依規定申請補休。
       4.本學年度臺中市品德教育推動主題：學習自律、尊重包容，各活動辦理可融入
配合教育。
      （三）總務處：

       出納組：
1.本週開始繳費，繳費時間為9/27-10/3，因為本學期起至超商繳費無須負擔手續
 費，因此玉山不另外安排時間到校收費。
2.在校內請玉山人員協助存款，請務必填寫存款二聯單。
事務組：

 1.校園安全檢核表於月底彙整，請準時提交。
總務主任：
      1.本月預定辦理業務：公共藝術設置招標、標餘款動支核准後支用規劃。.

      2.為辦理籃球場整修活動中心地坪修繕（已核定100萬）、以及運動場PU跑道翻
修（申請6,550,600元，現正送教育部審議中），建請召開體委會集思廣議提列
需求。另午餐設備改善500,000元、健康中心設備更新98,000元亦送教育部審
議中。
      3.教育優先區相關表件請於9/30填報上傳，並印出紙本由處室核完章交麗蓉匯整
後，整理成冊交校長核章後陳送教育處。
4.將於10、11、12月份用學校業務費遴用一位身障臨時工；100年1月招聘一位

  正式身障臨時工。
（四）輔導室：
      輔導組：         
1.10/1(五)夢幻天堂轉學生輔導活動
        2.10/6~11/17每周三晨光時間於夢幻天堂辦理小團體輔導活動。
      3.10/29(五)8：40~9：20於培英館二樓辦理六年級得勝者性別平等教育結業式活
動。
輔導主任：
       1.9.30晨會特教評鑑簡報說明。
      2.9.30(四)特教評鑑場地布置。
      3.99.10.4(一)08:30~12:00特教評鑑。
4.10.8家庭教育訪視。10.12愛心志工研習。
      5.10.17將在靈糧堂辦理親職教育講座。
6.特教評鑑工作分配說明。
（五）幼稚園：

   1.教育部公立幼稚園改善教學環境設備申請，計畫需求擬定中，但須了解老舊校舍
整件發包標餘款裝修工程，避免重複。另外新大樓周圍，想規劃用木棧板或庭園
草皮、或種植區，希望大家可以幫忙提供意見。
 （六）人事主任：
    1.9/28（二）晨會公開表揚於本校服務滿5年、10年、15年…及服務資深優良教師
10年、20年、30年…。
    2.公務帳號申請由本人申請，人事單位審核。
（七）會計主任：  
    1.本年度配合台中縣市合併改制直轄市作業需要，各項支出採購或經費動支，請於

      11月底前完成簽核程序，以利12/24辦理結帳事宜。
 七、校長報告事項與決議內容：
    （一）本校參加99年台中市運動會成績輝煌，將向會長申請獎學金。
  （二）林主任即將請婚假，請告知代課老師勿錯過上課時間。

  （三）重新檢討各空間管理者，避免死角問題。

   （四）請老師踴躍參加週三下午研習。
  （五）請加強組長間協調，多溝通，發揮團隊合作精神。
  （六）請加強整合各處室辦理之活動。
  （七）請老師踴躍參加專長進修研習。
  （八）正向學生表演機會，多鼓勵學生於公開場合上台表演，以發掘人才。
八、散會：9：50 
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