台中市南屯區鎮平國民小學98學年度第2學期處室行政協調會議紀錄

一、時間：99年3月29日(星期一) 上午8：40 
二、地點：本校校史室
三、主席：陳校長翠娟  
四、紀錄：洪碧香代 
五、出席人員：（詳如簽到表）                
六、各處室主任報告：
    (一) 教務處：
        註冊組：
1.4/21.22期中評量，請科任老師儘早出題。
        設備組：
1.四月份配合圖書館利用教育進行高年級閱讀推銷高手比賽。
2.請各處室配合完成校刊內容。
         資訊組：
1.99年度臺中市中小學教師自製教學媒體競賽歡迎報名參加！ 
2.請各處組若有電腦中毒請速洽資訊組協助，以免『四處』傳染！
（二）訓導處：
                 生教組：
1.警衛定點巡視紀錄表待通過後實施。
2.根據校園安全檢核表，三個電動鐵門是否加裝聲音警示燈或防夾裝置？ 
  衛生組（含午餐辦公室）及健康中心：
    1.3/30（二）舉行月末大掃除及廢電池回收。 
    2.3/31市長模範兒童及各學年健康兒童校外交表揚。
   3.4/1 下午於川堂貼上模範兒童及健康兒童照片。
 體育組： 
 1.4/2（五）上午10：10起舉行四年級班際大隊接力比賽。
2.感謝總務處清理操場草皮。

3.有經費時，禮堂是否可裝設固定式的單槍及螢幕，供研習及活動使用。

4.培英館二樓上課時聽不見鐘聲及廣播，可否加裝音箱和喇叭。

5.建議廣播系統非公務性時，請儘量不要使用。
訓導主任：
           1.各處室業務需校安通報或續報時，請各業務承辦人填寫通報內容並經處室主任
          及校長核章後，送回生教組。 
   2.4/15（四）參加訓導主任會議；4/23（五）晚生6：30國樂團團親會召開臨時

    大會，將產生新學年度會長。
   3.家長日當天有舞蹈團及國樂團表演，請增加2位團隊指導老師的公假。
  4.下班時，請將公文或牽涉到隱私的文件要收好，不可放置在桌上。
      （三）總務處：
          事務組：
       1.討論三月份校園安全檢核表，需改善請填修繕單或交辦單。
          出納組：
1.本學期截至目前未繳費人數共10人，三年級2人、四年級1人、五年級1人、
  六年級6人。

2.在本次收費中，家長至ATM轉帳者為8人，至便利商店繳費人數約為430，至
  玉山銀行或到校繳費人數約490。
3.玉山行員服務時間為週五下午3點。
      總務主任：
1.4/1（四）下午家長日活動的場地佈置職工工作已做好調配；4/2（五）當天活
  動就地協助（包括事後收拾工作）。
2.設計學校邀集萬用卡，請教訓輔3/31前提供學童活動照片。

3.游泳教學招標案，預計4/9（五）上網招標，4/21（三）辦理遴選。
4.校園開放時間及收費標準修訂後，報府核備。
5.4月份將依市府規定，需利用學校本預算業務費進用殘障人士一名，每月將依
 各月初教職員人數決定是否續聘。  
6.老舊校舍整建工程進度微幅超前，希望雨季前趕快完成室外主體工程。
（四）輔導室：
          輔導組：
            1.4/28上午8：00於夢幻天堂辦理4月份校長小貴賓活動。 
            2.暫定4/25(日)愛心志工參訪活動。
         資料組：
           1.4/2日早上8:~12:00家長日活動。
          2.預計5月3日起~5/14日一、四年級做CPM、SPM測驗(在各班教室)。
       3.4/26特教評鑑上傳網站設置完成，有關評鑑指標中和總務處相關的資料請協

         助填寫。
       輔導主任：
           1.4/1(四)預定夜光天使開辦。
           2.4/12(一)9：20~10：10視聽教室辦理打破單親迷思行動劇。          
七、校長報告事項與決議內容：
    （一）校安續報只有輔導組與生教組有關連，請訓輔互相密切連繫，直接完成續報工

        作。
  （二）針對學校的一些設備或安全的維護，請總務處考量。
  （三）輔導組及資料組業務和學生權益比較有相關（包括身心障礙、輔導個案等），其
       小細節要用心及仔細。
  （四）討論家長日活動分工規劃（詳附件）。
    （1）3/31愛心志工分配工作時，請教務處列席。

    （2）頒獎單位請提前一天訓練學生；升旗位置增加頒獎授獎人位置。
    （3）飲料改為礦泉水，並在報到時分給家長。
    （4）外場（催場）主持及整體流程控制:游麗蓉主任；各時段內場主持~升旗：訓
         導處、閱讀嘉年華：教務處、用餐：午餐秘書、課間活動：洪碧香及謝正芳
         老師、班級活動：各班。
  （五）對於廢棄印錯的公文或涉及隱私文件的紙張，不可再重複使用，要用碎紙機碎
       掉。
  （六）鼓勵學生每週一蔬食，對家長採柔性引導，不能強迫。
  （七）檢視最近幾年，對於新生未報到的部分，有無建立追蹤的名冊。
 （八）與家長遘通時，要委婉妥善陳述，不可說是「教育處說或教育處規定」。
 （九）今年新生預估119位，以報到九成來算，會減一班。明年畢業6班，進來4班，

       會減2班。
  八、散會  
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