台中市南屯區鎮平國民小學98學年度第1學期處室行政協調會議紀錄

一、時間：98年11月30日(星期一) 上午8:40起
二、地點：本校校史室
三、主席：游主任麗蓉  
四、紀錄：劉瓊惠

五、出席人員：（詳如簽到表）
六、討論事項：

   （一）確認12月份各處室行事簡曆（如附件）
    （二）老舊校舍整建工程~開工動土準備事宜暨典禮程序草案（如附件）               
七、各處室主任報告：
    (一) 教務處：
        註冊組（國樂團）：

         1.國樂團到比賽12/7前都會用到舞台。
         2.註冊組近日內會發下原住民文具費，每位原住民每學期有500元的文具費。

         3.新生未報到已查詢完畢，還有一位學生鄰居確認在烏日國小，但是詢問烏日國小卻不在烏
           日。 
資訊組：
1.感謝總務處協調事務人員幫忙整理教師休息室，供本學期新設置之E化教室使用，新購置
  之電腦桌也將於月中進駐！

2.預計本週二單槍投影機廠商將到校裝設（含5-6、三、四年級各班、自然教室），若因裝設
  時間打擾到班級上課，請老師多多包涵！

3.單槍投影機連接到桌上型主機之視訊分享器，將於採購後裝設到各班。

4.各班主機距離視訊線接頭太遠，以致於無法連接，已請廠商於12月中驗收前完成改善！

5.市府配發之新防火牆、無限基地台、電子白版將於12月15前安裝完畢！

6.本學年度優質化數位學習環境之設備（單槍、筆電、電子白版、All in one 主機等）將於
   年底前驗收完畢。 
教務主任：
           1.十二月份教務處重要活動是閱讀週，相關活動內容已於週報上公佈，使用地點請各處室協 

              助協調。

           2.12/10（四）本校到和平國小參加閱讀訪視座談，12/11（五）訪視小組到本校進行實地訪
             視，請訓導處協助指導學生禮貌、校園清潔工作。       
（二）訓導處   
                 生教組：
1.12月1日上午9：20在訓導處公開抽籤（每年級一班），抽中的班級生教組會在和導師確定
   測量書包重量的時間（以星期二下午、星期五早上為優先安排）。 
2.12月2日守衛先生年終考核暨檢討會議。
   衛生組（含午餐辦公室）及健康中心：
    1.12/21(一) 1- 3年級 新流感疫苗第2劑施打
    2.12/4(五)五、六年級營養教育宣導（8：40—9：20）
  體育組： 
   1.12/2（三）參加中市市長盃大隊接力錦標賽
   2.12/15（二）~12/18（五）98年台中市市運會
   3.12/26（六）本校運動會
 訓導主任：
           1.音樂比賽完後，舞蹈團將會再利用培英館2樓練習校慶表演(星期一、三、五晨光時間及週
             一、三下午)，如有要使用場地請先是先告知協調。

           2.12/18（五）第一節同時進行交通安全及法律宣導（六年級），地點：視聽教室、夢幻天堂。
         3.幼稚園已搬到培英館地下室，上體育課需到體育器材室借體育器材時，請選規矩較好的學生， 
             也會聯繋打掃體育器材室的班級，請打掃的學生留意，不要弄亂體育器材室。

      （三）總務處：
           事務組：
          1.請訓導處參酌是否宣導：（1）育英樓前遊戲區僅提供低年級，高年級體重怕器材承受力不足，
            又易毀損。（2）穿堂無障礙坡道勿讓學生攀爬搖晃（上週修繕費3000元）。
            出納組：
          1.本次午餐收費尚有14位學生未繳費。 
           2.各組需要開領據時，是否方便先完成公文流程後，再將公文會出納組。 
        總務主任：
          1.每週四9:00~10:00在校長室召開工程協調會。
     （四）輔導室：
          輔導組：
            1.預定12/11(五)各班12月份小貴賓與校長合照
            2.預定12/30(三)在夢幻天堂舉行校長小貴賓、大貴賓活動。 
          資料組：
           1.12/9(三)早上8:05於校長室召開特殊教育推行委員會，審核98學年度特殊需求學生鑑定申
             請。 
          2.請各處室同仁辦公室配合，桌上不要放吸管以免史東進辦公室拿取，謝謝各位啦！
          3.鎮平心親子情編輯中，預計12/25發放，煩請各處室同仁提供活動照片5張，煩請放到供用
            資料料夾→輔導室→鎮平心親子情→各處室資料夾，感激不盡！   
         輔導主任：
  1.12/30（三）性別平等教育研習。 
         2.預告~12/26（六）晚上與靈糧堂合辦家庭教育歌仔戲活動。
  3.請提供本期「鎮平心 親子情」榮譽榜。
八、散會：上午10：10
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