台中市南屯區鎮平國民小學98學年度第1學期處室行政協調會議紀錄

一、時間：98年11月2日(星期一) 上午8:40起
二、地點：本校校史室
三、主席：陳校長翠娟  
四、紀錄：劉瓊惠

五、出席人員：（詳如簽到表）                
六、各處室主任報告：
    (一) 教務處：
        教學組：
1.扯鈴教學已圓滿結束，感謝夥伴們配合場地及教學進行。
          2.因應幼稚園改建工程，「課後瑜珈班」場地異動：每週四下午4:30~6:10於夢幻天堂。 
註冊組（國樂團）：

         1.學生代收代辦費及原住民文具費近日會發下。
         2.11/21國樂團將到新光三越演出，歡迎前往觀賞。
       設備組：
1.請總務處協助回收班級要報廢之強光投影機。 
         資訊組：(請假-教務主任代)
1.依據臺中市98學年度第一學期中小學資訊教育業務研討會會議記錄，請各處室日後須透過
  電腦認證的課程（如閱讀認證、體育認證等），建議由級任老師借用電腦教室空堂時間辦理，
  以免影響資訊教師授課進度。 
教務主任：
       1.11/13上午8:00鎮平藝廊策展並舉辦茶會。 
         2.本校將於下週第一次成績評量結束後（預計週四上午）參加市府教設處辦理之「福田水資源
中心水再生力月推廣及觀摩計畫」，將徵求班級自由參加「水資源校園巡迴教學」活動，地
點預定在穿堂或故事樹下，等班級確定後再跟主辦單位連絡。
3.本校預定於11月20日提送磐石學校徵選，近期內積極辦理，每週一下午四點於校長室召開
會議。
（二）訓導處：
                 訓育組：(請假-訓導主任代)
1.因應幼稚園改建工程，國樂團及舞蹈團練習場地異動：
舞蹈團：11月20日比賽前，每週一、三、五上午08:00~08:40及每週一、三下午1:00~3:00
均於培英館2樓上課，比賽後移至育英樓地下室上課。

國樂團：每週一、四上午7:30~8:30分組練習胡琴組於夢幻天堂上課，其餘各組及仍維持於
國樂教室、圓廳、多功能教育、圖書室上課練習；合奏練習時間(每週二上午7:30

~8:30、週三下午1:00~3:00)於國樂教室練習(比賽前11月20至12月11日於培英
館2樓練習)。

另羽球隊原於每週三、五上午8:00~8:35於培英館2樓練習，11月份暫時調整至每週二、五
中午12:40~13:20練習，12月份恢復原時間練習。 
                 生教組：
1.11月13日（星期五）全民國防教育：五年級參加
2.11月27日消防防災教育：四或五年級年級協調4個班級參加
   衛生組（含午餐辦公室）及健康中心：
    1.11月20日（星期五）動物保護宣導：四年級參加
  體育組： 
   1.11/16（星期一）上午10：10起，舉行五年級班際大隊接力比賽。
      11/19（星期四）上午10：10起，舉行六年級班際大隊接力比賽。  
   2.11/20（星期五）至11/22（星期日）5年2班、6年5班代表本校參加台中市樂樂棒球比賽。
   3.11/24（星期二）至11/27（星期五）參加台中市全市運動會。
   4.11/19、11/20、11/26、1127、12/3、12/4中午12：45~13：25在夢幻天堂進行四年級新式
      健身操種子練習，每班男女各一名參加。（聘請杜思慧老師指導）
 訓導主任：
           1.11/18台中市童軍聯團活動。 
   2.11/21樂樂棒棒比賽及在新光三越的學生創意show國樂團演出。

   3.12/26（六）運動會，陸續會籌備校慶的相關活動，屆時請各處室協助。 
      （三）總務處：
           事務組：
          1.本校電話共有5線，第五線故障，修繕後改撥第6線，目前共計1.2.3.4.6線可用，若公家
             機關請加9，以節省費用。

          2.在財產盤點清冊中有提出修繕者，請依規填寫修繕單，以便處理。
       3.提出聯存單將會動支到專用專款，除少數急需外，請再評估。 
            出納組：
          1.11月~明年1月份午餐費，從11/3~11/15開始收費，11/12.13早上9:00~11:00兩個半天玉

            山銀行人員會到校收費，地點：教師修息室
           2.代收代辦費減免認定方面需向導師再說明減免原則。
          幹事兼文書組：
1.請有提出財產報廢的保管人，到共用資料區（98總務處）下載填寫財產損毁報廢申請書及
  簽呈並核章後，一併連同廢品於11/6（星期五）前交回，以便辦理減帳、清點廢品及標售等
  作業
          2.為使帳物相符及利於各保管人每年的財產盤點，日後如所保管的財產存放地點或保管人有異
            動或財產標籤脫落（褪色）時，請務必告知。
          總務主任：
          1.新校舍開標將於明天（11/3）舉行，如果順利決標後續清理及搬遷請各單位協助配合。 
      2.培英館發電機修復驗收擬於週三下午4：30試行運轉，將先斷電屆時電腦主機也將停電，網
路將暫時無法使用。

          3.南棟地下室伸縮縫接觸面將進行牆面整修。

          4.請大家共同為97—102年每年節電節油降低使用率7％努力，也麻煩訓導處協助宣導。
  5.年底財產報廢期程請大家配合事務組辦理。（各保管人報廢簽核—11/2〜11/6，幹事減帳造
冊--11/9〜11/13，事務組製作招標文件--11/16〜11/20，公告----11/23〜12/4，開標12/7。設備組所保管財產甚多，投影機之報廢核可後，請填具交辦單請事務人員到各班拆除，希望能於11月底短促人員離職前完成此事。

  6.家長會經費先暫不支用，屆時請使用家長會專用之黏存單（藍色）。
  7.如果有任何修繕或交辦事項，請填具相關文件，以利安排期程。

  8.如果各單位之採購案需上網招標，請控留7-14天招標文件製作的時間，並預留等標期。
     （四）輔導室：
          輔導組：(請假-輔導主任代)
            1.11/9攜手計畫訪視
            2.11/27（五）08:40~09:20培英館二樓台中靈糧堂得勝者兩性教育結業式
          資料組：
           1.鎮平心親子情開始徵稿
          2.特殊需求學生初篩即日起至11月底，預計12月7日(一)下午4:00召開特推會審核疑似特
            殊件定作業。

         輔導主任：
  1.11/4（三）辦理校長小貴賓活動。 
         2.夜光天使專案訪視（11/5是台中市；11/9是教育部）；11/9攜手計畫訪視。
  3. 11/18 （三）週三進修 與大腦有約-談閱讀與學習
             11/21、11/28  9:00~11:30親子讀書會（視聽教室）
         4.11/27早上第一節辦理得勝者兩性教育結業式。

         5.輔導室小團輔團諮室上週已清空。
七、校長報告事項與決議內容：
    （一）11/4（三）下午1:30在本校辦理之健體領域研習，由召集人應本師負責，地點：視聽教室。
  （二）學生假日參加比賽交通工具，先請訓育組協助聯絡明道中學借用校車。
  （三）校長大貴賓由輔導室先輪值。
  （四）有些業務依分層負責明細表分文是有困難，當無法界定清楚時，請先溝通及協調。
  （五）11月份行政人員較忙碌，多注意身體健康，讓業務能順利推動。
  （六）磐石學校請多予協助和支持，以最少人力爭取最大效益。
八、散會：上午10：20
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