台中市南屯區鎮平國民小學98學年度第1學期處室行政協調會議紀錄

一、時間：98年8月31日(星期一) 上午8:40起
二、地點：本校校長室
三、主席：陳校長翠娟                                        紀錄：劉瓊惠

四、出席人員：（詳如簽到表）                
五、主席致詞：

         本校有一確診個案，但希望不要有群聚感染的現象，目前已啟動第二波的防疫措施。

六、各處室主任報告：
    (一) 教務處：
        教學組：
1.經8/21營造雙語小組會議通過，英語公播DVD仍維持星期五早修播放，感謝衛生組積極協調！
2.目前早修自然教室使用情形：自然一【原住民課】、自然二【客家語課】
       設備組：

1.本校將從第二週起每週一至五（星期二除外）辦理晨讀10分鐘活動，星期二利用
   中午12:30~12:40將統一播放音樂，目前需要跟訓育組協調鐘聲與音樂之播放。

註冊組（國樂團）：

1.每學期要填報的公務報表請各處室協助填寫，我已經完成表二的部份，所以可以
   上網填報了。
2.為了落實學籍資料電腦化，明年開始不再購買紙本資料，完全由學務系統取代且
   每年備份。
3.國樂團學生人數不足，恐怕無法參加今年的音樂比賽。經過協調降低新生的收費，
   終於招到了10個二~三年級的新生。

         資訊組：

1.現在多功能教室之電漿電視因為使用率不高，建請移至自然教室供上課使用，以
   增進設備之活化利用。
           2.班級汰換下來之電腦主機及螢幕，感謝總務協調事務人員搬運至檔案室，將利用
              時間進行挑選整理，勘用之電腦將（1）放置於圖書室供線上閱讀認證使用（2）
              教師休息室供教學使用（3）教務處公用電腦區（4）校史室及夢幻天堂教學使用
             （5）幼稚園辦公使用。無法使用之電腦將配合總務處進行報廢。
           3.之前家長會贈送各學年之黑白雷射印表機，將統一檢修將及分配！
教務主任：
1.校務實施計畫經校務會議通過後將會公佈，未公佈前電子檔可上共用資料區-98
   校務實施計畫下載使用。
 2.8月21日召開之各委員會議提醒各處室將紀錄以及相關資料放置在共用資料區
    -98校務實施計畫-98各委員會，未來將考慮公佈於學校網站上之可能性。
 3.鼓勵各位行政夥伴參加國中小候用校長主任甄選（1/9~1/10），今年名額為史無前例的多：國小儲備主任50名，國小儲備校長20名，錯過此次下次機會不知何時，請多把握。
 （二）訓導處：
                 訓育組：

                  1.9/2舞蹈社開始上課，上課地點為舞蹈教室。
                 2.9/7課後照護班開課（如有開班），上課地點為多功能教室。

                   3.9/8希望小學法治紮根圖書捐贈儀式，早上10點開始，地點於夢幻天堂。

                  4.9/12假日育樂營開始上課，上課時間：早上8點到12點，地點為培英館二樓、
                     多功能教室、弘學樓自然教室、夢幻天堂。

                  5.9/14起(第四週)舉行班級級會。

                  6.9/21起(第五週)人權法治宣導週，請各班進行旅行書箱活動，詳細規劃等完成書
                     籍採購，再行公佈。

                  7.9/25第一節課，全校進行反毒影片收視與教學。

                 生教組：

                  1.8月31日（星期一）中午12：40 - 13：20：司儀訓練（司令台）
                  2.9月1日（星期二中午8：00 - 8：40）：班級進場練習暨升旗典禮
                  3.9月1日（星期二中午12：40 - 13：20）：導護生訓練（夢幻天堂）

                  4.9月4日（星期五）早上8：00 警衛會議

   衛生組（含午餐辦公室）及健康中心：

    1.9/7 午餐減免送件
    2.9/30 1.4年級學生健康檢查
    3.9/29 1年級預防接種
  體育組：

   1.4~6年級體適能檢測開始

   2.各代表隊組訓開始

   3.5~6年級運動會會前賽報名〈第四週）

   4.3對3籃球賽〈第五週〉9/21~9/25 

  訓導主任：

   1.H1N1防疫工作各組工作依分工執行，感謝各位的協助與配合。

   2.因應各項全市之比賽，9月份起各社團(舞蹈、國樂、合唱、田徑、籃球)陸續會進行練習。

      （三）總務處：

           出納組：

1.學生繳費期限訂為9月18日–9月25日，9月24日上午和25日上午（9:00~11:00）

  ，開放學生及家長到育英樓二樓教師休息室繳納學費。
          總務主任：

1.捷印站（電話:24735758）已設登記簿，行政公務影印請多加利用，月底結帳一
   次。 

2.9/11(五)晚上19：30假視聽教室舉行本學年家長代表大會，請相關處室主任出
   席並協助招待。
           3.各處室儲藏室位置再確定：

        訓導處---弘學樓一樓電梯旁樓梯間、夢幻天堂主控室外小間

        輔導室、教務處—弘學樓南側地下室樓梯間（暫定）

        總務處---弘學樓北側地下室樓梯間（暫定）、夢幻天堂主控室（放置夢幻天堂活
                   動公物）、南棟育英樓東側一樓廁所旁空間（與午餐辦公室合用）、育
                   才樓一樓（工具間）

  4.改善校園安全設施工程（安全護條40000元、安全地墊30000元）已完工，將進行後續驗收程序，請宣導學童多加愛惜。
          5.老舊校舍整建工程近程預計進度：

            （1）預算書及總表請再部分修訂。

            （2）請羅建築師於8/31(一)上午10：00交張委員做最後確認；下午14：30送
                  事務所公文及確定本7本（建工科2本、國教科1本、張委員1本、校方3
                  本）到校進行後續報府動作。校方隨即發文給市府教育處、建設處及張委員
                  處，並函覆建築師事務所。

            （3）09/08（二）細部規劃及預算書送校方

            （4）09/10（四）報告細部規劃及預算書並與校方討論

            （5）09/18（五）細部規劃及預算書修訂完畢，請建築師發文及確定版本。校方
                  再據此發文給市府教育處、建設處及張委員處，並函覆建築師事務所。

            （6）09/25（五）預計召開市府預算書圖審查會議。

            （7）10/05（一）完成預算書圖審查會議意見修訂。

   （8）預算書圖審查完成後將於10/15上網招標。
 6.會計室已申請動支災害金數額表送府，修整弘學樓屋頂、水塔整修、地下室漏水三項。

     （四）輔導室：
          輔導組：

            1.預計9/11(五)第一節於培英館二樓舉行五年級自殺憂鬱防治宣導活動。

            2.9/14(一)開始每週一午休(12：40~13：20)於培英館地下室團諮室進行老鷹成長
               小團體輔導，共計八次至11/9(一)止。 

            3.9/18(五)開始每週五午休(12：40~13：20)於培英館地下室團諮室進行向日葵新
               移民小團體輔導活動，共計8次至11/13(五)止。

          資料組：

1.本週三（9/2）下午2：00~3：50舉辦班級學生家長暨親師懇談會，地點：2~6
   年級各班教室。
2.本週三（9/2）下午4：00~5：00舉辦班級學生家長會幹部座談會，地點：夢幻
   天堂。

3.靜芬巡迴輔導上課地點每天早上在多功能教室，星期一、三、四、五早修於夢幻
   天堂上課，若有處室活動於早休用到夢幻天堂請提早告知。

   輔導主任：
1.愛心課輔上課地點為：育才樓英語教室、自然教室、教休室。

2.靜芬巡迴輔導上課地點為多功能教室，早修部分也有部分學生於夢幻天堂上課，若有處室活動於早休用到夢幻天堂請提早告知。謝謝。

3.預計9/15召開本學期愛心志工期初大會，請相關業務處組準時參加。  
七、散會：上午9：50
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