台中市南屯區鎮平國民小學98學年度第1學期行政業務協調會議紀錄

一、時間：98年8月27日(星期四) 下午4:00
二、地點：本校校史室
三、主席：陳校長翠娟                                   紀錄：劉瓊惠

四、出席人員：（詳如簽到表）                
五、校長致詞：
（一）在開學時發生疫情，但盡心盡力做該做的事，則能心安理得，請各位同仁共體時艱，
       感謝大家辛苦。

（二）請出納組儘速處理各位同仁購買公物代墊的錢。
（三）業務上的移交問題，請互相協助。

（四）處理行政業務或有關錢時，要注意合法。

（五）在防疫工作上，請事務人員及短促人力務必協助。

（六）新修正分層負責明細表中工作有調整的研議，因啟動防疫延議，請同仁先關注和您

       原有工作如有出入，一個月後取得共識再討論如何處理。
六、報告事項：
 （一）訓導主任（疫情執行秘書）：
疫情防治措施： 

    (1)學生：①每日上學出門前均須測量體溫，並記錄於聯絡簿上。②有發燒現象或身體不
適者應請假就醫，在家休息。③勤洗手、多喝水，做好自身保健工作。

 (2)家長：①做好居家防治保健工作。②每日為孩子測量體溫。③每日為孩子準備口罩及
飲用水。④除特殊情形，接送孩子在校門口等，不進入校園。

    (3)教師：①學生每日入班前為學生測量體溫，發現發燒者送至健康中心。②每日確實檢
視學生連絡簿。③指導學生進行環境清潔與消毒。④進行班級衛生保健及疫情防治宣導工作。⑤主動關心學生身體狀況。⑥每日向健康中心通報學生發燒及請假人數(了解原因)，並主動追蹤。⑦所有教職員工作好每日體溫測量，並逐日計錄。⑧其他有關疫情防治工作。

  (4)行政措施：

      ①宣導工作：

       家長通知單：做好居家防治保健工作、每日為孩子測量體溫並記錄、每日為孩子準備
口罩及飲用水、接送孩子請在校門口等待、孩子身體不適請假就醫在家
休息。

       教育宣導：班級衛生保健及疫情防治宣導、全校性各項集會疫情防治宣導、防疫常識
印發。

     ②門禁管制體溫測量：

      大門：上(班)課期間來賓、訪客及7:20前到校學生由警衛執行；7:20~7:50志工、短
促人員、訓導處各1人支援，12:30~12:50短促人員1人支援，15:50~16:15短
促人員1人支援。

      廚房旁側門：上午7:20~8:00開放時間更改為7:20~7:45，由導護老師管制，7:45撤崗
即關閉電動門。

      西側門：7:20~7:50志工、短促人員(至8:00關門)、訓導處各1人支援，12:30~12:50
短促人員1人支援，15:50~16:15短促人員1人支援。

　　③環境清潔：每日調稀釋漂白水放置於健康中心前，各班、各處室隨時得以取用。

               每週一上午打掃時間為共同清潔消毒時間，如有需要可增加次數。

               班級教室、各處室辦公室請各班、各處室自行清潔消毒。

               各科任教室請科任教師指導負責。

               公共區域、樓梯扶手及學生常接觸物品、戶外體育及遊戲設施請事務人員協助。

　　④疫情防治物品配發及添購：

　　　口罩：每學年分發100個口罩備用，並再行增購，健康中心留充足數量備用。

        體溫計：添購額溫槍33支，每學年配發額溫槍1支(一年級暫使用耳溫槍，5支額溫
槍支援校門使用)

   (5)發燒學生處理流程：立即配帶口罩→送健康中心進行複測→確定發燒者請導師通知家
長請假帶回就醫休息（未發燒者回教室上課）

  (6)依規定時間確實通報，並做每日工作日誌。

  （二）教務主任：
     1.校內防疫總幹事是林主任，對外發言窗口是我，請勿私下對外發言。
     2.有關無人管理的教室，請總務處協助，公共區域部分請總務主任及訓導主任確認。

     3.各處室也要發手套，以便消毒時使用。
     4.下週一有二個會議，請各位於明天下班前將會議資料、報告、各處室行事簡曆提交出

         來。
 （三）輔導主任：

    1.志工明天至少會有2位來協助量體溫，並已請各組組長及隊長邀請志工們幫忙,待報名

       意願表回來再交給訓導處。 

七、建議事項：

 （一）進入校園管制點越少越好，且應將疫情擋住校外,並請志工來執行量體溫。
 （二）入校園量過體溫的人是否要貼上貼紙，予以便識?

 （三）可否在健康中心放置2支額溫槍，以便部分教職員自我管理時使用?

八、校長裁示： 
 （一）修正為2個管制點（校門及西側門），人力分配是每一個點有3人。
 （二）以來賓入校園量過體溫後要貼上貼紙，學生不必。
 （三）明天會發下本校第一張的防疫通報，作為依據。

 （四）增購30支額溫槍，在健康中心放置2支，供部分教職員自我管理時使用。

 九、散會：下午5：00
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