台中市南屯區鎮平國民小學97學年度第1學期處室行政協調會議紀錄

一、時間：97年11月3日(星期一) 上午8:40起
二、地點：本校校史室
三、主席：陳校長翠娟                                        紀錄：劉瓊惠

四、出席人員：（詳如簽到表）                
五、主席致詞：

（一）大家下班時間越來越晚，辛苦了，希望從工作當中獲得成就感。這學期學校很細微     的表現，能得到家長的認同，都是大家的努力與辛苦。
（二）明年5月份的「校務評鑑」請大家早日隨著規劃一步步的準備。

六、各處室主任報告：
    (一)、教務處：
        教學組：
 1、11月份有二場重要的教學觀摩：社四乙教學觀摩（11/20）、實習     老師教學觀摩（11/21）。
 2、社會及自然習作檢閱，請留意送交時間。

 3、行政須協調事項：近來有代課老師反應代課時的午餐問題，培嘉略分為下列幾種~
 （1）代理班級~無論半天或一天，因級任老師不在且須關顧學生用餐，         所以可以在校用餐。

 （2）代課~ eq \o\ac(○,1)代課節數超過4節或因無法調課，代課橫跨上下午，該代    課老師中午午餐問題應如何解決？

       eq \o\ac(○,2)另外，例如校內辦理大型研習或評鑑（訪視），科任老師仍留在校內，但須找代課老師（代課橫跨上下午），該代課老師中午午餐問題應如何解決？

       eq \o\ac(○,3)還有一種，就是辛苦帶完早上4節，我們是否須詢問留下 用餐之意願？（因為，有代課老師說他去代別的學校都會被問…）

      決議：對於代科任及行政的代課老師可禮貌性詢問是否用餐，且告 知要自費。
  註冊組（國樂團）：

       1、國樂團11/6（四）上午8：00搬樂器上舞台，這個月都會用到舞台，請大家協助。

       2、國樂團11/15（六）下午3：00~5：00豐樂公園表演；6：30團親大會。

      3、一年級新生未報到的人，經過查訪之後，已全數找到，不用報中輟系統。
      4、學務系統請大家一定要輸入成績，以免期末造成無法列印。
  設備組：

      1、第12週辦理書展，並配合鎮平閱讀週活動。

 2、11/28辦理全市晨讀十分鐘分享研習，當天會使用到夢幻天堂，請各處室協助配合。

 資訊組：

1、資訊組已將評鑑資料夾的書背格式設計完成，再加上套印D類部份的封面和目錄，以及最後書背的剪裁，最慢會在第10週前完成，到時候再發給大家。
 2、校務評鑑網站已有初步的雛形，預計本月會進入測試階段，資訊組會盡快在12/1前完成。

   教務主任：
 1、本月份將必須完成校務評鑑自評表，茲分享曾督學幾項勉勵：
    ＊總則：平常心定義~~不一樣的平常心、有準備的平常心

   　＊當天評鑑委員路線要事先妥善規劃

　＊平常的活動各處室要記得儘量邀請校長參與照相
　＊各樓梯及階梯可以妥善佈置
　＊自評表部分：

　　 eq \o\ac(○,1)請寫出各處室有關四大項評鑑之現況 eq \o\ac(○,2)不可以寫缺點 eq \o\ac(○,3)每一個細目說明應 比評鑑規準多 eq \o\ac(○,4)寫的內容要數據化、量化、質化 eq \o\ac(○,5)每一處室都要準備一份  eq \o\ac(○,6)其他項目千萬不可空白，是取得優勢的機會 

    ＊學校各空間的佈置與管理要重視
   ＊學校沿革不要有年度間的空白時段
  ＊四年前缺點的檢討

 ＊各處室及班級網頁、部落格要記得更新
＊檔案夾可以依照彩虹顏色區分，封面可以美工與設計

＊封面的設計可以注意取景

＊抓住她校的精髓做學習

 2、目前教訓輔辦公室老鼠為患，必須想辦法處理。
            （二）、 訓導處：
      訓育組：

           1、11/10舞蹈比賽第四節彩排，地點篤行國小篤行堂二樓。
     2、11/10「友善校園」學生事務與輔導工作推動人權法治及品德教育之執行成果，

         送件至四張犁國中。

     3、11/19第一學期幼（女）童軍聯團活動，地點彰化縣台灣民俗村，由秀惠師及勝

        吉師帶隊前往。

     4、11/20教師週會時間將請署立草屯療養院周淑惠護理師針對老師進行校園毒品認 識及有吸毒學生之特徵辨識說明。
     5、11/21祖孫週成果送件至社教科。

  生教組：

    1、11月12~14日早修書包重量抽測（一至六年級各抽一班）

    2、11月21日（五）第一節六年交通安全（自行車）宣導

  衛生組（含午餐辦公室）：

    1、11/14第一節三年級保護動物宣導。

    2、口腔大會考於11/24、11/25由五年級導師執行。

  體育組：
    1、11/11~11/14全市運動會

    2、11/19~21舞蹈比賽

    3、興農杯樂樂棒球比賽

  訓導主任：

1、 爾來發現多個班級有多位行為偏差學生，各處室及學年同仁皆共同協助管教輔

    導，感謝大家。

2、 原11/19排定之正向管教研習核定於下學期，故調整至下學期辦理。

3、 訓導處11月份有多項對外比賽活動，如需各處室協助請能在有餘力之下提供協

          助，謝謝！
（三）總務處：

     事務組：

1、 請體育組、資訊組、設備組協助填寫校園安全檢核表。

2、 日前已完成培英館地下室體育器材室內的電腦報廢程序。

3、 優先採購平台（即身心障礙團體）及綠色採購（環保標章）比率須達85%，請各處室辦理活動或在自行採購時是否先考慮其產品。

          出納組：（公假）

            1、11、12、1月午餐費收費期限為：11月5日（三）至11月14日（五）。
          總務主任：

1、 校園安全檢核表請相關處組以電子檔格式呈現列印核章，跨處室組則由總務處統一彙整核章。
2、 辦理活動有使用到夢幻天堂冷氣時，請與總務處聯繫。

3、（1）台中市南屯區鎮平國民小學師生參加比賽獎勵要點有經過家長會的認可，
         請相關負責的同仁提出申請（參閱附件）。

   （2）請各處室先行討論「家長會經費補助需求表」，請參酌附件96學年度決議 

         討論。
     （四）輔導室：
          輔導組：

   1、11/11（二）友善校園訪視。

   2、11/18（二）攜手計畫訪視。

  3、10/21至12/9每週二12：40新住民一年級小團輔，地點：培英館

     地下室舞蹈教室，共8次。
   4、10/21至12/9每週二12：40新住民二年級小團輔，地點：培英館地

     下室團諮教室，共8次。
   5、10/23至12/11每週四12：40原住民與單親小團輔，地點：培英

     館地下室團體諮商室，共9次。

  6、11/28（五）8：40至9：20大開劇團生命教育宣導。
   資料組：感謝碧香師、教務處培嘉師、廖慎師的協助。
    輔導主任：
       1、11/4（二）9：00愛心志工幹部會議。
       2、11/5、6（三）（四）特教考試服務。
       3、11/6（四）上午8：40~12：20全市中輟志工研習活動。
       4、11/6（四）中午在視聽教室辦理校園彩繪先期活動；11/7（五）8：00進行校 

          園彩繪活動。
       5、11/11（二）友善校園訪視活動、流程及分工（參閱附件），請各處室相關人員

          協助配合。

       6、11/14（五）13：30~14：20何厝、中正、大新到校巡迴演出。

       7、11/29（六）新住民共讀活動。
 十一、散會：上午10：30
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