六音畢業音樂會家長職掌表100.9.6

＊以下各組組長要確實掌握各組進度，並負責和會長聯繫

＊每位家長認養兩個工作，每組細部工作視狀況隨時增減

＊總負責人：會長【協助老師統籌各項事務】
1總務【處理帳務、採買物品、收據保存】(2人)：孟庭、  欣雅   
2公關財開募款【尋找補助財源】（1人）：名廣
3文書【開會紀錄、協助節目單製作】(2人)：  予晨   、  晨軒   

4文宣【海報分送及張貼】(6人)：
品禎、政遠、喬甯、及翔、幼昀、名廣
5節目單海報請柬製作【聯絡廠商、審稿、請柬封面書寫及寄發請柬】
（6人）：幼昀、  張引 、  欣雅  、 逸凡  、 聖霂  、 偉軒  
6場地佈置【規劃貴賓及3、4、5音座位並製作標示排、大字幕、協助佈置廠商、節目單張貼、完畢恢復場地】（7人）：
天藍、及翔、婧儒、  予晨  、  晨軒  、  逸凡  、  聖霂  
7樂器管理搬運【清點運送樂器，確定樂器安全抵達會場及學校】
(4人)：  郁涵   、  兆凱  、       、       
8舞台進行【鋼琴搬動】（8人）：

翊全、 郁涵  、 兆凱  、 欣蓓 、  維哲  、       、       、        
9後台進行【催場、管理後台秩序及上台人員服裝儀容】（4人）：

瑞華、彥妮、天藍、政遠

10獻花【安排上台獻花順序及授獻人員】（2人）：彥妮、玉哲
11招待【佈置招待桌、發節目單、簽名、引導貴賓、轉知司儀、簽收花籃收據交總務】（4人）：品禎、佳霖、婧儒、喬甯

12餐點採購分發【樂團、師長晚餐、除於整理及會後點心】
（4人）：瑞華、玉哲、孟庭、佳霖
13攝影、錄影外包【協助聯繫，含DCD製作】（1人）：       

14造型化妝【協助聯繫，安排時間】（1人）：  欣蓓  
