桃園縣西門國小第27屆畢業音樂會當日工作流程

	時間
	工作項目
	備註

	AM 08：30
	樂器車到校搬運樂器及譜架
	＊樂器搬運組：前一天到校整理完成，含樂器、譜架、高腳椅、爵士鼓等物品

	AM 08：50
	樂器送至文化中心

	

	AM 08：50
	文化中心集合
（導師負責在大門集合帶入演藝廳）
	＊五、六音工作人員一起進入

＊後台進行組：分配學生休息室

＊其餘家長合力整理、組裝樂器車上物品

	AM 09：00
	正式入場彩排
	＊學生依節目順序著正式演出服彩排

＊各組同時進行場地布置，如張貼標示牌、布置招待桌、海報張貼…

	AM 12：00
	彩排結束（PM 04：00集合）
	

	
	~回家休息 ~
	~調音，個人自由採排~

	PM 12：00
	會場佈置
	＊場地佈置組協助

	PM 04：00
	排樂團譜架椅子
	＊全體家長依樂團圖示擺放譜架、椅子、
   樂器、指揮台、指揮譜架

	PM 04：00
	樂團集合
	＊除第二、三個節目著自己演出服，其他六音同學換好團服彩排
＊樂器盒：六音放休息室內，四、五音放大 

  廳屏風內

	PM 04：30
	樂團彩排
	＊老師化妝

	PM 05：30
	學生、師長用餐
	＊餐點採購組處理用餐事宜
＊依文化中心指定地點用餐：畢業生演出人

  員於後台休息室用餐，協助演出人員及工

  作人員於五樓休息室用餐

	PM 06：00
	用餐結束收拾善後
架設PPT設備
	

	PM 06：20
	各組就位
	

	PM 06：30
	清場
	＊播放PPT檔案




	PM06：50
	管絃樂團上台就位、樂團調音
	

	PM07：00
	節目開始（管絃樂合奏）
	＊全體家長至舞台右側出口處集合
  第一個節目完畢，家長協助樂團撤場，要
  安靜迅速撤場，留10張椅子在舞台左方，
  最後拍照用

	PM07：20
	校長致詞、介紹與會貴賓、家長會長、音樂班家長會長致詞、獻花給師長
	＊六音獻花人員迅速到觀眾席右側排隊

＊花束組：六音學生獻花給師長

	PM07：40
	~節目進行中~
	＊樂器搬運組：PM8：00第一批大型樂器及
  譜架運回西門二樓共同教室

	PM09：00
	合唱節目
學弟妹獻花
	＊節目活動組協助搬動合唱臺

＊花束組準備四音、五音獻給六音花束

	PM09：20
	節目結束，拍團體照
	＊節目活動組：準備師長椅子10張
＊攝影組：拍照
＊樂器搬運組：運送第二批樂器

（爵士鼓、合唱台）

	PM09：30
	親朋好友獻花、拍照；發點心
	＊餐點採購組

	PM09：40
	場地整理
	＊全體家長均參與，字幕交給五音家長

	PM09：50
	結束忙碌的一天
	


