2010/1/28修訂

辦理退休案件應附表件及注意事項（校長、教師及未銓敘職員適用）
一、退休事實表3份：

(一)、採文表合一，免備文。
(二)、協助繕打並請當事人親自簽名並加蓋私章確認，校長及專任人事主管請蓋職章，兼任人事請蓋職名章。

(三)、具私校年資者4份及空白收據1張。

二、戶籍謄本(最近3個月)或戶口名簿影本(請人事人員核驗正本並加蓋「與正本相符」及職名章)1份。

三、退撫基金資料卡1份：
　(一)、當事人之銀行存摺封面影本請直接黏貼於資料卡上。
　(二)、退撫基金合作之行庫：臺灣銀行、合作金庫銀行、第一銀行。

四、公教人員保險養老給付優惠存款年資試算表（請至銓敘業務網路作業系統/網際網路查詢服務/公保優存資料查詢/下載列印，https://iocs.mocs.gov.tw）。

五、優惠存款直撥入帳：

　(一)、公保養老給付如選擇直撥入帳者，請檢附台灣銀行優惠存款帳戶存摺封面影本二張。

　(二)、支(兼）領一次退休金之直撥入帳，由最後服務學校審酌其退休金發放實務作業，如無法確保退休人員之舊制一次退休金得及時入帳，仍應維持現行以簽發支票之方式發給。
六、1吋相片1張。

七、退休教育人員最後在職同薪級人員現職待遇計算表。

八、切結書：未具刑事責任切結書。

九、全部經歷證件影本(請人事人員核驗正本並加蓋「與正本相符」及職名章)：
　(一)、合格教師證書。

　(二)、畢業證書（含初任教職、最高學歷等）。

　(三)、軍職年資證明（含退伍令、大專集訓證書、專業訓練結業證書等）。

　(四)、經歷證明文件：每段服務經歷請先按(派令、(敘薪通知書（含初任、提、改敘）、(服務證明或離職證明書等順序，再依各段實際服務時間先後順序排列。

　(五)、歷年成績考核通知書。
　　　　以上各項證件請依前述順序排列，並裝訂成冊！
十、經歷證件請單獨裝訂，並以長尾夾將前開（一）至（五）之各表件夾妥送
    縣府人事處辦理。

十一、學校教職員退休案件之申請，請務必先將資料登錄（上傳）至本府退撫管理系統，俾利後續核定作業得以順利進行，謝謝　配合！
