高雄市青山國小追蹤輔導與安置中輟生復學原則

ㄧ、依據：教育部補助辦理追蹤輔導與安置中輟生復學原則九十五年十一月二十一日教育部教育經費分配審議委員會第三次會議修正通過。

二、目的：為預防、追蹤、輔導及安置國民教育階段中輟生，並結合社會資源，提供中輟復學學生適性教育。
三、中輟生處理方式：(相關流程如附件)
	處     室
	處    理    方    式

	導師
	一、通報前（第三天時）：

寫輔導紀錄卡→寫個案紀錄簿→家庭訪視（可以尋求行政人員協助）

→尋人（可以尋求行政人員協助）→請其好朋友幫忙知其可能行蹤→和輔導老師和輔導處聯繫→把資料送至輔導處→持續聯繫家長

二、通報後（第三天後）：

持續尋人→持續作家庭訪問→詳細寫資料

三、復學後處置
先讓好朋友利用下課時間多給予關心→和其他課任教師說明其功課部分不要急→導師多給予關懷與注意→有空利用放學後載他回家，建立師生關係→了解他中輟原因→配合學校輔導計畫

	認輔教師
	一、之前此個案沒有認輔教師

    在通報後輔導處可以先找一位認輔教師，等回來後就可以馬上從事認輔工作。
二、之前已有分配認輔教師

1.通報前：整理個案資料→把資料送至輔導處

2.復學後：給予高關懷、高支持→個別輔導→填寫個案資料→和輔導處做專業匯談→了解中輟原因

	學務處
	一、通報前：  匯集此個案在學務處資料

二、通報後：
和輔導處一起尋人→建立本校電玩、網咖地圖→透過同學了解個案最常出沒的地方

三、復學後：了解中輟原因及其行蹤→查證所講行蹤→時常關心個案

	輔導處
	一、通報前
彙整導師、認輔教師、學務處與輔導處本身資料→聯絡家長→聯繫校長→開始尋人→準備通報事宜→了解個案家庭情形

二、通報後
家庭訪視→拜訪里長→和學務處一起尋人

三、復學後
上網填寫復學資料→了解個案中輟原因→個別輔導→若可以作團體輔導→和家長保持聯繫→若家庭情形不良，可以考慮通填寫「高風險家庭評估」表→持續追蹤→評估是否要轉換環境

	教務處
	註冊組負責中輟暨復學通報系統的登錄→建立名單，作為日後分班時的考量→和導師商討中輟學生成績的處理


承辦人                 教務主任                     校長

輔導主任              學務主任







高雄市青山國小新生未入學及轉學生中輟處理流程

一、新生未入學：

   





  
[image: image1]




二、轉學生：

1、除適應不良輔導轉學之學生外，轉學時應登錄新戶籍資料。

2、轉學生一經轉學，應於三日內向轉入學校報到。

3、轉入學校應在轉學生入學報到後二日內回報原轉出學校。（為爭取時效，轉入學校得以傳真方式辦理轉學生之回報作業）

4、原轉出學校五日內未獲回報者，應會同相關單位人員進行尋查，並依規定通報新戶籍地之強迫入學委員會進行書面勸止、限期入學。

5、中輟生轉學，務必在中輟通報系統作轉學異動，並知會轉入學校接收資料，待轉入學校接收轉學程序才算完整，否則學生資料與責任仍在原學校，如持續無法掌握動向仍需報中輟。

( 註冊組長必須主動了解學生動向，中輟轉學手續請於學生轉學後三天內完成)
高雄市青山國小中輟學生復學與安置輔導流程圖


高雄市青山國小中途輟學學生通報及復學處理流程表





學生未經請假無故未到校








1．（第四日第一節上課前）導師填�HYPERLINK "輟學通報表.xls"��輟學通報單�及� HYPERLINK "中輟生追蹤輔導轉介單(修正本).doc" ��轉介單�連同� HYPERLINK "中輟學生家庭訪問表.doc" \t "right" ��家庭訪問表�完成核章後送輔導組續辦。


2．（第四日第一節上課前）註冊組至� HYPERLINK "http://www.mlss.edu.tw/" ��中輟通報系統網站�登錄，並將� HYPERLINK "輟學通報表.xls" ��輟學通報單�正本函送至區強迫


                        入學委員會。








是





否





導師填� HYPERLINK "復學通報表.xls" ��復學通報單�送輔導組續辦





尋獲復學





� HYPERLINK "http://www.mlss.edu.tw" ��中輟網站�勾填尋獲日期





尋獲未復學





各單位全面加強協尋持續追尋





輔導組傳真轉介單請國軍高雄總醫院協尋追蹤輔導


TEL：7490782 FAX：7498706








輔導組傳真轉介單請� HYPERLINK "http://hef.yam.org.tw/" \t "_blank" ��人本教育基金會�協尋追蹤輔導


TEL：2165379FAX：2722995








視個案需要擇一單位轉介





結案





輔導組協同導師及相關單位追蹤及� HYPERLINK "高雄市文府國小中輟復學學生鑑定與安置輔導流程圖.doc" ��復學後續輔導�





輔導組追蹤輔導，註冊組至中輟通報系統登錄且將�HYPERLINK "復學通報表.xls"��復學通報單�正本函送區強迫入學委員會結案。





輔導組傳真輟學通報單請警察局協尋 TEL：3954648


（當日第二節前）   FAX：3954645





導師協同生教組協尋查訪並填� HYPERLINK "中輟學生家庭訪問表.doc" ��家庭訪問表�深入瞭解





輟學連滿三日





   輔導組傳真�HYPERLINK "復學通報表.xls"��復學通報單�請警察局(及相關單位)結案





至區公所查詢學生戶籍是否遷出





否





是





持續追蹤





依遷出戶籍查詢轉入何所學校，並電話確認學生是否至該校報到就讀。





行文出入境管理局，要求回覆該學生出入境資料。





於8月高雄市學務管理系統開放後查詢該學生是否已到他校報到。





結束





建檔並進行電訪、實地查訪、雙掛號通知入學。





是





否





請遷入學校持續追蹤





戶籍遷出





「入學」或「出國」或「他校就讀」





否





開學日起連續三天未到校，於第四天依照中輟通報流程通報為『新生未入學』（中輟網站登錄並「勾選行蹤不明」、正本至區強迫入學委員會、副本教育局三科、文府國小。）





結束





中輟學生復學





召開校內「中輟學生復學鑑定與安置輔導」會議








調整年級或班級





提交編班


委員會





新班級





回原班就讀





轉介社會資源








運用適當策略：


補救教學


轉介資源班


安排個案認輔或小團體輔導


親職教育








持續追蹤輔導





個案鑑別








