【土城國小領用(更換)掃具申請表】
	班級
	導師簽名
	日期

	年     班
	
	年     月     日

	需求掃具品名
	需求數量
	學務處核章(主任或組長)

	
	
	

	1、請老師協助，若掃具為學生人為損壞(ex新的掃具壞掉)，請要求學生賠償新掃具。

2、欲更換掃具，請將舊的壞的掃具送到學務處樓下掃具室檢視是否可維修，若無法維修才可換取新的掃具，並將舊掃具送至垃圾場。
3、掃具(領用)更換原因：□舊換新 □耗材補充 □掃具遺失 □其他：


· 請於每天【中午午休】時間持本表至學務處地下室領取掃具
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