臺北市萬華區西園國小資訊推動小組設置辦法

壹、依據
一、配合教育部「資訊教育基礎建設計畫」辦理。 

二、台北市資訊教育白皮書。 

三、台北市教育局國小資訊教育發展計畫。 

貳、目標
一、擬定、修改本校資訊教育發展計畫。

二、討論各項資訊設備、軟體採購及分配方向。

三、提升本校整體資訊環境，進行討論及規畫。
參、組織編制 

一、召集人：校長。
二、執行秘書：資訊組。

三、委員會成員：各處室主任、系統管理師、各學年代表、科任代表、特教班代表、幼稚園園長、資訊種子教師。
四、核心人員：教務主任、資訊種子教師、資訊組長、系統師。

肆、議題方向
一、危機管理： 

（一）訂定網路安全政策，擬定校園網路管理辦法。
（二）重大災難演練及災後復原。 

（三）電腦危機事件之通報，危機處理程序與危機聯絡網之建立。
二、硬體規劃： 
（一）擬定資訊設備之採購、維修、借用、移置管理辦法。 

（二）調查各項硬體資訊設備之需求，提出採購建議，打造高妥善率之硬體應用環境。 

（三）建立軟體評估機制，作為軟體採購之依據。

（四）討論規劃電腦研習教室、校園影音傳輸、網路電話......等資訊應用系統。

（五）訂定電腦耗材管理辦法，辦理耗材集中代購服務。

三、研究發展： 
（一）規劃學校官方網站，維護網站現有應用程式，建立應用系統開發平臺。

（二）研發教學媒體技術，並提供各領域學群技術支援服務。

（三）討論規劃及開發WEB化校務行政系統。

（四）創新教育應用服務。

（五）建構知識管理平臺。

四、教育推廣： 
（一）討論教師資訊研習項目。
（二）討論學生資訊競賽項目，推動學生資訊應用之風氣。
伍、運作方式

（一）每學期至少召開一次全體會議。

（二）視學校資訊發展之需求召開臨時會議，或因應危機事件，召開危機處理會議。
（三）針對新興議題，不定期召開核心人員會議。

陸、本設置辦法由資訊組依權責擬定後，由校長批示核准後實施，修正時亦同。
資訊組長                  教務主任                      校長
