台北市北投區桃源國民小學
圖書借閱規則

1. 本校圖書室之圖書及資料，依本規則手續借閱。

2. 本校圖書室借還書採電腦化，借用人暫以本校師生員工及持有借書證之圖書室愛心志工為限。

3. 學生借用圖書一次以三冊為限，教職員工一次以五冊為限， 若有教學或其他特殊需求經向教務處申請後不在此限。

4. 學生借、還書以週一至週五上午之下課時間及週二和週四下午之下課時間為主。  
5. 學生借書一次以兩週為限，教職員工（含愛心志工）以四週為限。

6. 圖書借閱期滿應即歸還，如欲續借者，若無他人預約得辦理續借一次。

7. 前次借書尚未歸還，不得續借任何書籍。  
8. 逾期還書，停止借閱時間依照逾期天數計算（逾期1天，停借1天，以此類推）。
9. 借書須憑借書證或數位學生證，借書證若遺失者，補辦工本費50元。

10. 借書人對圖書及資料須善加愛護，不得將其污損、批註或折角等。

11. 借出之圖書及資料如有污損、遺失，應按原價賠償。   

12. 欲轉學及畢業之同學請先將借書證及借閱書籍歸還。

13. 百科全書、辭典、地圖、年鑑以及珍本圖書均列為參考用書，請在圖書室閱讀，恕不外借。  
14. 借出圖書、資料無論到期與否，請於學期終了前一週歸還。

