四維國小資訊業務相關要求配合及注意事項：

一、電腦維修。
◎維修方式：請填維修單如附件一。
◎維修優先次序如下：

1.影響緊急業務進行者。2.影響學生無法上課者。3.可以還原處理者。4.其它

◎無法簡易處理者將直接送廠商維修
備註：1.平常請做好防塵及清潔保養可以減少故障率。
      2.不收不明來信、不下載遊戲、不隨意安裝軟體、不隨意下載圖（影）片

可以減少中毒率。
3.電腦固定放在該教室中，不隨老師的異動而搬動，若有特別需要請告知事務組。

二、班級網頁的製作：
方式：
1.利用優學網http://tw.class.urlifelinks.com/
申請步驟如下：
1. 請您先至優學網首頁右上方的「加入會員」申請您優學網的帳號，加入成為「uSchool優學網」會員。
2. 有優學網帳號後，點選首頁的「我要開班」，填寫「開班申請表」，將資料填寫完後，按「送出申請」。
3. 告知資訊組。
2.利用網站精靈(適合已申請者，新使用者現在無法申請)
3.利用部落格

4.已使用優學網者：  升級(沿用)或開班
a.若是帶原班升級者請選升級（沿用）。
b.若已換班級則選開班。
5.利用學校之動態網頁

申請步驟如下：
1.在學校首頁右上角點選工具

2. 點選學校動態網頁模組(限本校教師申請)
3.依指示申請後告知資訊組一天後即可使用

6.使用google-協作平台建立網站

7.使用教育部數位教學資源入口網-教育社群-班級網頁
http://isp.moe.edu.tw/app/app_content_classroom.jsp
三、請老師注意「智慧財產權」、「電腦處理個人資料保護法」等相關法規，以免觸法（詳情請參閱以下超連結，皆可在學校首頁文字看板中找到）。本組相關合法版權之軟體，全校授權者歡迎處室、教室借用。恕難借個人回家使用。(因此來借用時若告知帶回家者將不外借。)至於單機版則不外借。
教育部校園資安服務網 網路使用規範 個資保護法

 HYPERLINK "http://www.swps.tyc.edu.tw/school/web/persecplan.htm" \t "main"  

 HYPERLINK "http://www.swps.tyc.edu.tw/law6.pdf" 資安案例宣導
四、請有管理或架設留言版的老師，為避免校園網頁資訊淪為色情行業管道，請加強檢視及管理。
附件一

四維國小電腦故障報修單  編號：

	故障日期
	
	填單人
	

	簽收
（加註收單日期）
	

	電腦位置及財編
	

	故障前電腦正在處理什麼？或做了什麼事後故障。
	

	故障現像概述
	

	資訊組長意見
	· 送修

· 已修復，修復時間：

	建議送修廠商
	

	備註
	


-----------------------------------------------------------------------------
資訊組存查聯

電腦位置及財編：
送事務組日期：

結案日期：

備註：
