教務處的聯繫
日期：97年4月15日（週二）
1、 週三進修課程：
（一）第10週：4月16日辦理特教輔導之能研習（全校參加）。 

（二）第11週：4月23日職務分配小組會議、學年會議。 

（三）第12週：4月30日本校承辦雙和區優良課程計畫分享，包含自然領域及綜合領域。

二、5月10日（週六）本校辦理幼稚園暨一年級新生入學說明會、同時也承辦臺北縣雙和區國小學生閱讀寫作競賽（雙和區考場），必須使用12間教室，監場人員需要12人（監場費上午半天900元），工作人員需要8～10位，有意願擔任監試人員老師請向教學組報名（4月17日中午前截止），如人數過多，將協調產生。
三、活化課程試辦計畫：

（一）接到縣府公文之後即進行全校票選。
（二）減課標準由課務小組進行研討。
四、97學年度『課務編配小組第1次會議會議記錄』暨『課務編配暨編餘節數減課順位排序』公告於本校網站/教務處網頁下之『公佈欄』。
【教學組】
（1） 業務報告

1. 今天上午抽查數學習作，請各班上午11：00前送至圖書館。抽閱學生座號為11-20號，共十本，如中間有缺號者，自行以前或後之同學遞補。抽閱單可至學校網站/教務處/文件區/教學組下載。

2. 縣府「語文政策—縣長給家長的一封信」，請各班導師務必轉發給學生家長並廣為宣導。

3. 「台北縣中小學教師鄉土語文文學創作比賽辦法」，請老師踴躍參加，詳情請洽教學組。

4. 教育局辦理「局長與教師有約—教育願景說明會」，本校需派一位教師參加，時間是4/24（四）上午，公假派代半天參加，有意願參與老師請在4/17中午前告知教學組。

5. 四月30日雙和區優良課程計畫分享研習共計4場：本校：自然與綜合領域；頂溪國小：語文領域；永平國小—社會領域，請各領域召集人派教師各4位參加，其餘參加本校研習（自然與綜合擇一參加）

（2） 研習資訊
1. 『台北市公私立國民小學96學年度閩南語、客家語、原住民族語教學觀摩暨研討會』分別在5/15、5/9、5/23，欲參加老師請洽教學組洽詢主辦學校，公假但課務自理。

【註冊組】
一、目前校務行政系統線上輸入仍不穩定，但離線輸入仍時好時壞，請老師耐心多試幾次，目前預定4月21日(一)前完成班級成績統計，4月22日(二)教師晨會發給各班前五名獎狀；若系統仍不穩時再行公告頒獎時程。
二、請六年級導師協助於本週4/18（五）前完成線上學生戶籍資料核對，並將之前發給各班的「就讀國中調查表」與全班學生戶籍影本送回註冊組，謝謝!
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【設備組】
1. 轉知林本源邸免費導覽及拓碑體驗活動並備有各年級學習單工教師進行校外教學，另有出版品「林園深耕」鄉土教材乙套及童心園系列繪本「是誰在唱歌」乙冊，歡迎老師至圖書館借閱。

2. 轉知97年4月23日(三)下午教研中心主辦「互動式電子白板教學應用」研習訊息，欲參加者請於會後洽設備組。
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