教務處的聯繫
日期：97年3月4日（週二）
1、 週三進修課程：
（一）第4週：3月5日運動會第一次籌備會議、學年會議（研討主題）。
（二）第5週：3月12日學年專業對話、召開課程發展委員會（開會通知及研討主題）。
（三）第6週：3月19日各領域小組研討會（教學組轉發研討主題）
二、請老師確實落實上課點名，未到之學生請立即追蹤聯繫：導師請聯繫家長瞭解是否請假。
科任老師請立即通知導師處理（老師查詢後回報科任老師）、課後照顧班及課後才藝班請授課老師直接聯繫家長。學生請假均必須有記錄可查（課後照顧班及課後才藝班請註冊組設置點名簿）

三、建立家長於課後尋找學生之處理流程，請全校教職員工能清楚處理程序：

聯絡導師協尋 → 通報學務處協尋（課後班通報課後班老師協尋 → 通報教務處協尋）。

四、班級網頁（含科任）訂於第五週檢閱，檢閱範圍以能完成『網頁架構』、『頭銜更新』、『至少一則對班級或學生之公告事項』為『低標』，優良之網頁將與予分享及鼓勵。
五、3月8日（週六）08：40起，本校英語校隊參加雙和區語文競賽，地點在錦和高中。

六、班級導師轉發資料時請審酌發送單位之徵信工作：近來收到校外多件轉發之資料，請老師考量為其轉發給學生之妥適性，避免成為斂財、詐騙之幫凶。例如『才藝班』、『國語文比賽』、『各項檢測』之報名單等。
【教學組】
一、本學年度五年級教學觀摩訂在3月10日（週一）第四節（10：30～11：10）由五年六班邱景玲老師擔任，請無課老師前往參與觀摩。五年級另覓時段進行分享及教學評鑑。

二、六年級上學期國語文檢測未通過的同學訂在97年3月12日（三）上午7：50-8：30進行後測，請六年級老師轉達參與的同學依時攜帶文具到圖書館進行測驗。
三、雙語教學環境佈置觀摩時間在本週三下午，請各學年將評分表在3/6日前完成評分交回教學組。
四、寒假教師進修審查訂在3/7（五）中午12：40在圖書館開會審查，請老師將提交審查成果報告於3/6中午前送教學組，以便順利審查。也請審查委員再上述時間依時到圖書館開會
五、社會學習領域優良試卷徵選競賽，請參賽教師在3/7中午前交電子檔，並請社會領域教師在3/7下午至教務處評閱選出2件作品參賽。
六、新的教師研習系統（校務行政系統—教師研習系統模組）將於3月5日（三）正式上線，因此，3月5日（三）以後的研習，請直接到新系統報名，如有在舊系統報名的老師請予以刪除，另外老師如果有尚未送核、補登的研習時數請洽教學組辦理。原「台北縣教師進修研習系統」將不會關閉，全數資料也會近期轉移至新的研習系統底下。新的教師研習系統操作方式與舊的大致相同，首頁有手冊提供教師參考，如有問題請洽教學組。
【研習資訊】目前教師進修系統不穩定，可直接向承辦學校傳真報名
一、依據「台北縣96-99國民中小提升學生國語文能力計劃」基礎國語文研習（每場每校限七
位）：
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（一）第一場時間：3/8～3/9，3/15，地點：頂溪國小。正取：楊玟華老師、周恆奇老師、許

茹媛老師、鄭筱燕老師、蘇珀青老師、林淑甄老師、莊韻靜老師、備取：王翔資老師、許瀞文老師、張慧芩老師。

（二）第二場時間為；4/12~13，4/19，地點：自強國小。
（三）第三場時間為；5/3～4，5/10，地點：秀山國小。
      以上研習均為假日，可以擇無課務時補休。第二、三場請欲參加老師洽教學組。（薦派每校7位）。
二、「台北縣96-99國民中小提升學生國語文能力計劃」--寫作初階研習，雙和區會再辦理，公文到後再轉知老師。目前已有新莊區（新莊國小）、淡水區（竹圍國小、三芝國小）、七星區（青山國中小）、三鶯區（文林國小）、三重區（光榮國小）辦理，均利用週三六日等時間，相關資訊請老師可以到校務行政系統—教師研習系統模組當中查詢。
三、目前縣府全面推動國語文相關教師專業提升研習，請老師務必把握研習機會。
【註冊組】
一、課後才藝班自本週二起開始上課，開課通知單已發給學生，請導師幫忙提醒學生放學後到指定教室上課，高年級作文班因招生人數不足暫不開班。目前開課班次與地點如下：

	班   別
	上課教室
	每週上課日
	上課時間

	 1.作文班【低年級】
	 二年5班
	週四
	 13:30-16:00

	 2.作文班【中年級】
	 四年5班
	週五
	 12:00-16:00

	 3.美語班【低年級】
	 3樓英語教室
	週二
	 16:10-17:40

	 4.直笛班【中年級】
	 5樓音樂教室
	週三
	 13:30-16:00

	 5.籃球班【中高年級】
	 B2體育館
	週二、五
	 16:10-17:40


二、目前多項統計報表、獎助學金學生資料、學生緊急連絡皆由「校務行政系統網站」直接抓取資料，請導師上網檢核班上學生姓名、通訊地址、電話等基本資料是否正確，有異動部份請老師務必上網更新。

三、徵求中年級課後班授課教師1名，意者請洽註冊組。

四、轉知本縣96學年度第2學期「軍公教遺族子女就學費用優待補助」請本週五前向註冊組提出申請。

【設備組】
1. 敬請中、高各班導師將圖書長名冊(附於後面)填寫完畢擲回教務處設備組，若學生遺失圖書証，請至圖書館櫃檯申請補發並依照補發規則，下課到圖書館義務服務累積至60分鐘始可領新証。

2. 請四、五、六學年主任將學習單電子檔e-mail至設備組信箱shunilai@yahoo.com.tw，一年級的電子檔已收到，四年級和六年級未齊，謝謝配合。

3. 經各方討論，縣府決定增發生字語詞簿供教師用及備用，因此再次補發各班乙套(今日中午發下)。
【資訊組】新資訊車新添購四部（前已認領四部），歡迎紅楓樓二、三、五樓；黃蝶樓四樓的老師於本週向資訊組登記認領（目前認領資訊車的計有208、404、308、609班）。第2頁共2頁
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