台東縣立大王國民中學        學年度第       學期學生離校程序單

                                                                      年        班      導師：                                                
	  處   室   別
	教務處

1. 歸還所借書籍。

2. 繳回教具。

3. 繳回圖書。

4. 繳交閱讀護照。
	訓導處

1. 歸還體育器材。

2. 繳回清潔用具。
	總務處

1. 清償各項費用。

2. 賠償損壞公物。
	輔導室

1. 歸還所借書籍。

2. 歸還所借視聽器材。
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	記  事
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 說    明
	1. 本單供學期結束辦理離校手續之用，由班長請示導師後辦理。
2. 記事欄係供各處室記載該班手續不清事項之用。

3. 經各處室蓋章（辦理完後）全班始得離校，否則不得擅自離校。
4. 本單填妥請繳回訓導處。


