永順國小105學年度下學期午餐工作行事曆
	月份
	工作項目

	106年
2月
	1. 製作簽呈-四家廠商輪流供餐日期、用餐日期及收費金額，簽請核示
2. 調查第一期午餐各班用餐人數(含素食)
3. 補充各班午餐用具(餐帽、口罩、手套、圍裙等)
4. 辦理106年度上半年經濟弱勢學生午餐費補助申請
5. 填寫午餐衛生驗收紀錄表
6. 發放班級驗收紀錄表
7. 佈置午餐教育佈告欄(含菜單公佈) 
8. 班導師午餐指導
9. 洗手教育及餐後潔牙

	106年
3月
	1. 補充各班午餐用具(餐帽、口罩、手套、圍裙等)
2. 召開午餐工作推行委員會-檢討第一家供餐廠商供餐情形、討論違規記點及第二家供餐廠商菜單審查事宜事宜   
3. 佈置午餐育佈告欄(含菜單公佈)及午餐網頁更新
4. 填寫午餐衛生驗收紀錄表

5. 辦理第一家供餐廠商之滿意度調查及統計。
6. 發放第二家供餐廠商班級驗收紀錄表及回收第一期供餐廠商班級驗收紀錄表。
7. 辦理教師營養教育研習
8. 班導師午餐指導
9. 餐後潔牙及洗手教育

	106年
4月
	1. 補充各班午餐用具(餐帽、口罩、手套、圍裙等)
2. 召開午餐工作推行委員會-檢討第二家供餐廠商供餐情形、討論違規記點及第三家供餐廠商菜單審查事宜事宜
3. 佈置午餐育佈告欄(含菜單公佈)
4. 填寫午餐衛生驗收紀錄表

5. 辦理第二家供餐廠商之滿意度調查及統計。
6. 發放第三家供餐廠商班級驗收紀錄表及回收第二家供餐廠商班級驗收紀錄表。
7. 辦理午餐訪廠事宜.   
8. 調查第二期午餐各班用餐人數(含素食)
9. 班導師午餐指導
10. 餐後潔牙及洗手教育
11. 辦理高年級營養教育標語設計比賽

	 
 
106年
5月
 
 
 
 
 
 
	1. 補充各班午餐用具(餐帽、口罩、手套、圍裙等)
2. 召開午餐工作推行委員會-檢討第三家供餐廠商供餐情形、討論違規記點及第四家供餐廠商菜單審查事宜事宜
3. 召開第一期午餐考核驗收會議，依驗收會議結論撥付廠商午餐費

4. 召開暑假期間愛心午餐費審查會
5. 佈置午餐育佈告欄(含菜單公佈)
6. 填寫午餐衛生驗收紀錄表

7. 辦理第三家供餐廠商之滿意度調查及統計。
8. 發放第四家供餐廠商班級驗收紀錄表及回收第三家供餐廠商班級驗收紀錄表。
9. 佈置午餐育佈告欄(含菜單公佈)及午餐網頁更新
10. 辦理2.4.6年級午餐教育宣導
11. 班導師午餐指導及餐後潔牙

	106年
6月
	1. 補充各班午餐用具(餐帽、口罩、手套、圍裙等)
2. 召開午餐工作推行委員會-檢討第四家供餐廠商供餐情形、討論違規記點 

3. 辦理第四家供餐廠商之滿意度調查及統計。
4. 回收第四家供餐廠商班級驗收紀錄表。
5. 召開第二期午餐考核驗收會議，依驗收會議結論撥付廠商午餐費

6. 辦理暑假愛心午餐相關行政事宜。
7. 班導師午餐指導
8. 餐後潔牙及洗手教育
9. 準備三年級暑假作業-我愛蔬果海報用紙


 
