桃園市永順國民小學105學年度學校午餐工作推行實施計畫
壹、依據：
    一、教育部93年4月9日台體字第0930024336-A號函辦理。。
    二、『桃園市學校午餐工作手冊』實施要點。
貳、目的：
一、加強生活教育，實踐國民生活須知。

二、傳授營養衛生常識，培養學生良好的飲食習慣、衛生習慣及禮儀。

三、供應均衡膳食，增進學生營養，促進身體健康。

四、增進家長與學校之聯繫，宣導飲食營養衛生常識，以改善家庭營養衛生習慣。

參、原則：
一、全校教職員工暨學生自由參加，全校教師負教育指導之責。
二、供應午餐日之午休時間，全校教職員工應留校，以確保學生安全，並加強指導生活教育。
三、在校及參與學校午餐之學生一同用膳，以便學校統一管理。

四、素食師生仍可由午餐供應廠商提供，勿需自備。
肆、組織架構：


伍、學校午餐工作推行委員會組織及工作執掌：
	職  務
	職稱
	姓名
	工作職掌

	主任委員
	校長
	李錦山
	綜理委員會一切事宜

	顧問
	家長會會長
	吳堅全
	協助學生午餐的監督及諮詢

	副主委
	訓導主任
	廖建榮
	1.綜理學校午餐事務
2.協調小組工作

3.督導辦理午餐訪視評鑑

	評選委員
	由學校教職員票選內聘評選委員及外聘評選委員
	評選下年度合格的優良餐盒食品廠商 

	午餐執祕
	幹事
	馮愛媛
	1.擬訂年度午餐工作計劃

2.學校午餐網頁建置及維護

3.辦理學校午餐訂購及滿意度調查
4.年度午餐訪視評鑑之辦理

5.執行委員會決議之事項

6.其他午餐相關事宜

	各項工作分組
	採購招標小組
	總務主任
	陳純慧
	辦理學生午餐採購招標事宜

	
	
	事務組長
	江慶權
	

	
	
	訓導主任
	廖建榮
	協辦學生午餐採購招標事宜

	
	
	午餐執祕
	馮愛媛
	

	
	帳務管理小組
	會計主任
	黃婷鈺
	審核午餐經費收支及帳務管理事宜

	
	
	出納組長
	王秋雯
	辦理學生午餐收退費及廠商付款事宜

	
	
	午餐執祕
	馮愛媛
	辦理核銷及轉學生午餐退費事宜

	
	教育訓練小組
	教學組長
	林麗娟
	營養教學活動的規劃

	
	
	訓育組長
	王俊傑
	舉辦各項相關藝文活動

	
	
	衛生組長
	楊金上
	1.學生午餐禮儀指導、訓練
2.學生用餐秩序維護及環境維護

	
	
	午餐執祕
	馮愛媛
	1.午餐營養教育情境佈置

2.辦理營養午餐教育宣導活動

	
	
	校護
	廖聖文
	1.食譜的營養分析

2.協助營養衛生教育之宣導

	
	
	一年級學年主任
	曾馨儀
	1.指導學生用餐禮儀與午餐教育
2.協辦營養教學活動

3.協助推動營養午餐教育宣導活動

	
	
	二年級學年主任
	賴佩君
	

	
	
	三年級學年主任
	歐立裕
	

	
	
	四年級學年主任
	吳欣宜
	

	
	
	五年級學年主任
	石昭薰
	

	
	
	六年級學年主任
	王映之
	

	
	危機處理小組
	訓導主任
	廖建榮
	偶發事件及食物中毒等午餐相關事務之緊急處理與輔導

	
	
	午餐執祕
	馮愛媛
	

	
	
	生教組長
	巫素萍
	

	
	
	輔導組長
	周雅慧
	

	
	
	校護
	廖聖文
	

	
	無力支付午餐審核小組
	校長
	李錦山
	無力支付午餐學生資料之審核

	
	
	教務主任
	蔡青雅
	

	
	
	訓導主任
	劉寶富
	

	
	
	出納組長
	王秋雯
	

	
	
	註冊組長
	林妙君
	

	
	
	教師代表
	個案學生導師及學年主任
	

	
	
	家長代表
	家長代表
	

	
	
	午餐執祕
	馮愛媛
	

	
	考核驗收小組
	訓導主任
	廖建榮
	1. 審查供餐廠商菜單

2. 召開會議討論有關供應廠商履約記點關事宜

3. 不定期抽核午餐供應廠商現場及相關證明定期召開學生午餐考核驗收會議

4. 定期召開學生午餐考核驗收會議

5. 積極督導午餐供應廠商

	
	
	教務主任
	蔡青雅
	

	
	
	輔導主任
	賴美娟
	

	
	
	總務主任
	陳純慧
	

	
	
	一年級學年代表
	曾馨儀
	

	
	
	二年級學年代表
	賴佩君
	

	
	
	三年級學年代表
	歐立裕
	

	
	
	四年級學年代表
	吳欣宜
	

	
	
	五年級學年代表
	石昭薰
	

	
	
	六年級學年代表
	王映之
	

	
	
	家長代表4位
	家長代表
	

	
	
	學生代表
	陳郁雯
	審查供餐廠商菜單

	
	
	午餐執祕
	馮愛媛
	1.填寫每日午餐衛生驗收紀錄表

2.協助執行每日留檢

	
	
	工友
	蔡金枝
	執行留檢工作

	
	
	各班導師
	填寫各班驗收紀錄表及滿意度調查表

	
	研究小組
	衛生組長
	楊金上
	營養衛生教學活動之研究與改進

	
	
	校護
	廖聖文
	食譜營養分析之研究與建議

	供應廠商
	營養師

廚師
	
	午餐食譜研訂、午餐營養分析

烹調、配膳


陸、供應概況：
一、供應方式：上課日中午在校供應，採外訂餐盒廠商輪流供應。

二、用餐費用計收方式： 

　　　  （一）計算方式：

1.採用整學期訂購方式，自由訂購，每餐45元，費用為45元乘以用餐天數，由導師統計各班用餐人數，如有轉出入異動，需填異動單更正。
2.教職員工亦以整學期方式訂購，導師部分可併計入各班訂購數量中，其餘同仁合併訂購成一供應班，用餐地點為餐廳。

（二）繳交方式：

1.學生(低年級整學期收費；中高年級分則分2期收費)由家長持繳費單自行至代收處(銀行、郵局或超商)繳費，轉入學生至校繳交現金。

2.無力支付午餐學生依規定經審核後由政府補助及相關單位補助。       
（三）退費原則及方式：轉出學生經午餐執秘核算應退金額(依每餐45元乘以已繳交未用餐天數)，並於學生家長填具領據後，由本校零用金支付或午餐執秘逕行墊付後核撥。　 
    三、餐點內容：

（1） 主食一種以米飯、麵、米粉、饅頭或包子等交替輪流供應。

（2） 副食設計營養均衡之菜單輪流供應三菜一湯。

（3） 依據市府營養師審核建議分析菜單內容由廠商營養師配合辦理。
（4） 配合教育局政策，每周供應「3天有機蔬菜」、「1天在地吉園圃蔬菜」及「1天非基因改造食材」。

（5） 每月最後一週星期四為「蔬食日」。
四、評選、驗收及留檢：
（一）評選：由105學年度午餐評選委員會依規定評選由好鮮、國琳、皇佳與裕民田輪流供餐。
（二）驗收：由考核驗收小組定期召開考核驗收小組會議，供餐日檢核午餐食物內容及衛生安全，或不定期抽核午餐供應廠商現場及相關證明並依合約實施記點罰則。

（三）留檢：由學校相關工作人員每日留驗一份樣本(含湯)，存放本校午餐專用冰箱（溫度需攝氏7度以下）冷藏二日備驗。
五、餐點運送暨分發：為顧及校園動線暢通，午餐餐車到校時間須於11點以後，午餐廠商應於12：00前將午餐送達校內各班教室定點，並設置備用餐補給站，供各班不足量時取用。。
六、餐具洗滌及消毒：學童於用餐後，將廚餘倒入廚餘餐桶集中，並將打菜用具放入餐桶中，置於走廊靠窗側，共用餐具由廠商帶回處理、洗滌、消毒、保管。學生個人餐具則先用衛生紙擦拭乾淨後帶回家中清洗（嚴禁於洗手台清洗），自行保管，當日帶回。
七、師生滿意度調查：於各廠商供餐最後一週進行師生午餐滿意度問卷調查，作為午餐檢討改進之依據。
八、危機處理：如有偶發事件，由教師填寫午餐事件處理紀錄表，通報請廠商處理並召開午
              餐考核驗收小組會議以記點方式處理；如為疑似食物中毒事件，依桃園市各
              級學校(本校）疑似食物中毒事件處理流程及緊急事件分級處理。
柒、工作管理：
一、午餐廠商工作人員

（一）午餐廠商須檢附午餐廠商工作人員編制及身體健康檢查證明。

（二）工作人員應保持良好衛生習慣，並穿戴工作衣、帽、口罩。

二、財務：午餐經費存入學校午餐專戶專款專用，學校於午餐供應完畢後以相關驗收紀錄召開驗收會議完畢後，學校以開立支票或匯款方式支付廠商。 
捌、午餐教育：
一、生活衛生教育：用餐時間為12：00至12：30，導師依據用餐指導要點(如附件)須於午餐時間指導學童用餐事宜，各班訓練班級服務小組，辦理打菜事宜並事先安排學生領餐動線，隨機進行衛生教育指導分工合作、互助、助人原則、注意飲食禮儀，並指導飯前洗手、飯後刷牙、餐桌及廚餘之正確處理。

二、營養教育：

（一）利用午餐專區公佈欄及適當場所張貼有關的營養知識。

（二）利用兒童朝會時間由衛生組長講解洗手及潔牙等營養教育。
（三）配合健體領域定期考查辦理營養教育之常識測驗。

（四）舉辦藝文競賽、講座等教育宣導活動。

玖、推展午餐工作之展望：
一、養成學生實踐「國民生活須知」及良好飲食衛生習慣之訓練。

二、利用午餐建立良好的師生關係，並發揮同學互助合作、服務人群之精神。

三、改正學生偏食之不良習慣。

四、經由午餐之供應和指導，培育學生成為健康、活潑的好國民。

拾、本計畫經校長核定後實施，修正時亦同。

午餐秘書：                訓導主任：                  校長：

總務主任：

教務主任：

輔導主任：

會計主任：












































































