成功國小健康中心常規工作如下：

1辦理學生團體保險費用申報及理賠申請 。

2測量全校視力（包括視力不合格及追蹤）及身高、體重。

（三月、九月）。

3測量一年級立體圖（九月）。

5篩出全校身長發育遲滯學生就醫（十月）。

6辦理一、四年級健康檢查（含牙科及一般科檢查、異常追蹤 、經費核銷）、（十月）。

7全校頭蝨檢查（三月、九月）。

8將一、四年級健康檢查資料輸入電腦（十一月）。

9將全校身高、體重、立體圖、辨色力、視力及視力不合格追蹤輸入電腦（三月、九月）。

10執行及配合預防注射業務推展，一年級收預注黃卡做成冊，將全校預防補種注射紀錄登記在預注黃、綠卡及健康記錄卡上（上、下整個學期）。

預注接種項目：

a.日本腦炎疫苗（全面追加劑、1到3劑）。

b.結核菌素測驗及卡介苗接種（接種一劑）。

11將全校身高、體重、視力、頭蝨檢查及矯治追蹤、評值登

紀在每位學生健康資料卡（六月、九月）。

12臨時交辦事項（包括公文臨時需做處理的報表及研習）。

13意外事件處理，傷病日誌每日紀錄做月報表統計（每天、每月）。

14配合漱口水實行（每週四）。
成功國小健康中心所做的報表需上傳如下：
1全校視力報表。

2.身高體重。

3立體圖報表。
4身長發育遲滯報表。
5一、四年級健康檢查報表。
6一年級預防注射持卡率報表。（衛生所）
7一、二、年級預防注射補種率報表。（衛生所）
8漱口水報表。

健康中心需要老師配合協助參與的工作項目：

1身高、體重、視力、立體圖的測量。

2一、四年級健康檢查。

3預防注射相關業務、造名冊…………等。

4學生平安保險理賠申請告知家長與健康中心聯絡。

5傳染病通報。

6潔牙、漱口水實施及該班報表填寫。

7一年級學童健康資料填寫說明書及健康檢查紀錄卡填寫。

8學生因病或意外受傷由導師聯絡家長送醫，如緊急需馬上送醫處理由導師及校護協助送醫。

