屏東縣內埔鄉新生國民小學106學年度校園安全實施要點
  一、｢校園安全及災害事件即時通報｣、｢校園治安事件彙報｣與｢中輟學生通報｣：
    (一)校安通報──
        1.事件類別：(1)意外事件(2)安全維護事件(3)暴力事件與偏差行為(4)管
                    教衝突事件(5)兒童少年保護事件(6)天然災害事件(7)其他
                    事件(8)疾病事件。
        2.通報等級及時限：(1)甲級──獲知事件15分鐘內
                          (2)乙級──獲知事件24小時內
                          (3)丙級──獲知事件2星期內
        3.通報人員：本校學務組長。
        4.通報網址：http://csrc.edu.tw/csrc/之｢事件表單填報｣。
    (二) 校園治安事件彙報──
        1.彙報內容：(1) 校園暴力及霸凌事件數(2)參加幫派人數 (3)濫用藥物人
                    數 。
        2.通報時間：通報系統僅於每個月第一個工作日上午8時至下午6時開放，
                    通報上一個月校園治安數據，其餘時間關閉。
        3.通報人員：本校訓導組長。
        4.通報網址：http://csrc.edu.tw/csrc/之｢表報作業｣/八/國民小學登錄系
統。  
    (三)中輟學生通報──
        1.｢中輟學生追蹤輔導調查月報表｣：每月五日前填報FAX或送學管課，並
E-mail教育局社工督導。
        2.中輟學生類別：(1)第一類：未經請假未到校上課達三日以學生。
                        (2)第二類：學期開學未到校註冊(新生未入學)。
                        (3)第三類：轉學時未向轉入學校報到達三日以上學生。
        3.處理第一類中輟學生個案前三天流程重點：






二、｢學生請假｣與｢臨時外出請假｣：
 (一) 學生請假方式以下列二種方式為之──
1.｢聯絡簿法｣：事假事前請，病假、喪假可第二天補請，家長將假別、日期、事由逕行寫於聯絡簿上並簽章證明，即完成請假手續。
2.｢電話請假法｣：家長於上午打電話至學校08-7708211
 （1）7:30以前：可電話聯絡班級導師。
 （2）7:30以後：撥通後向接電語人員說明請假原因，說明班級、座號和姓名，並由專人辦理請假。
  (二)臨時外出請假──
   1.學生在校因偶發事件或身體不適，得依實際情況請臨時外出假。
    2.請假流程：
      (1)教導處設計有二聯單假條（學校存查聯、）置放辦公室、訓導組，或由學校網頁「最新消息」下載。
      (2)臨時外出假條由家長或監護人填寫簽章後，由導師或該節上課教師簽章核
         可後，一份送至訓導組備查，一份交至辦公室存查放行，以保障學生安全。
三、學校緊急校安事件處理流程：
    (一)應循｢通報｣、｢處理｣、｢復原｣等階段措施積極審慎處理，以有效防止災害擴
        大，降低影響層面，維護校園及師生安全。
   (二)通報注意事項──應於獲悉事件15分鐘內，以電話通報教育部校安中心及
       上一級督考單位，並於2小時內透過校園事件即時通報網實施首報作業。遇
       有網路中斷時，改以紙本方式傳真至本部及上一級督考單位，俟網路恢復後
       再補行通報作業。
    (三)處理流程如下圖──
	         學校發生重大緊急校安事件處理流程圖















  (四)緊急應變小組──將｢安全教育委員會｣成員，加以任務編組而成，為臨時性
      編組之組織，以校長為召集人，相關業務處室主任為副召集人，其他處室主
      任為執行督導，相關行政組長、職員、教師、服務人員為組員(小組成員依緊
      急事件性質由校長召集組成)，於召開會議時分工。
四、校園安全(危險)地圖繪製與教學：
   (一)依據──校園性侵害或性騷擾防治準則第4條。
   (二)重點──學校應定期檢視校園整體安全，依空間配置、管理與保全、標示系
               統、求救系統與安全路線、照明與空間穿透性及其他空間安全要素，
               定期檢討校園空間及設施使用情形，並應記錄校園內曾經發生性侵
               害或性騷擾事件之空間、製作校園空間檢視報告及依據實際需要繪
               製校園危險地圖，以利校園空間改善。
   (三)實施時間──九月份、十月份
   (四)具體措施──
           1.凝聚共識：九月份班會討論對現行校園之滿意度                        
             (1)最喜歡學校哪裡？為什麼？
             (2)最不喜歡學校哪裡？為什麼？
             (3)如果學校重新規劃，你希望增加什麼？減少什麼？為什麼？
           2.繪製地圖：訓導組由下而上彙整班會意見，於九月底繪製｢校園安全
              (危險)地圖｣，公布於學校網站。十月份張貼各班，由導師進行全班整
             體性教學與宣導。
 五、防震、防火、瓦斯安全、防空、防溺等防災安全教育宣導與演練：
    (一)目標──加強學生對各項災害的認知，並以有效的方法脫離危險。並能讓全
                校師生明暸校內逃生路線，在災害發生時以最短的時間遠離危險。
    (二)防救階段──1.｢減災｣階段2.｢整備｣階段 3.｢應變｣階段4.｢復原｣階段。
    (三)實施內容──   
	時   段
	項   目
	地   點
	主辦
單位
	備   註

	週會、朝會
	地震成因及逃生常識、注意事項
	視聽教室/各班教室
	訓導組
	

	週會、朝會
	全校防震逃生演練
	各班教室/各樓層/操場
	總務處
	

	週會、朝會
	防火(災)暨緊急救護宣導闖關活動
	操場
	總務處
	

	週會、朝會
	防溺及自我救護宣導
	視聽教室/各班教室
	訓導組
	


     (三)應變組織與逃生路線──分為指揮班、通報班、滅火班、避難引導班、安
                               全防護班、救護班、供應班、工程班等，組織及
                               成員、防災逃生路線附表、附圖定之。
承辦人：陳柏成         教導主任：蔡正凡            校長：吳子宏
第一天





第二天





導師：


1.應該擴大聯繫及家訪，並記錄於相關簿冊。


2.以報備單向訓導處、教務處、輔導處報備。


訓導組：


訓導組應偕同導師家訪並做成紀錄。


以限時掛號寄曠課通知單給家長。


請家長到校商談。


以e-mail書面通知教育處或社工督導。








導師：


應以電話或信件聯繫及記錄於相關簿冊。


以報備單向教導處報備。





第四天





第三天





學務組：


第四天未到校即上網通報。


先傳真通報(教育處等單位)，鄉公所補行公文。





導師：


1.應該擴大聯繫及家訪，並以報備單向教導處報備。


2.確定中輟後需追蹤直到復學。


訓導組：


1.在校長批示後，應以特急件馬上辦方式處理。


2.將中輟名冊再會簽註冊組，由訓導組通報。


教導主任：


1應派員或偕同導師尋訪與個案有關之對象。


2.與導師、教務組、訓導組研商以確定中輟。


3.請訓導組填寫中輟名冊，送請校長作最後批示。











接獲重大緊急校安事件





民眾通報





學生反映





學校主動發現





家長通報





警方通報





通報學校校安中心並啟動緊急應變小組








掌握正確災害訊息，通報督導單位


（人、事、時、地、物）








需其他單位協助





通報相關單位支援協助


(醫院、消防119、警察110、社工)





可自行處理





學校適當資源人力介入





研判是否需要其他單位支援協助








檢討與改善(災害原因、校園防護、處置措施)











復原(輔導、慰助、補課、設施修復)











通知家屬及相關單位、設立專責發言人








消除危險源(滅火、斷電、移除危險物品、壓制、驅離歹徒)








使人員遠離危險源(疏散、避難、封鎖、管制進入、通知警告、停課、安置、就醫)








結束
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