彰化縣萬興國小導護工作實施計畫
一、依據：本校行政會議決議事項
二、日期：105年8月29日星期一，上午 7 時起。

三、時程規劃： 
     105年8月 29日-106年7月31日止

四、工作分配：

	項次
	工作內容
	工作人員
	完成
日期
	工作內容

	1
	總導護
	本校所有教師
	105/8/29-

106/7/31
	〈1〉 擬定該週導護工作重點及指導導護生執行工作。
〈2〉 每日報告前一天及晨間生活情形，並檢討得失。

〈3〉 連絡並協助各導護老師及巡視校園各角落，防止兒童危險或不正常之行為。

〈4〉 主持放學、維護路隊秩序、指導兒童行路之安全。

〈5〉 處理校內外偶發事件及兒童糾紛等。

	2
	整潔導護
	本校所有教師
	105/8/29-

106/7/31
	〈1〉 考核上下學、整潔及禮節等推行重點。

〈2〉 指導整潔活動，並考核績效。
〈3〉 維持學生上下學交通安全事宜。
〈4〉 配合總導護維持各種集會秩序。

	3
	秩序導護
	本校所有教師
	105/8/29-

106/7/31
	〈1〉 考核上下學、秩序及禮節等推行重點。

〈2〉 維持學生上下學交通安全事宜。
〈3〉 配合總導護維持各種集會秩序。

〈4〉 經常巡視教室及午休秩序和安全。
〈5〉 遊戲區安全之巡視和指導。


5、 本計畫呈  鈞長核定後實施，修正時亦同。
承辦人          處室主任            人事室             校長
