用『部首』查字典
1. 先算部首本身有幾筆畫
2. 由部首檢索表找出部首的頁數
3. 再算部首以外的筆劃
4. 依筆畫數找出正確的生字
5. 查出生字的頁數及注音、語詞
用『注音』查字典
1. 先找出生字的第一個注音符號
2. 由字音查字表(索引)找出第一個注音符號在第幾頁
3. 找到第一個注音後，再依序找出其他注音符號
4. 找出正確的生字及它所在頁數
5. 翻到那一頁，寫下頁數，順便找出生字的部首及語詞
