西門國小106學年度五年五班班級組織執掌表

	職務
	工作內容

	班長
	整隊、帶隊、下口令、代表班級集合、受獎、維持秩序

	副班長
	代理班長、收發各類通知單文件、班規執行情形登記督導

	警察局長
	維持秩序、管理籤筒、獎懲實施

	副警察局長
	協助維持秩序、管理籤筒、獎懲實施

	教育局長
	教室圖書管理、讀書心得收發評選、藝文作業收發、圖書館收發書插

	衛生局長
	清潔工作督導、安排值日生、管理垃圾袋櫃、晨間檢查

	資訊局長
	班級電腦維護管理、使用表建立、安排電腦使用時間、班級檔案管理

	財政局長
	班費及帳目管理、費用收取支付、班級財產管理、飲用水管理、管理pub

	環保局長
	資源回收督導評比、協助清潔工作督導、資源回收

	國語小天使
	作業收發、成績登錄管理、協助複習功課補救教學、教具管理

	數學小天使
	作業收發、成績登錄管理、協助複習功課補救教學、教具管理

	自然小天使
	作業收發、成績登錄管理、協助複習功課補救教學、教具管理

	社會小天使
	作業收發、成績登錄管理、協助複習功課補救教學、教具管理

	英語小天使
	作業收發、成績登錄管理、協助複習功課補救教學、教具管理

	聯絡簿小天使
	聯絡簿收發、每日一句檢查

	日記小天使
	日記收發、優良日記評選表揚、抄寫並導讀每日一句

	體育小天使
	體育課活動安排、集合整隊帶操、體育器材借用歸還

	音樂小天使
	音樂播放、CD清潔管理

	生日小天使
	生日卡發放（製作）、提醒同學生日並祝賀、製作每月壽星看板

	潔牙小天使
	潔牙登錄管理督導、漱口水登記管理

	餐飲小天使
	午餐工作督導、用餐狀況管理、水果發放

	傳令小天使
	跑腿、影印、學校班級櫃取物、登記遲到缺席、管理並統計打卡表

	門戶小天使
	掌管教室鑰匙、門戶出入管理、電器設備電源管理

	置物櫃小天使
	檢查置物櫃清潔、美化評分【每週兩次】

	開心小天使
	說笑話與故事（適當時機）、兌換遊樂卡、管理遊樂器

	攝影小天使
	班級活動攝影錄影、檔案傳輸、同學作品拍攝

	日誌小天使
	撰寫及保管班級日誌、紀錄班級大事、過期資料整理
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