桃園市南美國民小學推展志工制度實施辦法
93.08.31訂定

96.08.13修定

100.11.01修訂
104.08.31修訂

壹、實施目標

一、鼓勵家長及社會人士，積極主動關懷、協助學校、充實學校人力資源，激發學生感恩心理與行動，以擴大教育效果。

二、為學生樹立行為楷模，為家庭帶來新的活力，促進學校與社區的和諧關係，革新社會風氣。

貳、實施要領

一、確實掌握學區內可運用的人力資源，建立人才檔案，以備運用。

二、調查志工服務志願，建立基本資料，確定服務項目。

三、釐訂志工工作項目及責任範圍，唯應考慮其安全問題，並由學校提供保險。

四、舉辦志工大會，認識學校環境及工作內容；並選舉隊長及副隊長；頒發聘書及服務証。

五、使學生瞭解志工為學校的一份子，給予應有的尊重與配合，唯志工不應干預學校行政。

六、志工聘任原則，一年一聘，期滿後學校與志工雙方均同意者可繼續服務，如僅作短期服務者按實際服務時間聘任。

七、志工為無給職，但得酌享由家長會提供之有關福利。

八、志工服務時應配掛識別証，其名稱由學校依服務項目、性質分別制定。

九、建立志工人員組織，自辦或推派志工參加研習會。

參、服務項目：（概分二類:校園事務組、交通安全組）。

A：校園事務組---上午8:00~下午16:00(依個別狀況調整)

一、圖書室借、還書及書籍整理之工作。

二、協助發展學校特色團隊之訓練。

三、健康中心之簡易保健及醫療服務。

四、資源回收工作及環境衛生之服務。

五、學生社團教學工作。

六、學校美工製作。

七、校園內外之綠化美化服務。

B：交通安全組----

服務時間：週一~週五上午7:00~7:40   中午12：40~13：00
下午15：30~15：50

服務內容：學生上、下學之交通指揮導護工作。

肆、實施方式

一、每學年開始針對全校家長發放「志工服務意願調查表」，進行全面性調查。

二、調查表回收後整理志工名單及意願，做成記錄。

三、舉辦「志工大會」，各處室負責人員做志工相關工作業務簡介，並介紹志工朋友相互認識，完成工作任務編組。

四、每學年召開一至二次志工聯誼會暨工作檢討會，促進志工情誼，增進工作績效。

五、每學年由校長及會長頒發新進志工証書及識別証（每年度更換）。

六、每學年配合縣府及鄉公所頒發績優（感謝）狀鼓勵之。

七、積極配合縣府辦理志工成長研習及參觀訪問事宜。

八、安排專題講座，增進志工專業知能。

伍、志工組織

一、隊長一名：由全體隊員選舉產生，統籌隊務，任期一年， 

可連選連任。

    （隊長候選資格：1、副隊長可擔任隊長候選人。

2、服務滿二年以上及服務時數達50小時以上者，或二年累計達60小時。

二、副隊長若干名：由隊長聘任，協助隊長處理隊務，任期一年。三、組長若干名：依工作性質分組，組長由隊長聘任，任期一年。

陸、經費：由家長會相關經費勻支並積極爭取社會財源資助。

柒、本辦法經校長核可後實施之，修正時亦同。

志工隊幹部職責
壹、隊長                                        
  一、對外代表全體志工。 

  二、對內綜理各項志工活動事宜。 

  三、承辦本校所交付之任務，負責與學校聯繫。 

  四、召開並主持幹部及志工會議。

貳、副隊長

  一、協助大隊長處理各項事務。 

  二、協助大隊長督導考核志工服勤狀況。             
  三、負責各組組長的聯繫工作。 

  四、綜理各組志工活動事宜。

參、組長 

  一、負責志工與大隊長之聯繫工作。 

  二、領導小組參與各項活動。 

  三、負責志工之服勤填報。 

志工隊服務規約
壹、志工應遵守志工隊的各項規定。
貳、志工可於每學期初，填妥志工服勤意願調查表（可服務之時間及

    項目），擲交本隊以資排定服務時間，經排定後，務必確實服務。
    未經排定自行前往服務者，不予列入服勤計時；各項活動須經排
    班始可前往服勤。
參、志工有出席學校舉辦之各項志工事務會議與活動之權利與義務。
肆、志工大會每學年由隊長召開並主持，全體志工皆應參加。司儀、
    記錄由與會幹部推之。 

伍、排定勤務後未能出席服務，需事前以書面或電話向負責幹部請
    假，以示負責。 

桃園市南美國民小學志工隊  隊徽
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＊本隊徽由畢業生家長志工蕭榮幸爸爸設計

南美國小志工組織圖
本年度多位志工跨組服務
校園事務組


-健康中心





校園事務組


-圖書館





交通安全組








副隊長


隊  長





紫色代表堅強與積極，圓形的環繞象徵團結


用心的凝聚；


底色溫暖的黃色、寓意溫馨的付出。


爸爸媽媽的圖案沒有嘴巴，


突顯只認真做事不大聲說話的意涵，


SERVICE 服務凌駕於南美志工隊之上，


強調志工隊的成立，一切以服務為至上。
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