  　　桃園市公埔國小交通安全教材教具管理與借閱辦法
 一、依據：
     桃園市公埔國小交通安全教育實施計劃。
 二、目的：
     為分享資源，擴大福利於本校教職員工生，增進全校交通安全教育之知 

     能，並化為實際行動，以達成生活中整體性、全面性的遵守交通安全規
     則之要求。
 三、實施辦法：
    (一)妥善管理：
相關資料存放於圖書館的交通安全宣導專櫃，由學務處統籌規劃並請訓育組負責管理。
    (二)借閱規則：
　　　　1.本資料櫃（含書籍、影音）隨時補充

　　　　2.借用本資料櫃（含書籍、影音）得先填寫借用登記表格，經學務主　任或訓育組長核章方可使用，歸還時亦須經學務主任或訓育組長核章完成歸還程序

　　　　3.借用本資料櫃（含書籍、影音），每次借用為期兩週，若需再借用得重新登記

　　　　4.借用本資料櫃（含書籍、影音）物品請愛惜使用

5.借用本資料櫃（含書籍、影音）物品請老師親自借用，勿由學生代　勞
四、本辦法如有未盡事宜，得隨時補充修正之。
五、本辦法經交通安全教育委員會會議通過，並呈校長核定後實施，其修正亦同。
